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1. Пояснительная записка 

ФОС предназначены для контроля и оценки образовательных 

достижений студентов, осваивающих   ОУД.12 Информатика. 

ФОС разработаны в соответствии требованиями ОПОП СПО по 

специальности 34.02.01 Сестринское дело, рабочей программы ОУД.12 

Информатика. 
ФОС включает контрольные материалы для проведения текущего 

контроля и промежуточной аттестации. 

 

В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» 

обучающийся должен знать: 

- назначение наиболее распространенных средств автоматизации 

информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых 

процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, 

компьютерных сетей); 

- назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные 

объекты или процессы; 

- методы измерения количества информации: вероятностный и 

алфавитный. 

- знать единицы измерения информации; 

- использование алгоритма как способа автоматизации деятельности; 

- назначение и функции операционных систем; 

- различные подходы к определению понятия «информация». 

 

В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» 

обучающийся должен уметь: 

- осуществлять выбор способа представления информации в 

соответствии с поставленной задачей; 

- иллюстрировать учебные работы с использованием средств 

информационных технологий; 

- создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе 

гипертекстовые; 

- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные 

источники; 

- просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах 

данных; 

- осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях 

и пр.; 

- представлять числовую информацию различными способами (таблица, 

массив, график, диаграмма и пр.); 

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические 

рекомендации к компьютерному рабочему месту; 

- распознавать информационные процессы в различных системах. 
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Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» 

обеспечивает достижение студентами следующих результатов:  

личностных:  

Л1− чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям 

отечественной информатики в мировой индустрии информационных 

технологий;  

Л2− осознание своего места в информационном обществе;  

Л3− готовность и способность к самостоятельной и ответственной 

творческой деятельности с использованием информационно-

коммуникационных технологий;  

Л4− умение использовать достижения современной информатики для 

повышения собственного интеллектуального развития в выбранной 

профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для 

себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные 

источники информации;  

Л5− умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в 

командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием 

современных средств сетевых коммуникаций;  

Л6− умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить 

самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с 

использованием современных электронных образовательных ресурсов;  

Л7− умение выбирать грамотное поведение при использовании 

разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как 

в профессиональной деятельности, так и в быту;  

Л8− готовность к продолжению образования и повышению 

квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе 

развития личных информационно-коммуникационных компетенций; 

 

метапредметных:  

МУ1− умение определять цели, составлять планы деятельности и 

определять средства, необходимые для их реализации; 

МУ2− использование различных видов познавательной деятельности 

для решения информационных задач, применение основных методов 

познания  (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для 

организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с 

использованием информационно-коммуникационных технологий; 

МУ3− использование различных информационных объектов, с 

которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере 

в изучении явлений и процессов; 

МУ4− использование различных источников информации, в том числе 

электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать 
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информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети 

Интернет; 

МУ5− умение анализировать и представлять информацию, данную в 

электронных форматах на компьютере в различных видах; 

МУ6− умение использовать средства информационно-

коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных 

и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники 

безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, 

норм информационной безопасности; 

МУ7− умение публично представлять результаты собственного 

исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание 

и формы представляемой информации средствами информационных и 

коммуникационных технологий; 

 

предметных:  

ПЗ1− сформированность представлений о роли информации и 

информационных процессов в окружающем мире; 

ПВ1− владение навыками алгоритмического мышления и понимание 

методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных 

алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы; 

ПУ1− использование готовых прикладных компьютерных программ по 

профилю подготовки; 

ПВ2− владение способами представления, хранения и обработки данных 

на компьютере; 

ПВ3− владение компьютерными средствами представления и анализа 

данных в электронных таблицах; 

ПЗ2− сформированность представлений о базах данных и простейших 

средствах управления ими; 

ПЗ3− сформированность представлений о компьютерно-

математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и 

моделируемого объекта (процесса); 

ПВ4− владение типовыми приемами написания программы на 

алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием 

основных конструкций языка программирования; 

ПЗ4− сформированность базовых навыков и умений по соблюдению 

требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе 

со средствами информатизации; 

ПЗ5− понимание основ правовых аспектов использования 

компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным 

сервисам; 

ПУ2− применение на практике средств защиты информации от 

вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в 

работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете. 
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2. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования 

    в процессе освоения основной образовательной программы  

 
№ Контролируемые разделы 

(темы) дисциплины 

Код контролируемой 

компетенции (или ее 

части) 

Наименование 

оценочного средства 

1. Введение. 

Роль информационной 

деятельности в 

современном обществе. 

 

 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос,  

реферат 

 

2. Раздел 1. 

Информационная 

деятельность человека. 

Тема 1.1. Основные этапы 

развития 

информационного 

общества. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос,  

тест 

3. Тема 1.2.  Правовые 

нормы, относящиеся к 

информации. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, тест, 

практическая работа 

4. Тема 1. 3. 

Виды профессиональной 

информационной  

деятельности человека с 

использованием 

технических средств и 

информационных 

ресурсов. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

контрольная работа, 

практическая работа  

5. Тема 1.4. 

Информационные ресурсы 

общества. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

6. Раздел 2. Информация и 

информационные 

процессы. 

Тема 2. 1. Представление 

информации в двоичной 

системе счисления. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, задачи, 

тест, контрольная 

работа, реферат 

7. Тема  2.2. Представление 

информации в различных 

системах счисления. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

8. Тема 2.3. Принципы 

обработки информации 

компьютером. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, тест, 

реферат 
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9. Тема 2.4. Примеры  

построения алгоритмов и 

их реализация на 

компьютере. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

10. Тема 2.5.  Примеры 

построения алгоритмов с 

использованием 

конструкций проверки 

условий, циклов и 

способов описания 

структур данных. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

задачи 

11. Тема 2.6.  Компьютер как 

исполнитель команд. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

12. Тема 2.7.  Основные 

информационные 

процессы и их реализация 

с помощью компьютеров: 

обработка, хранение, 

поиск и передача 

информации. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, тест, 

реферат 

13. Тема 2.8.  Файл как 

единица хранения 

информации на 

компьютере. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, тест, 

практическая работа, 

реферат 

14. Тема 2.9. 

Поисковые системы. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, тест, 

практическая работа, 

реферат 

15. Тема 2.10.  

Управление процессами. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

16. Тема 2.11.  

АСУ различного типа. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос,  

тест 

17. Раздел 3. Средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий. 

Тема 3. 1. 

Архитектура компьютеров. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос,  

тест 

18. Тема 3.2.  

Объединение компьютеров 

в локальную сеть. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, тест, 

практическая работа 
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19. 

 

Тема 3.3.  

Операционные системы и 

графический интерфейс 

пользователя. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

реферат 

20. Тема 3.4.  

Безопасность, гигиена, 

эргономика, 

ресурсосбережение. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

конспект  

21. Раздел 4. Технологии 

создания и 

преобразования 

информационных 

объектов. 

Тема 4.1. Создание и 

преобразование 

информационных объектов 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос,  

тест 

22. Тема 4.2.  

Цифровые оборудования 

для создания графических 

и мультимедийных 

объектов. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

реферат 

23. Тема 4.3.  

Системы проверки 

орфографии и грамматики. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

24. Тема 4.4.   

Гипертекстовое 

представление 

информации. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

реферат 

25. Тема 4.5.  

Использование 

возможностей 

электронных таблиц для 

выполнения учебных 

заданий из различных 

предметных областей. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

реферат 

26. Тема 4.6.   

Формирование запросов 

для работы с 

электронными каталогами 

библиотек, музеев, 

книгоиздания, СМИ в 

рамках учебных заданий 

из различных предметных 

областей. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

27. Тема 4.7.  

Использование 

презентационного 

оборудования. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

презентация 
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28. Раздел 5. 

Телекоммуникационные 

технологии. 

Тема 5. 1. 

Телекоммуникационные 

технологии. 

 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос,  

тест 

29 Тема 5.2.Браузер. 

 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

реферат 

30. Тема 5. 3. Возможности 

сетевого программного 

обеспечения  для 

организации коллективной 

деятельности в глобальных 

и локальных 

компьютерных сетях. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа 

31. Тема 5. 4. Тестирующие 

системы с использованием 

Интернет–технологий. 

ПЗ1-ПЗ5, ПУ1-ПУ2, 

ПВ1-ПВ4, МУ1-МУ7, 

Л1-Л8 

Устный опрос, 

практическая работа, 

реферат 

 

 3. Описание перечня оценочных средств и критериев оценивания 

компетенций на различных этапах их формирования 

    

№ 

п/п 

Наименование 

оценочного средства 

Краткая характеристика оценочного 

средства 

Представлен

ие 

оценочного 

средства в 

фонде  

1  Устный опрос Средство контроля, организованное как 

специальная беседа преподавателя с 

обучающимся на темы, связанные с 

изучаемой дисциплиной, и 

рассчитанное на выяснение объема 

знаний обучающегося по 

определенному разделу, теме, проблеме 

и т.п. 

Вопросы по 

темам 

дисциплины  

2  Тест Система стандартизированных 

заданий, позволяющая 

автоматизировать процедуру 

измерения уровня знаний и умений 

обучающегося. 

Тестовые 

задания 

3  Реферат Продукт самостоятельной работы 

студента, представляющий собой 

краткое изложение в письменном виде 

полученных результатов 

теоретического анализа определенной 

научной (учебно-исследовательской) 

Темы 

рефератов 
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темы, где автор раскрывает суть 

исследуемой проблемы, приводит 

различные точки зрения, а также 

собственные взгляды на нее.  

4  Задача Это средство раскрытия связи между 

данными и искомым, заданные 

условием задачи, на основе чего надо 

выбрать, а затем выполнить действия, в 

том числе арифметические, и дать ответ 

на вопрос задачи. 

Комплект задач 

5  Презентация Продукт самостоятельной работы 

студента, представляющий собой 

публичное выступление по 

представлению полученных 

результатов решения определенной 

учебно-практической, учебно-

исследовательской или научной темы с 

демонстрацией презентации.  

Темы 

презентаций 

6  Практическая работа Средство для закрепления и 

практического освоения материала по 

определенному разделу или теме. 

Комплект 

практических 

работ 

7  Контрольная работа Средство проверки умений применять 

полученные знания для решения задач 

определенного типа по теме или 

разделу 

Комплект 

контрольных 

заданий по 

вариантам  

8  Дифференцированный 

зачет 

Средство контроля усвоения учебного 

материала темы, раздела или разделов 

дисциплины, организованное как 

учебное занятие в виде собеседования 

преподавателя с обучающимися. 

Вопросы, тест 

для проведения 

зачета 

 

4.  Оценочные средства, характеризующие этапы формирования 

компетенций в процессе освоения основной образовательной программы 
 

Введение. Роль информационной деятельности в современном обществе 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Что такое информатика? 

2. Расскажите коротко об истории появления науки информатики? 

3. Что включает в себя предмет информатики? 

4. Перечислить основные задачи информатики? 

5. Какой вклад внес Н.Винер в историю информатики? 

6. Что называют сферой услуг? 

7. Какие услуги включают сферу услуг? 

8. В состав информационных ресурсов входят? 

9. Каналы передачи информации дать определение. 
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Подготовить реферат на тему: «Роль информационной деятельности в 

современном обществе» 

 

Раздел 1. Информационная деятельность человека 

Тема 1.1. Основные этапы развития информационного общества. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Как можно охарактеризовать наше общество сегодня? 

2. Перечислите характерные черты информационного общества 

3. С какими проблемами информационного общества вы сталкиваетесь в 

своей жизни и в частности в колледже? Как вы решаете эти проблемы? 

4. Что такое информатизация? 

5. Считаете ли вы себя человеком, владеющим информационной культурой? 

6. В какой степени каждый из вас соответствует этому образу человека, 

владеющего информационной культурой? 

 

Тестовые задания: 

1. Первая информационная революция связана с изобретением: 

1) книгопечатания 

2) электричества 

3) письменности 

4) микропроцессорной технологии и появлением персонального компьютера 

2. Вторая информационная революция связана с изобретением: 

микропроцессорной технологии и появлением персонального компьютера 

1) электричества 

2) письменности 

3) книгопечатания 

3. Книгопечатания изобретено: 

1) в X веке 

2) в XII веке 

3) в XV веке 

4) в XVII веке 

4. Третья информационная революция связана с изобретением: 

1) электричества  

2) книгопечатания 

3) письменности  

4) микропроцессорной технологии и появлением 

персонального компьютера 

5. Четвертая информационная революция связана с изобретением: 

1) электричества  

2) книгопечатания 

3) письменности  



12 
 

 

 

4) микропроцессорной технологии и появлением персонального 

компьютера 

6. Ориентировано в первую очередь на развитие промышленности, 

совершенствование средств производства, усиление системы накопления и 

контроля капитала: 

1) индустриальное общество  

2) информационное общество 

7. С XVII века, в процессе становления машинного производства на первом 

плане была 

проблема овладения: 

1) веществом 

2) энергией 

3) информацией 

8. Началось овладение электрической энергией: 

1) в XVII веке  

2) в начале XVIII века 

3) в конце XIX века  

4) в XX веке 

9. Общество, определяемое уровнем развития промышленности и ее 

технической базы: 

1) индустриальное общество  

2) информационное общество 

10. Теоретическая концепция постиндустриального общества, историческая 

фаза возможного развития цивилизации, в которой главными продуктами 

производства становятся информация и знания – это: 

1) индустриальное общество  

2) информационное общество 

 

Тема 1.2. Правовые нормы, относящиеся к информации. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Поиск информационных образовательных ресурсов общества. 

2. Организация обновления программного обеспечения с использованием 

сети Интернет. 

 

Тестовые задания: 

Выберите один из 4 вариантов ответа: 

1. Определить срок действия авторского права 

1) 30 лет 

2) 50 лет 

3) в течение всей жизни автора 

4) в течение всей жизни автора и 50 лет после смерти 
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2. Программы для ЭВМ 

1) являются объектами авторского права с момента их создания 

2) не являются объектами авторского права 

3) являются объектами авторского права после записи на носитель 

4) являются объектами авторского права после официального заявления о 

написании программы 

3. Программы для ЭВМ относятся к … произведениям 

1) аудиовизуальным 

2) техническим 

3) литературным 

4) программным 

4. Объектом авторского права являются 

1) только программы 

2) программы и базы данных 

3) программы и любые файлы данных 

4) только базы данных 

5.Минимальный размер штрафа за компьютерные; преступления 

равняется … МРОТ (минимальным размерам оплаты труда) 

1) 100 

2) 200 

3) 300 

4) 500 

6. Максимальный срок лишения свободы за компьютерные 

преступления 

1) 3 ГОДА 

2) 5 ЛЕТ 

3) 7 ЛЕТ 

4) 10 ЛЕТ 

7. Программным средством защиты лицензионных программ от 

копирования является 

1) пароль 

2) ключ 

3) атрибут доступа 

4) код доступа 

8 Первым средством дальней связи принято считать: 

1) радиосвязь 

2) телефон 

3) телеграф 

4) почту 

5) компьютерные сети 

9. Информатизация общества — это: 

1) процесс повсеместного распространения ПК 



14 
 

 

 

2) социально-экономический и научно-технический процесс создания 

оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей 

граждан 

3) процесс внедрения новых информационных технологий 

4) процесс формирования информационной культуры человека 

5) знание большинства граждан пользовательских характеристик 

компьютера 

10. Процесс коммуникации между пользователем и компьютером 

называют: 

1) активизацией программ 

2) активацией программ 

3) пользовательским интерфейсом 

4) интерактивным режимом 

11. Проверка полномочий пользователя при обращении его к данным 

называется: 

1) контролем доступа 

2) шифрованием 

3) обеспечением целостности данных 

4) декодированием 

12. Информатизация рассматривается как: 

1) естественный процесс развития общества 

2) закономерный процесс формирования информационного общества 

3) регулируемый процесс обеспечения компьютерной техникой 

4) процесс осознания этапов развития общества 

5) технологический аспект развития общества 

13. Информационная культура общества предполагает: 

1) знание современных программных продуктов 

2) знание иностранных языков и их применение 

3) умение работать с информацией при помощи технических средств 

4) умение запомнить большой объем информации 

14. Укажи правильную хронологическую последовательность 

информационных революций в развитии человечества: 

Укажите порядок следования всех 4 вариантов ответа: 

__ Изобретение электричества 

__ Изобретение компьютера 

__ Изобретение письменности 

__ Изобретение книгопечатания 

15. Каково общее название всех научно-технических знаний, 

произведений литературы и искусства, множество иной информации 

общественно-государственной значимости? 

1) национальное богатство 

2) национальный фонд 

3) государственный архив 
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4) информационные ресурсы 

16.Что из перечисленного относится к опасностям информационного 

общества? 

Выберите несколько из 4 вариантов ответа: 

1) все большее влияние на общество средств массовой информации 

2) снижение качества образования 

3) снижение профессионального уровня граждан 

4) проблема отбора качественной и достоверной информации 

17. Раздел уголовного кодекса «Преступление в сфере компьютерной 

информации» определяет меру наказания за: 

1) неправомерный доступ к компьютерной информации 

2) создание и распространение компьютерных вирусов 

3) умышленное нарушение правил эксплуатации ЭВМ и компьютерных сетей 

4) все 

 

Практическая работа: 

Задание: 

В программе БЛОКНОТ наберите кратко текст об использовании 

программного обеспечения. Сохраните этот документ под именем 

«Правовые нормы» в папку со своим именем. Чтобы выполнить данное 

задание необходимо воспользоваться следующими вопросами: 

 

Вопросы к заданию: 

а) информационное право — 

б) Информационная деятельность человека — 

 

Тема 1. 3. Виды профессиональной информационной  деятельности 

человека с использованием технических средств и информационных 

ресурсов. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Стоимостные характеристики информационной деятельности. 

2. Инсталляция программного обеспечения, его использование и обновление 

 

Контрольная работа: 

Задание 1: Дайте определение понятиям: «информационная деятельность 

человека», «технические средства». 

 

Задание 2: Перечислите сопровождающие технические и информационные 

средства выбранной вами профессии (письменно). 

 

Задание 3:  
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1. Перечислить этапы, названные информационными революциями, которые 

внесли изменения в его развитие? 

2. Информационное общество? 

3. Информационная культура? 

4. Описать виды профессиональной информационной деятельности человека 

и сопровождающие ее, технические и информационные средства? 

5. Какие виды программного обеспечения вам известны? 

6. Что означает термин «инсталляция программы?» 

7. Каким образом можно удалить программу из системы Windows? 

8. Перечислите виды лицензий для программного обеспечения и опишите 

вкратце каждую из них. 

 

Практическая работа: 

Цель работы: изучить основные термины программного обеспечения; 

научиться устанавливать программное обеспечение, обновлять и 

использовать по назначению. 

Теоретическая часть: 

Каждому пользователю компьютера приходится сталкиваться с этим 

вопросом, поэтому вы должны уметь грамотно инсталлировать программы. 

Не забывайте, любая игра также является программой, а их вы пытаетесь 

устанавливать на свои компьютеры, наверное, каждый день. 

1. Установка программного обеспечения 

Без подходящего, хорошо настроенного программного обеспечения 

даже самый мощный современный компьютер не будет работать в полную 

силу, а его реальные возможности останутся не использованными. 

Настройка разнообразных программ непосредственно под задачи 

каждого пользователя является залогом комфортной и уверенной работы на 

компьютере. Установка программ – широчайшее поле деятельности: 

количество приложений настолько велико, что сориентироваться в новинках 

и системных требованиях бывает порой весьма затруднительно. 

Установка или инсталляция — процесс установки программного 

обеспечения на компьютер конечного пользователя. 

Деинсталяция - действие, обратное инсталляции; процесс удаления 

программного продукта с диска, с компьютера 

Рассмотрим понятия: 

1. Что такое дистрибутив. 

2. Типы инсталляции программного обеспечения. 

3. Лицензионное соглашение 

Дистрибутив (англ. distribute — распространять) — это набор программ, 

предназначенный для начальной установки программного обеспечения. 
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Например, дистрибутив операционной системы обычно содержит 

программы для начальной инициализации — инициализация аппаратной 

части, загрузка урезанной версии системы и запуск программы-установщика, 

программу-установщик (для выбора  режимов и параметров установки) и 

набор специальных файлов, содержащих отдельные части системы (так 

называемые пакеты). 

Дистрибутив - это пакет файлов, изготовленный специально для 

удобства инсталляции программы в достаточно произвольный компьютер. 

Дистрибутив также может содержать README-файл (от англ. read me 

— «прочти меня») — текстовый файл, содержащий информацию о других 

файлах. 

2. Инсталляция программного обеспечения 

Дистрибутив (ПО) - это комплект (как правило, набор файлов), 

приспособленный для распространения ПО. Может включать 

вспомогательные инструменты для автоматической или автоматизированной 

начальной настройки ПО (установщик). 

Так и при использовании дистрибутива программного обеспечения – 

устанавливаются только необходимые файлы, при чем таким образом, чтобы 

их правильно видела операционная система. Также конфигурируются 

начальные параметры, язык, способ подключения, например, к Интернет. 

Виды дистрибутивов: 

- неавтоматизированный дистрибутив 

- дистрибутив с автоматизированным 

установщиком, позволяет пользователю указать необходимые параметры 

при установке. 

 на CD/DVD - такой дистрибутив, как правило, состоит из 

нескольких файлов и сопровождается автоматизированным установщиком. 

Используется для крупных пакетов ПО и системного программного 

обеспечения (дистрибутивы ОС, Windows, различные дистрибутивы Linux). 

Инсталлятор — это компьютерная программа, которая устанавливает 

файлы, такие как приложения, драйверы, или другое ПО, на компьютер. Она 

запускается из файла SETUP.EXE или INSTALL.EXE 

Дистрибутив также может содержать README-файл (от англ. read me 

— «прочти меня») — текстовый файл, содержащий информацию о других 

файлах. 

3. Лицензионное соглашение 

Программы по их юридическому статусу можно разделить на три 

большие группы: 

1. Лицензионные 

2. условно бесплатные (shareware) 

3. свободно распространяемые программы (freeware). 
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4. Порядок установки 

Чтобы ознакомиться с процессом установки программного обеспечения, 

запустите видео ролик  Установка антивируса Avast.mpg 

Практическая часть: 

Домашняя версия антивируса AVAST Home Edition отличается от 

коммерческой только типом лицензии (доступна для не коммерческого 

домашнего использования) и меньшим количеством настроек (что даже 

больше плюс чем минус). Она обеспечивает комплексную защиту вашего 

компьютера от различных видов инфекций распространяющихся 

различными путями. Кроме того антивирус AVAST Home Edition имеет 

обновляемую антивирусную базу (обновление происходит автоматически 

при подключении к интернету) что даѐт возможность защищаться и от новых 

вирусов. Такие возможности бывают только у платных антивирусов, но 

AVAST Home Edition – это исключение. 

Для бесплатного использования антивируса AVAST Home Edition с 

возможностью его обновления на протяжении целого года достаточно пройти 

бесплатную регистрацию и скачать Avast бесплатно Home Edition. 

1. Зайдите на сайт Avast! (http://www.avast.ru) 

2. Установите на свой компьютер антивирусную программу для 

домашнего использования, размещая пиктограммы этого антивируса на 

Рабочем столе. 

3. Сохраните скриншот рабочего стола с пиктограммами установочного 

файла антивируса и пиктограммой самого антивируса с именем Virus.jpg. 

4. Отошлите скриншот Virus.jpg преподавателю 

 

Тема 1.4. Информационные ресурсы общества 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Образовательные информационные ресурсы. 

2. Работа с программным обеспечением. 

 

Практическая работа:  

Цель: научиться пользоваться образовательными информационными 

ресурсами, искать нужную информацию с их помощью; овладеть навыками 

установки программного обеспечения и работы с ним. 

 

Содержание работы: 

Задание №1. 

1. Загрузите Интернет. 

2. В строке поиска введите фразу «каталог образовательных ресурсов». 
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3. Перечислите, какие разделы включают в себя образовательные ресурсы сети 

Интернет. 

4. Охарактеризуйте любые три. 

 

Задание №2. С помощью Универсального справочника-энциклопедии 

найдите ответы на следующие вопросы: 

  Вопрос Ответ 

1) укажите время утверждения григорианского 
календаря  

2) каков диаметр пылинки  

3) укажите смертельный уровень звука  

4) какова температура кипения железа  

5) какова температура плавления йода  

6) 
укажите скорость обращения Земли вокруг 
Солнца  

7) какова масса Земли  

8) 
какая гора в Австралии является самой 
высокой  

9) дайте характеристику народа кампа  

10) укажите годы правления Ивана III  

11) укажите годы правления Екатерины II  

12) укажите годы правления Ивана IV  

13) укажите годы правления Хрущева Н.С.  

14) 
в каком году был изобретен первый 
деревянный велосипед  

 

Задание №3. Ответьте на вопросы: 

1. Что Вы понимаете под 

информационными ресурсами? 

 

2. Перечислите параметры для 

классификации информационных 

ресурсов. 

 

3. Что понимают под образовательными 

информационными ресурсами? 

 

4. Что можно отнести к образовательным 

электронным ресурсам? 

 

 

Задание №4. 
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1.Установите программу «Клавиатор2004»  из папки «Практикум» на  

диске  2. Опишите все этапы установки. 

3.Удалите программу «Клавиатор2004» через «Панель управления». 

Опишите все этапы. 

 

Задание №5. Сделайте вывод о проделанной практической работе 

 

Раздел 2. Информация и информационные процессы 

Тема 2. 1. Представление информации в двоичной системе 

счисления 

Контрольные вопросы по теме: 

1.Что такое информация (дать определение)? 

2. Что такое сведения (дать определение)? 

3. Перечислить виды информации? 

4. Виды информации по ее форме представления, способам ее кодирования 

и хранения? 

5. Создателем общей теории информации и основоположником цифровой 

связи? 

6. Методы поиска информации? 

1. Сколько символов в слове «информатика»?  

2. Какие цифры являются значениями битов?  

3. Что такое байт?  

4. Каким образом осуществляется двоичное кодирование текстовой 

информации? 

5. Дать определения: Мощность алфавита, алфавит. 

6. Какие существуют подходы к определению количества информации? 

 

Задание 1: Заполните таблицу следующими видами информации: 

визуальная, числовая, личная, графическая, тактильная, мультимедийная, 

общественная, звуковая, обонятельная, специальная, текстовая, вкусовая. 

 

По способу 

восприятия 

По форме 

представления 

По общественному 

значению 

   

   

   

 

Задание 2: Как перевести байты, в килобайты, мегабайты в биты. 

3Кбайта = превратить в биты 
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3*1024 байта = 3072 байта = 3072 *8 битов = 24576 битов 

16384 бита = превратить в Кбайты 

16384 / 8 битов = 2048 байтов = 2028 / 1024 = 2 Кбайта 

 

Задание 3: Заполнить пропуски 

а) 6 Кбайт = ________________ байт = ______________ бит 

б) ________________ Кбайт = _______________ байт = 12288 бит 

в) _______________ Мбайт = 1536 Кбайт = ______________ байт 

 

Задание 4: Содержательный подход к измерению количества 

информации 

1. Сообщение о том, что произошло одно из четырех равновероятных 

событий, несет информации: 

1) 1 бит 

2) 2 бит 

3) 3 бит 

4) 4 бит 

5) 5 бит 

2. Сообщение о том, что произошло одно из двух равновероятных событий, 

несет информации: 

1) 1 бит 

2) 2 бит 

3) 3 бит 

4) 4 бит 

5) 5 бит 

3. Сообщение о том, что произошло одно из 16 равновероятных событий, 

несет информации: 

1) 1 бит 

2) 2 бит 

3) 3 бит 

4) 4 бит 

5) 5 бит 

4. Неопределенность знаний о событии – это: 

1) неинформативное сообщение 

2) количество возможных результатов события 

3) новые сведения 

4) понятные сведения 

5. Сообщение информативно, если оно: 

1) пополняет знания человека 

2) содержит новые сведения 

3) содержит новые и понятные сведения 
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6. Группа школьников пришла в бассейн, в котором 4 дорожки для 

плавания. Тренер сообщил, что группа будет плавать на дорожке номер 3. 

Сколько информации получили школьники из этого сообщения? 

1) 0 бит 

2) 2 бит 

3) 3 бит 

4) 8 бит 

7. В корзине лежат 8 шаров. Все шары разного цвета. Сколько информации 

несет сообщение о том, что из корзины достали красный шар? 

1) 0 бит 

2) 2 бит 

3) 3 бит 

4) 8 бит 

8. При угадывании целого числа в диапазоне от 1 до N было получено 7 бит 

информации. Чему равно N? 

1) 128 

2) 16 

3) 7 

4) 32 

9. Сообщение о том, что ваш друг живет на 10 этаже, несет 4 бита 

информации. Сколько этажей в доме? 

1) 10 

2) 16 

3) 7 

4) 32 

 

Задание 5: Решить задачи на количество измерения информации 

1. Алфавит содержит 32 буквы. Какое количество информации несет одна 

буква? 

2. Сообщение, записанное буквами из 16 символьного алфавита, содержит 

10 символов. Какой объем информации в битах оно несет? 

3. Информационное сообщение объемом 300 бит содержит 100 символов. 

Какова мощность алфавита? 

4. Объем сообщения, содержащего 20 символов, составил 100 бит. Каков 

размер алфавита, с помощью которого записано сообщение? 

5. Сколько символов содержит сообщение, записанное с помощью 8 

символьного алфавита, если объем его составил 120 бит? 

6. В книге 100 страниц. На каждой странице 60 строк по 80 символов в 

строке. Вычислить информационный объем книги 

 

Контрольная работа: 
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Вариант 1. 

1. Получено сообщение, информационный объём которого равен 172032 

бита. Чему равен этот объём в Кбайтах? 

2. Считая, что каждый символ кодируется одним байтом, оцените 

информационный объем следующего предложения: 

«Мой дядя самых честных правил, когда не в шутку занемог, он уважать 

себя заставил и лучше выдумать не мог» 

3. Переведите числа из десятичной системы счисления в двоичную, 

восьмеричную и шестнадцатеричную системы счисления. 

a) 949; 

b) 763. 

4. Переведите числа в десятичную систему счисления. 

a) 1110001112; 

b) 1001001,0112; 

c) 3358; 

d) 14C16. 

5. Выполните сложение чисел. 

a) 111101002+1101000012; 

b) 11011102+1010010002; 

6. Выполните вычитание чисел 10000001002-1010100012. 

7. Выполните умножение чисел 10010112*10101102. 

8. Флэш-карта имеет объем 512 Мбайт. Рукопись автора содержит 2000 

страниц. На каждой странице 80 строк, в каждой строке 100 символов. 

Каждый символ кодируется шестнадцатью битами. Кроме того, рукопись 

содержит 80 иллюстраций, объемом 5 Мбайт каждая. Поместится ли 

рукопись на флэш-карту в несжатом виде и каков ее объем в мегабайтах? 

9. Определите требуемый объем видеопамяти для различных графических 

режимов экрана монитора. Заполните таблицу. 

 
Разрешающая 

способность 

экрана 

 

Глубина цвета (битов на 

точку)  

4 8 16 24 32 

640 х 480      

800 х 600      

1024 х 768      

1280 х 1024      

 

10. Оцените информационный объем стереоаудиофайла длительностью 

звучания 1 мин, если  «глубина» кодирования 16 бит, а частота 

дискретизации звукового сигнала 8 кГц. 
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11. Определите количество информации в своей фамилии, при условии, что 

для кодирования фамилий будет использоваться 32-символьный алфавит. 

12. Построить таблицу истинности для высказывания 

. 

13. Определите значение переменной c после выполнения следующего 

фрагмента программы. a := 35; 

b := 6; 

a := a - 5*b; 

if a < b then c := 2*a - 5*(b+4) + 50 else c := 2*a + 5*(b+4) + 50; 

 

Вариант 2. 
1. Получено сообщение, информационный объём которого равен 155648 

бита. Чему равен этот объём в Кбайтах? 

 

2. Считая, что каждый символ кодируется двумя байтами, оцените 

информационный объем следующего предложения: 

«Я помню чудное мгновенье: передо мной явилась ты, как мимолетное 

виденье, как гений чистой красоты» 

 

3. Переведите числа из десятичной системы счисления в двоичную, 

восьмеричную и шестнадцатеричную системы счисления. 

a) 563; 

b) 264. 

 

4. Переведите числа в десятичную систему счисления. 

a) 11000100102; 

b) 10110111,012; 

c) 4168; 

d) 21516. 

 

5. Выполните сложение чисел. 

a) 10001000012+10111001102; 

b) 11011100112+1110001012; 

 

6. Выполните вычитание чисел 10000010012-1111101002. 

 

7. Выполните умножение чисел 1111012*10101112. 

 

8. Игра "Zavr In The Sky" требует для установки на жесткий диск 4 Гбайта 

свободного места. На жестком диске сейчас 800 Мбайт свободного места. 

Какое целое количество флэш-карт по 512 Мбайт понадобится, чтобы 

освободить недостающее пространство? 
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9. Определите требуемый объем видеопамяти для различных графических 

режимов экрана монитора. Заполните таблицу. 

 
Разрешающая 

способность 

экрана 

 

Глубина цвета (битов на 

точку)  

4 8 16 24 32 

640 х 480      

800 х 600      

1024 х 768      

1280 х 1024      

10. Оцените информационный объем моноаудиофайла длительностью 

звучания 3 мин, если «глубина» кодирования 16 бит, а частота 

дискретизации звукового сигнала 24 кГц. 

 

11. Определите количество информации в своей фамилии, при условии, что 

для кодирования фамилий будет использоваться 32-символьный алфавит. 

 

12. Построить таблицу истинности для высказывания 

 

  

13. Определите значение переменной c после выполнения следующего 

фрагмента программы. a := 33; 

b := 5; 

a := a - 6*b; 

if a < b then c := 15*a - 5*(b+3) else c := 15*a + 5*(b+3) 

 

Подготовить реферат на тему «Двоичная система счисления» 

 

Тема  2.2. Представление информации в различных системах 

счисления. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Дискретное представление текстовой, графической, звуковой 

информации. 

2. Дискретное представление видеоинформации. 

 

Практическая работа «Дискретное представление информации» 

Создать отчет: Отчет должен содержать:  
1. Название работы. 

2. Цель работы. 
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3. Задание и его решение. 

4. Вывод по работе. 
 

Цель: изучить способы представления текстовой, графической, звуковой 

информации и видеоинформации, научиться записывать числа в различных 

системах счисления. 

Выполнение работы: 
 
Задание №1. Используя таблицу символов, записать последовательность 

десятичных числовых кодов в кодировке Windows для своих ФИО, названия 

улицы, по которой проживаете. Таблица символов отображается в редакторе 

MS Word с помощью команды: вкладка Вставка→Символ→Другие символы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В поле Шрифт выбираете Times New Roman, в поле из выбираете 

кириллица. Например, для буквы «А» (русской заглавной) код знака– 192. 
Пример: 

И В А Н О В  А Р Т Е М 

2

0

0 

1

9

4 

1

9

2 

2

0

5 

2

0

6 

1

9

4 

 1

9

2 

2

0

8 

2

1

0 

1

9

7 

2

0

4 

 

П Е Т Р О В И Ч 

207 197 210 208 206 194 200 215 

Выполнение задания №1 
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Задание 2. 

Используя стандартную программу БЛОКНОТ, определить, какая фраза 

в кодировке Windows задана последовательностью числовых кодов и 

продолжить код. Запустить БЛОКНОТ. С помощью дополнительной 

цифровой клавиатуры при нажатой клавише ALT ввести код, отпустить 

клавишу ALT. В документе появится соответствующий символ. 

 
Выполнение задания 

№2  

                    

0
2
5
5   

02
43 

02
47  

0
2
4
3 

02
41 

02
52  

02
26  

02
25 

02
32 

02
34  

02
39 

02
38 

 

                

0
2
4
1 

02
39 

02
29  

0
2
4
6 

02
32 

02
35 

02
24 

02
52 

02
37 

02
38 

02
41 

02
42 

023
2 

 

Заполнить верхнюю строку названием специальности 
2) В кодировке Unicod запишите название своей специальности. 

3) Имеется рисунок в 24-разрядном формате BMP. Вычислите, какой 

объем (Кбайт, Мбайт) на носителе займет этот рисунок, если экран 

содержит 600*800 точек. 

4) Определить требуемый объем видеопамяти для различных 

графических режимов экрана монитора, если известна глубина цвета на 

одну точку. 

 
Режим экрана 

 

           Глубина цвета (бит на точку) 

4 8 16 24 32 

640 х 480      

800 х 600      

1024 х 768      

1280 х 1024      
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5) В процессе преобразования растрового графического изображения 

количество цветов уменьшилось с 65536 до 16. Во сколько раз уменьшится 

объем занимаемой им памяти? 

6) Сколько секунд потребуется модему, передающему сообщения со 

скоростью 14400 бит/сек, чтобы передать цветное растровое изображение 

размером 800 х 600 пикселей, при условии, что в палитре 16 миллионов 

цветов? 

7) Определить соотношение между высотой и шириной экрана монитора 

для различных графических режимов. Различается ли это соотношение для 

различных режимов? а)640х480; б)800х600; в)1024х768; а)1152х864; 

а)1280х1024. Определить максимально возможную разрешающую 

способность экрана для монитора с диагональю 17" и размером точки экрана 

0,25 мм. 

8) Запишите код красного цвета в двоичном, шестнадцатеричном и 

десятичном представлении. 

9) Заполните таблицу цветов при 24- битной глубине цвета в 16- ричном 

представлении. 

10) На «маленьком мониторе» с растровой сеткой размером 10 х 10 имеется 

черно-белое изображение буквы «К». Представить содержимое 

видеопамяти в виде битовой матрицы, в которой строки и столбцы 

соответствуют строкам и столбцам растровой сетки. 

 

Ответьте на вопросы: 

1. Что такое Unicode и каковы его перспективы 

2. Сколько символов можно закодировать с помощью двух байтов? 

3. Чем отличается непрерывный сигнал от дискретного? 

4. В чем суть fM-метода кодирования звука? 

5. В чем суть WAve-tAble-метода кодирования звука? 

6. Какие звуковые форматы вы знаете? 

7. Назовите этапы кодирования видео-информации. 

8. Какие форматы видеофайлов вы знаете? 

 

Тема 2.3. Принципы обработки информации компьютером. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Арифметические и логические основы работы компьютера. 

2. Алгоритмы и способы их описания. 

3. Этапы решения задач с использованием компьютера: формализация, 

программирование и тестирование. 

4. Переход от неформального описания к формальному. 

 

Тестовые задания: 

1. Алгоритм - это? 
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а) некоторые истинные высказывания, которые должны быть направлены 

на достижение поставленной цели; 

б)  отражение предметного мира с помощью знаков и сигналов, 

предназначенное для конкретного исполнителя; 

в) понятное и точное предписание исполнителю совершить 

последовательность действий, направленных на решение 

поставленной задачи или цели. 

 

2. Графическое задание алгоритма - это? 

а) способ представления алгоритма с помощью геометрических фигур;  

б) представление алгоритма в форме таблиц и расчетных формул;  
в) система обозначений и правил для единообразной и точной записи 

алгоритмов и их исполнения. 

 

3. В расчете на кого должен строиться алгоритм?  

а) в расчете на ЭВМ;  

б) в расчете на умственные способности друга; 

в) в расчете на конкретного исполнителя. 

4. Какую смысловую нагрузку несет блок? 

а) логический блок; 

б) блок автоматического ввода/вывода информации; 

в) блок вывода информации на печатающее устройство. 

 

5. Какой документ является алгоритмом?  

а) инструкция по приготовлению пищи;  

б) список книг в библиотеке;  

в) расписание движение поездов.  

Произведите вычисления по блок – схеме: 

6. По алгоритму вычислить результат R, если х=5, у=15, z=1. 

Эталон ответа: 6 . 3 

 

7. Составить алгоритм вычисления у=2х(х+3)+4 и  

Эталон ответа: 7. 

запишите его на языке блок – схем. 

 

Подготовить реферат на тему: «Алгоритмы» 
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Тема 2.4. Примеры  построения алгоритмов и их реализация на 

компьютере. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Основные алгоритмические конструкции и их описание средствами 

языков программирования. 

2.Использование логических высказываний и операций в алгоритмических 

конструкциях. 

Практическая работа: 

Задание. 

Запустить MS Word. 

Создать алгоритм программы, с помощью фигур. Для этого в пункте меню 

Вставка выбираем Фигуры и соответствующий элемент блок-схемы. 

Результат показать преподавателю. 

Задание 1. Создание линейного алгоритма 

 

 
Задание 2. Создание алгоритма ветвления 

 
 

Задание 3. Создание алгоритма цикла 
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Задание 4. Создание алгоритма массива 

 

 

 
 

4. Содержание отчета: 

 Название, цель работы, задание данной практической работы. 

 Показать результат преподавателю. 

 Перечень контрольных вопросов. 
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 Вывод о проделанной работе. 

 

5. Контрольные вопросы: 

1)Что такое алгоритм? 

2)Назовите исполнителей алгоритма? 

3)Что называется системой команд исполнителя? 

4)Перечислите свойства алгоритма. 

5)Перечислите способы описания алгоритма. 

 

Тема 2.5. Примеры построения алгоритмов с использованием 

конструкций проверки условий, циклов и способов описания 

структур данных 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Разработка несложного алгоритма решения задачи. 

2. Среда программирования. 

3. Тестирование  программы. 

4. Программная реализация несложного алгоритма. 

 

Практическая работа:  
Цель работы: 
усвоить понятия: алгоритм как фундаментальное понятие информатики, 

способы описания, основные типы алгоритмов, освоить принципы решения 

задач с использованием основных алгоритмических конструкций. 
 
Оборудование: 
персональный компьютер, Паскаль 
 
Общие теоретические сведения 
Решение любой задачи на ЭВМ можно разбить на следующие этапы: 

разработка алгоритма решения задачи, составление программы решения 

задачи на алгоритмическом языке, ввод программы в ЭВМ, отладка 

программы (исправление ошибок), выполнение программы на ПК, анализ 

полученных результатов. 
Первый этап решения задачи состоит в разработке алгоритма. 
Алгоритм – это точная конечная система правил, определяющая содержание 

и порядок действий исполнителя над некоторыми объектами (исходными и 

промежуточными данными) для получения после конечного числа шагов 

искомого результата. 
Алгоритм может быть описан одним из трех способов: 
 словесным (пример в начале раздела); 
 графическим (виде специальной блок-схемы); 
 с помощью специальных языков программирования. 
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Блок-схема – распространенный тип схем, описывающий алгоритмы или 

процессы, изображая шаги в виде блоков различной формы, соединенных 

между собой стрелками. 
1. Линейный алгоритм – это такой алгоритм, в котором все операции 

выполняются последовательно одна за другой. 
2. Алгоритмы разветвленной структуры применяются, когда в 

зависимости от некоторого условия необходимо выполнить либо одно, либо 

другое действие. 
3. Алгоритмы циклической структуры. 
Циклом называют повторение одних и тех же действий (шагов). 

Последовательность действий, которые повторяются в цикле, 

называют телом цикла.  
Циклические алгоритмы подразделяют на алгоритмы с предусловием, 

постусловием и алгоритмы с конечным числом повторов. В алгоритмах с 

предусловием сначала выполняется проверка условия окончания цикла и 

затем, в зависимости от результата проверки, выполняется (или не 

выполняется) так называемое тело цикла. 
 

Задание 1. Определить площадь трапеции по введенным значениям 

оснований (a и b) и высоты (h). 
Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 1): 

 
Рисунок 1. Блок-схема линейного алгоритма 
Задание 2. Определить среднее арифметическое двух чисел, если a 

положительное и частное (a/b) в противном случае. 
Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 2): 
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Рисунок 2. Блок-схема алгоритма с ветвлением 
 
Задание 3. Составить алгоритм нахождения суммы целых чисел в 

диапазоне от 1 до 10. 
Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 3): 

 
Рисунок 3. Циклический алгоритм с предусловием 
 
В алгоритме с постусловием сначала выполняется тело цикла, а затем 

проверяется условие окончания цикла. 
Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 4): 
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Рисунок 4. Циклический алгоритм с постусловием 
 
Порядок выполнения работы 
Прочитать условия задач, составить алгоритм и блок – схему к задаче. 
 
Задача 1. 
Составить схему алгоритма вычисления значения: x=a+b при a>b, x=a*b, 

при a<=b. 

Задача 2. 
Составить схему алгоритма вычисления значения: 
Для начала для построения блок –схемы алгоритма опишем 

последовательность действий, необходимых для решения данной задачи: 
S0=0 
S1=S+12 
S2=S+22 
… 
S20=S+202 

 
Задача 3. 
Составить программу для вычисления значения периметра треугольника 

со сторонами А, В и С. 

Задача 4. 
Составить программу для вычисления значения площади прямоугольника 

со сторонами А и В. 

Задача 5. 
Составить программу для вычисления значения площади и периметра 

квадрата со стороной А. 
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Задача 6. 
Составить программу для нахождения большего из двух чисел. 
 
Задача 7. 
Составить программу для нахождения меньшего из двух чисел. 
 
Задача 8. 
Составить программу для нахождения количества решений уравнения 

ах2+bx+c=0. 
 
Задача 9. 
Составить программу для вычисления произведения чисел от 1 до 10 с 

шагом 1. 
 
Задача 10. 
Составить программу для вычисления суммы чисел от 1 до 100 с шагом 

1. 
 
Задача 11. 
Составить программу для вычисления среднего арифметического для 

чисел от 1 до 10. 
 
Сделать выводы о проделанной работе. 
 

Тема 2.6.  Компьютер как исполнитель команд. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Привести примеры применения компьютеров в различных областях 

деятельности человека. 

2.  Что такое программа? 

3. Что такое программное обеспечение компьютера? 

4. Перечислить функции компьютера. 

5. Указать достоинства компьютера в обработке информации 

 

Практическая работа: 

Ход работы: 
1. Ознакомиться с теоретической частью 

2. Выполните практическую часть 

3. Ответить на вопросы. 

4. Оформить отчет по работе. 

5. Показать преподавателю, выполненную работу. 

Теоретическая часть. 



37 
 

 

 

Решение любой задачи (в смысле достижения той или иной цели) всегда 

состоит из выполнения какой-либо последовательности действий. 

Реализацию алгоритма можно поручить субъекту или объекту, который не 

обязан вникать в суть дела, а возможно, и не способен его понять. Такой 

субъект или объект принято называть формальным исполнителем (для 

краткости его обычно называют просто исполнителем). 

Компьютер — автоматический исполнитель алгоритмов. 

Представление информационного процесса в форме алгоритма позволяет 

поручить его автоматическое исполнение различным техническим 

устройствам, среди которых особое место занимает компьютер. При этом 

говорят, что компьютер исполняет программу (последовательность 

команд), реализующую алгоритм. 

Алгоритм, записанный на «понятном» компьютеру языке 

программирования, называется программой. 

Строго говоря, следует различать следующие типы программ. 

■ Исходный текст программы, написанный на том или ином языке 

программирования и подлежащий компиляции или интерпретации (см. 

ниже). 

■ Объектный модуль, т. е. программа, переведенная на машинный язык в 

результате компиляции, но не пригодная к непосредственному исполнению, 

так как она не содержит ряда программных блоков, подключаемых при 

сборке (редактировании) программы. 

■ Машинная программа (исполняемый модуль), которая собирается из 

объектных модулей и может быть непосредственно загружена в 

оперативную память для исполнения. 

Наконец, особое место в программном обеспечении занимают 

микропрограммы, которые встроены в то или иное устройство и 

автоматически выполняют его функции (так называемое 

микропрограммное управление устройством). 

Первым программистам приходилось писать команды в «машинных кодах», 

т. е. именно так, как их воспринимает машина. Например, команда сложения 

двух чисел могла выглядеть примерно так: 

15 0127 2677 3656. 

■ Довольно быстро специалисты поняли, что можно автоматизировать 

процесс формирования машинного кода, если создать систему условных 

обозначений (язык программирования) для записи команд и составить 

внутреннюю программу, которая сама «переводила» бы такие команды в 

машинный код. 
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«Грамматические» правила языка программирования формулируются 

предельно четко и не допускают вольного расположения отдельных 

элементов команды и знаков препинания (иначе программа-посредник «не 

поймет» ваши указания). Каждая команда имеет строго определенный 

синтаксис (правила записи). 

Команды на языке программирования часто называют операторами или 

инструкциями. Последовательность таких команд, реализующих тот или 

иной алгоритм, называют программой на исходном языке или просто 

исходным текстом. 

Существуют два типа программ-посредников, работающих с исходными 

текстами. 

Программа-компилятор (от слова compile — составлять, собирать) 

переводит исходный текст в машинный код и записывает его на диск в 

форме исполняемого (загрузочного) файла. После этого программа 

выполняется независимо от исходного текста. Раньше программы-

компиляторы называли просто и точно — трансляторами (переводчиками). 

Программа-интерпретатор всегда работает совместно с исходным текстом. 

Она разбирает каждую инструкцию исходного текста (интерпретирует ее) и 

немедленно исполняет (т. е. файл на машинном языке не создается). 

Программа в режиме интерпретации работает гораздо медленнее, чем такая 

же программа в машинном коде. Это связано с тем, что каждую инструкцию 

приходится разбирать во время выполнения (а не заранее, как при 

компиляции). Многие инструкции в программе выполняются многократно, 

и при каждом выполнении интерпретируются заново. Поэтому всюду, где 

возможно, стремятся заменить режим интерпретации режимом 

компиляции. Правда, интерпретация имеет и свои преимущества: с ее 

помощью проще отлаживать программу. Иногда пользуются режимом 

«псевдокомпиляции»: ускоряют интерпретацию за счет предварительного 

запоминания тех или иных элементов разобранных команд в памяти 

машины. 

Практическая часть 

1. Для приведенной системы команд и приведенного набора данных 

выполните упражнения: 

Название Код 

считать  

записать  

сложить  

вычесть  



39 
 

 

 

умножить  

разделить  

  

Адреса Содержимое 

  

  

  

  

  

  

   

   

  

2. Составьте системы тестов для решения следующих задач: 

Найдите наименьшее общее кратное двух заданных целых чисел. 

Определите, является ли заданное число нечетным двузначным числом. 

Пример: Система тестов для задачи нахождения корней квадратного урав 

ния ах2 + Ьх + с = 0 приведена в таблице 

 

3. Ответьте на следующие вопросы: 

 Чем отличаются программа компилятор и программа транслятор? 

 Что такое программа? 

 Какие типы программ бывают? 

 Какую классификацию языков программирования вы знаете? 

4. Оформите отчет по работе. 
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Тема 2.7.  Основные информационные процессы и их реализация с 

помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача 

информации. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Хранение информационных объектов различных видов на различных 

цифровых носителях. 

2. Определение объемов различных носителей информации.  

3. Архив информации. 

4. Поиск информации с использованием компьютера. 

5. Программные поисковые сервисы. 

6. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. 

7. Комбинации условия поиска.  

8. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная 

связь. 

 

Тестовые задания: 

1. К основным информационным процессам относят следующие действия с 

информацией: 

A. сбор;  

B. передача;  

C. хранение;  

D. обработка;  

E. печать. 

 

2. Хранение информации — это: 

A. распространение новой информации, полученной в процессе научного 

познания; 

 

B. способ распространения информации во времени; 

C. предотвращение доступа к информации лицам, не имеющим на это права; 

D. предотвращение непредумышленного или несанкционированного 

использования, изменения информации; 

E. процесс создания распределенных компьютерных баз и банков данных. 

 

3. Видеозапись праздника осуществляется для: 

A. обработки информации;  

B. передачи информации;  

C. хранения информации;  

D. поиска информации;  

E. декодирования информации 
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4. Поиск информации – это: 

A. написание реферата; 

B. ее трансляция во времени;  

C. декодирование;  

D. процесс наблюдения;  

E. извлечение хранимой информации. 

 

5. Перевод текста с английского языка на русский является процессом: 

A. хранения информации;  

B. передачи информации;  

C. поиска информации;  

D. обработки информации; 

E. ни одним из перечисленных выше процессов. 

 

6. В качестве примера процесса передачи информации можно указать: 

A. отправку телеграммы;  

B. запрос к базе данных;  

C. проверку диктанта;  

D. коллекционирование марок;  

E. поиск нужного слова в словаре. 

 

7. Обработка информации — это процесс ее: 

A. преобразования из одного вида в другой в соответствии с формальными 

правилами; 

 

B. интерпретации (осмысления) при восприятии; 

C. преобразования к виду удобному для передачи; 

D. преднамеренного искажения; 

E. поиска. 

 

8. Измерение на метеостанции температуры воздуха, атмосферного 

давления, скорости ветра представляет собой процесс: 

A. хранения информации;  

B. передачи информации;  

C. защиты информации;  

D. получения информации;  

E. использования информации. 

 

9. Под носителем информации понимают: 

A. линии связи для передачи информации; 

B. параметры физического процесса произвольной природы, 

интерпретируемые как информационные сигналы; 

C. аналого-цифровой преобразователь; 



42 
 

 

 

D. среду для записи и хранения информации. 

E. устройства для хранения данных в персональном компьютере; 

 

Подготовить реферат по теме «Информационные процессы» 

 

Тема 2.8.  Файл как единица хранения информации на компьютере. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Атрибуты файла и его объем. 

2. Учет объемов файлов при их хранении, передаче. 

3. Запись информации на компакт-диски различных видов. 

4. Создание архива данных. 

5. Извлечение данных из архива. 

 

Тестовые задания: 

1. Определенное количество информации (программа или данные), 

имеющее имя и хранящееся в долговременной (внешней) памяти – это: 

1) папка 

2) каталог 

3) файл+ 

2. Тип файла определяет: 

1) имя 

2) расширение + 

3) папка 

3. Обычно задается программой автоматически при создании файла: 

1) расширение файла + 

2) имя файла 

3) каталог 

4. В операционной системе MS-DOS собственно имя файла должно 

содержать: 

1) не более 6 символов 

2) не более 8 символов + 

3) не более 255 символов 

5. В операционной системе MS-DOS расширение файла состоит: 

1) из пяти латинских букв 

2) из четырех латинских букв 

3) из трех латинских букв + 

6. В названии файла test_16.bas имя файла – это: 

1) test_16 + 

2) bas 

7. В названии файла test_16.bas расширение файла – это: 

1) test_16 
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2) bas + 

8. Можно ли использовать русский алфавит в имени файлов в операционной 

системе MS-DOS? 

1) да 

2) нет + 

9. В операционной системе Windows имя файла может иметь длину: 

1) до 8 символов 

2) до 128 символов 

3) до 255 символов + 

10 . Можно ли использовать русский алфавит в имени файлов в 

операционной системе Windows? 

1) да + 

2) нет 

11.  В маске имен файлов символ «?» (вопросительный знак) означает: 

1) ровно один произвольный символ* 

2) любую последовательность символов произвольной длины, в том числе и 

пустую последовательность 

12.  В маске имен файлов символ «*» (звездочка) означает: 

1) ровно один произвольный символ 

2) любую последовательность символов произвольной длины, в том числе и 

пустую последовательность* 

13 . С помощью маски все файлы с расширением doc можно записать: 

1) *.doc + 

2) *.* 

3) doc.* 

4) ?.doc 

14 . Исполнимые файлы имеют расширение: 

1) exe, com + 

2) txt, doc 

3) bmp, gif, jpg 

15.  Текстовые файлы имеют расширение: 

1) exe, com 

2) txt, doc, docx + 

3) bmp, gif, jpg 

16 . Графические файлы имеют расширение: 

1) exe, com 

2) txt, doc, docx 

3) bmp, gif, png, jpg + 

17.  Звуковые файлы имеют расширение: 

1) wav, mid + 

2) avi 
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3) bas, pas 

18. Web-страницы имеют расширение: 

1) wav, mid 

2) avi 

3) htm, html + 

19. Если провести аналогию диска с книгой, то область хранения файлов 

соответствует: 

1) оглавлению 

2) содержанию + 

3) приложению 

20. Если провести аналогию диска с книгой, то каталог соответствует: 

1) содержанию 

2) приложению 

3) оглавлению + 

21. Укажите правильно записанный путь к файлу: 

1) GAMES\CHESS\chess.exe 

2) С:\GAMES\CHESS\chess.exe + 

3) С:/GAMES/CHESS/chess.exe 

22. В Windows на вершине иерархии папок находится папка: 

1) Мой компьютер 

2) Мои документы 

3) Рабочий стол + 

23. Содержит папки всех компьютеров, подключенных в данный момент к 

локальной се-ти папка: 

1) Сетевое окружение + 

2) Мой компьютер 

3) Корзина 

24. Содержит удаленные папки и файлы папка: 

1) Сетевое окружение 

2) Корзина + 

3) Мой компьютер 

25. На гибком магнитном диске минимальным адресуемым элементом 

является: 

1) дорожка 

2) кластер 

3) сектор + 

26. Минимальный размер файла, записанного на гибкий магнитный диск — 

это размер: 

1) одного сектора + 

2) одной дорожки 

3) одного кластера 
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27. Полную информацию о секторах, которые занимают файлы на гибком 

магнитном диске, содержит: 

1) BIOS 

2) FAT + 

3) POST 

28 .Для размещения каталога — базы данных и таблицы FAT на гибком 

диске отводятся секторы: 

1) начиная с 34 сектора 

2) с 1 по 16 

3) со 2 по 33 + 

29. Файлы на гибком магнитном диске могут быть записаны, начиная: 

1) с 34 сектора + 

2) с 11 сектора 

3) со 2 сектора 

30 .Включает в себя как физическое, так и логическое форматирование: 

1) быстрое форматирование 

2) полное форматирование + 

31 .Проверка качества магнитного покрытия дискеты и ее разметка на 

дорожки и сектора – это: 

1) логическое форматирование 

2) быстрое форматирование 

3) физическое форматирование + 

32 .Создание каталога и таблицы размещения файлов FAT - это: 

1) логическое форматирование + 

2) физическое форматирование 

33 .Производит лишь очистку корневого каталога и таблицы размещения 

файлов FAT: 

1) полное форматирование 

2) быстрое форматирование + 

34 .При быстром форматировании информация (файлы): 

1) сохраняются + 

2) не сохраняются 

35 .Минимальным адресуемым элементом жесткого диска является: 

1) сектор 

2) кластер + 

3) дорожка 

 

Практическая работа:  

Цель работы: изучение принципов архивации файлов, функций и режимов 

работы наиболее распространенных архиваторов, приобретение 
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практических навыков работы по созданию архивных файлов и извлечению 

файлов из архивов, приобретение навыков записи 

 

Практическая часть: 

Задание 1. В операционной системе Windows создайте на рабочем столе 

создайте папку Archives, в которой создайте папки Pictures и Documents. 

Найдите и скопируйте в папку Pictures по два рисунка с расширением *.jpg 

и *.bmp. Сравните размеры файлов *.bmp и *.jpg. и запишите данные в 

таблицу 1. В папку Documents поместите файлы *.doc (не менее 3) и 

запишите их исходные размеры в таблицу_1. 

Задание 2. Архивация файлов WinZip 

1. Запустите WinZip 7. (Пуск >Все программы > 7-Zip>7 Zip File Manager). 

2. В появившемся диалоговом окне выберите папку, в которой будет создан 

архив: 

...\Рабочий стол\Archives\Pictures. Установите курсор на имя графического 

файла Зима.jpg. Выполните команду Добавить (+). 

3. Введите имя архива в поле Архив – Зима.zip и убедитесь, что в поле 

Формат архива установлен тип Zip. 

4. Установите в поле Режим изменения: добавить и заменить. 

5. В раскрывающемся списке Уровень сжатия: выберите пункт 

Нормальный. Запустите процесс архивации кнопкой ОК. 

6. Сравните размер исходного файла с размером архивного файла. Данные 

запишите в таблицу_1. 

7. Создайте архив Зима1.zip, защищенный паролем. Для ввода пароля в 

диалоговом окне Добавит к архиву в поле Введите пароль: ведите пароль, в 

поле Повторите пароль: подтвердите пароль. Обратите внимание на флажок 

Показать пароль. Если он не установлен, пароль при вводе не будет 

отображаться на экране, а его символы будут заменены подстановочным 

символом "*". Это мера защиты пароля от посторонних. Однако в данном 

случае пользователь не может быть уверен в том, что он набрал пароль 

правильно. Поэтому при не установленном флажке система запрашивает 

повторный (контрольный) ввод пароля. Щелкните на кнопке ОК - начнется 

процесс создания защищенного архива. 

8. Выделите архив Зима1.zip, выполните команду Извлечь. В появившемся 

диалоговом окне Извлечь в поле Распаковать в: выберите папку-приемник - 

…Рабочий стол\Archives\Pictures\Зима1\. 

9. Щелкните на кнопке ОК. Процесс извлечения данных из архива не 

запустится, а вместо него откроется диалоговое окно для ввода пароля. 

10. Убедитесь в том, что ввод неправильного пароля не позволяет извлечь 

файлы из архива. 
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11. Убедитесь в том, что ввод правильного пароля действительно запускает 

процесс. 

12. Удалите созданный вами защищенный архив и извлеченные файлы. 

13.Создайте самораспаковывающийся ZIP-архив. Для этого установите 

курсор на имя архива Зима.zip, выполните команду Добавить (+). 

14.Введите имя архива в поле Архив – Зима.7z и убедитесь, что в поле 

Формат архива установлен тип 7z. 

15.Установите в поле Режим изменения: добавить и заменить. 

16.Установите флажок Создать SFX-архив. 

17.Запустите процесс архивации кнопкой ОК. 

18. Аналогичным образом создайте архивы для файлов Рябина.bmp, 

Документ1.doc, Документ2.doc, Документ3.doc. Сравнительные 

характеристики исходных файлов и их архивов занести в таблицу_1. 

 

Задание 3. Архивация файлов WinRar 

1. Запустите WinRar (Пуск >Все программы > WinRar). 

2. В появившемся диалоговом окне выберите папку, в которой будет 

создан архив: Рабочий стол\Archives\Pictures. 

3. Установите курсор на имя графического файла Зима.jpg. 

4. Выполните команду Добавить. В появившемся диалоговом окне введите 

имя архива Зима.rar. Выберите формат нового архива - RAR, метод сжатия 

- Обычный. Убедитесь, что в группе Параметры архивации ни в одном из 

окошечек нет флажков. Щелкните на кнопке ОК для создания архива. Во 

время архивации отображается окно со статистикой. По окончании 

архивации окно статистики исчезнет, а созданный архив станет текущим 

выделенным файлом. 

5. Аналогичным образом создайте архивы для файлов Рябина.bmp, 

Документ1.doc, Документ2.doc, Документ3.doc. Сравнительные 

характеристики исходных файлов и их архивов занести в таблицу 1. 

6.Создайте самораспаковывающийся RAR – архив, включающий в себя 

текстовые и графические файлы. 

7.Определите процент сжатия файлов и заполните таблицу_1. Процент 

сжатия определяется по формуле P=S/S0, где S – размер архивных файлов, 

S0 – размер исходных файлов. 

Таблица 1 
 Архиваторы Размер 

исходных 

файлов 
Текстовые файлы: 

1. Документ1.doc 
WinZip WinRar 

2. Документ2.doc    
3. Документ3.doc    

Графические файлы: 

1. Зима.jpg 
   

2.Рябина.bmp    
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Процент сжатия текстовой 

информации (для всех 

файлов) 

   

Процент сжатия графической 

информации (для всех 

файлов) 

   

 

Подготовить реферат на тему: «Файл как единица хранения 

информации на компьютере» 

 

Тема 2.9. Поисковые системы. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Пример поиска информации на государственных образовательных 

порталах. 

2. Модем.  

3. Подключение модема. 

4. Единицы измерения скорости передачи данных. 

5. Создание электронной почты и настройка его параметров. 

6. Формирование адресной книги. 

 

Тестовые задания: 

1. Модем – это …, согласующее работу … и телефонной сети. Вместо 

многоточий вставить соответствующие слова: 

А) устройство, программа; В) программа, компьютера; 

С) программное обеспечение; D) устройство, дисковода; 

Е) устройство, компьютера. 

2. Почтовый ящик абонента электронной почты – это:  

А) часть оперативной памяти на сервере  

В) часть внешней памяти на сервере  

С) часть ОП на рабочей станции; 

D) часть внешней памяти на рабочей станции;  

Е) номер телефона, с которым связан модем. 

3. Чтобы соединить два компьютера по телефонным линиям, 

необходимо иметь:  

А) модем на одном из компьютеров;  

В) модем и специальное программное обеспечение на одном из 

компьютеров; 

С) по модему на каждом компьютере; 

D) по модему на каждом компьютере и специальное программное 

обеспечение; 
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Е) по два модема на каждом компьютере (настроенных, соответственно, на 

прием и передачу) и специальное программное обеспечение. 

4. Протокол – это: 
А) список абонентов компьютерной сети; 

В) программа, приводящая полученное сообщение к стандартной форме; 

С) соглашение о единой форме представления и способа пересылки 

сообщений;  

D) список обнаруженных ошибок в передаче сообщений;  

Е) маршрут пересылки сообщений. 

5. Rambler.ru является:  

А) Web-сайтом;  

В) браузером; 

С) программой, обеспечивающей доступ в Интернет;  

D) поисковым сервером; 

Е) редактором HTML-документов 

6. Для просмотра World Wide Web требуется: 

А) знание IP-адресов; 

В) текстовый редактор; 

С) URL (универсальный указатель ресурсов 

D) специальная программа с графическим интерфейсом– браузер;  

Е) только подключение к Интернету. 

 

7. Взаимодействие браузера с Web-сервером производится по 

протоколу: 

А) ТСР;  

В) НТТР; 

С) FTP; 

D) POP3; 

E) IP. 

8. Браузеры (например, Internet Explorer) являются 

А) серверами Интернета; 

В) почтовыми программами; 

С) средством создания Web-страниц; 

D) средством просмотра Web-страниц; 

Е) средством ускорения работы коммуникационной сети. 

 

9. Что необходимо для подключения домашнего компьютера к 

глобальной сети Интернет? 

(1) сетевая плата; (2) сетевой адаптер; (3) модем; 

(4) телефон; (5) сетевой программное обеспечение? 
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А) 3, 

4, 5; 

В) 1, 3, 

4; 

С) 2, 3, 

4,  5 

D) 1, 

4, 5; 

Е) 2, 3, 

5.  

10. По каналу связи за 13 часа было передано 3000 Кбайт 

информации. определить скорость передачи информации. 

А) 1000 Кбайт/мин;  

В) 1000 байт/мин 

С) 2,5 Кбайт/с  

D) 2.5 байт/мин 

Е) 5 Кбайт/с 

11. Организация, обеспечивающая доступ к информационным 

ресурсам Интернета – это: 

А) провайдер; В) Web-сервер; 

С) браузер; D) Студия Web-дизайна 

Е) Web-узел 

12. Адресом электронной почты в сети Интернет может быть: 

А) www.psu.ru  

В) 2:5020/23.77 

С) victor@             

D) xizOI23@DDOHRZ21.uk 

E) nT@@mgpu.nisk.ni 

 

13. Среди утверждений: 

(1) Выделенным сервером локальной сети называют компьютер, 

магнитный диск которого доступен пользователям других компьютеров. 

(2) Работу компьютера в сети через телефонный канал связи 

обеспечивает сетевая карта 

(3) Локальные и глобальные сети различаются по географическому 

принципу (по удаленности) 

      ВЕРНЫМИ ЯВЛЯЮТСЯ ТОЛЬКО: 

А) 1, 2, 3      

В) 1, 2  

С) нет верных утверждений 

D)1, 3  

Е) 2. 

14. Заданы имя почтового сервера (alfa-centavra), находящегося в 

России, и имя почтового ящика (Alex). Определить электронный 

адрес: 

А) alfa-centavra@Alex.ru 

В) alfa-centavra@Alex.Russia 

http://www.psu.ru/
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C) alfa-centavra.Alex@ru 

D) Alex.alfa-centavra@ru 

E) Alex@alfa-centavra ru 

 

15. Чтобы обращаться к серверам Интернета, необходимо и 

достаточно: 

А) установить браузер на компьютер  

В) подсоединить модем к компьютеру 

С)  подключить  компьютер  к  этой  глобальной  сети  и  установить  

специальное программное обеспечение 

D) реализовать протоколы Интернета 

Е) стать зарегистрированным пользователем Интернета. 

 

16. Какая сеть переводится как «международная сеть»? 

А) Рунет В) Фидонет С) Арпанет 

D) Интернет Е) Интранет 

17. Какая из служб сети Интернет позволяет взаимодействовать с 

удаленным пользователем в реальном времени? 

А) форум; В) чат; С) гостевая книга 

D) электронная доска Е) электронная почта 

18. В зависимости от удаленности компьютеров друг от друга сети 

различают по типам, как … 

А) локальные и глобальные; 

В) локальные, корпоративные, глобальные;  

С) локальные и региональные; 

D) региональные и корпоративные;  

Е) региональные и глобальные. 

 

Практическая работа:  

Цель работы: выработать практические навыки создания электронной 

почты, настойки ее параметров, работы с электронной почтой. 

 

Практическая часть: 

Задание 1. Регистрация почтового ящика электронной почты.  
1. Откройте программу Internet Explorer. 

2. В поле Адрес введите адрес поискового сервера http://www.mail.ru 

3. На открывшейся Веб-странице выберите гиперссылку Регистрация в 

почте. 

4. Заполните анкету, следуя рекомендациям, написанным справа от 

текстовых полей. Обязательно должны быть заполнены поля: 

1. E-mail, 
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2. Пароль, 

3. Если вы забудете пароль, 

4. Дополнительная информация о пользователе (заполнить полностью). 

5. Защита от авторегистрации (ввести зачеркнутые цифры). 

5. Нажмите кнопку Зарегистрировать почтовый ящик. 

6. В случае необходимости исправьте ошибки и снова нажмите кнопку 

Зарегистрировать почтовый ящик. 

7. Ваш почтовый ящик считается зарегистрированным только после 

появления уведомления о том, что ваша регистрация успешно завершена. 

 

Задание 2. Создание и отправка сообщения.  
1. Для того, чтобы отправить письмо, Вам нужно выбрать нажать 

гиперссылку Написать письмо. 

2. Напишите 2 письма своему одногруппнику, предварительно 

обменявшись с ним электронными адресами. Письма должны содержать не 

менее пяти предложений. Одно письмо сделайте в обычном формате, а 

второе в расширенном. 
 
Задание 3. Добавить в адресную книгу новые контакты.  
1. Выбрать команду «Файл – Создать контакт» и ввести в соответствующие 

поля имя, отчество, фамилию и адрес электронной почты адресата. Нажать 

кнопку «Сохранить и создать». 
2. Ввести еще 5 контактов в адресную книгу 
  
Задание 4. Отправить письма сразу всем друзьям, сведения о которых есть 

в вашей адресной книге. 

 

Контрольные вопросы  
1. Что представляет собой электронная почта? 

2. Как записывается адрес электронной почты? 

3. В чем особенность электронной почты? 

4. Что представляет собой почтовый ящик? 

5. Что такое Спам? 

6. В чем преимущества электронной почты? 

7. Что такое протокол электронной почты? 
 
 

Тема 2.10. Управление процессами. 

Контрольные вопросы по теме: 

1.Что такое система управления?  

2. Назовите виды систем управления 
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Практическая работа «Представление об автоматических и 

автоматизированных системах управления» 

Цели занятия: получить представление об автоматических и 

автоматизированных системах управления в социально-экономической 

сфере деятельности. 

 

Практическая часть: 

Задание №1. Просмотрите презентацию «Автоматизированные системы 

управления» (расположена на сетевом диске компьютера), в которой 

представлены виды АСУ. С помощью гиперссылок перейдите на web-

страницы, в которых приведены примеры автоматизированных систем 

управления. В качестве примера автоматизации на производстве 

просмотрите несколько видеороликов. 

 

Задание №2. Ответить на вопросы: 

1. Что называется автоматизированной системой управления?  

2. Какую задачу решают автоматизированные системы управления?  

3. Какие цели преследуют АСУ?  

4. Какие функции осуществляют АСУ? 

5. Приведите примеры автоматизированных систем управления.  

 

Задание №3. Сделать вывод о проделанной практической работе. 

 

Тема 2.11. АСУ различного типа. 

Контрольные вопросы по теме:  
1. Что такое АСУ? 

2. Где применяют АСУ? 

3. Какие функции осуществляют АСУ? 

4. Какие примеры АСУ вы можете привести по вашей специальности? 

 

 

Тестовые задания: 

Вариант 1 

1. Приведите пример технологии материального производства. Укажите, 

что является исходным продуктом и результатом.  

 

2. Установите соответствие между видом ИТ и её назначением: 
Вид ИТ Назначение ИТ 

1. ИТ обработки данных A. Первоначально предполагала автоматизацию 

секретарской работы 
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2. ИТ управления B. Применяется на уровне исполнительской 

деятельности 

3. ИТ поддержки принятия 

решения 

C. Используется на любом уровне управления 

 D. Дают возможность получать консультации по 

любым проблемам 

 E. Выработка решений проблемы на основе баз 

данных и баз моделей 

 

3. Определите ИТ по её основным возможностям: 

a. Обработка данных 

b. Создание отчётов 

c. Поиск информации 

 

4. Какого вида автоматизированных систем не существует? 

a. По типу хранимых данных 

b. По степени автоматизации 

c. По характеру обработки данных 

d. По степени распределённости 

 

5. Какая программа является проблемно-ориентированной? 

a. Microsoft Access 

b. «1С: Бухгалтерия» 

c. «Консультант Плюс» 

 

6. Какие виды принтеров вы знаете? 

 

7. Закончите предложение: «Программный комплекс, включающий в себя 

множество правовой информации и программные инструменты, 

позволяющие специалисту работать с этой информацией, называют … 

 

8. Назовите причины популярности СПС: 

a. СПС – хранилище большого объёма информации, 

b. Совершенствуются и удешевляются ПК, 

c. Политическое и экономическое развитие порождают большое количество 

нормативных и других правовых документов, 

d. СПС осуществляет быстрый поиск документов и их фрагментов в 

огромных массивах данных. 

 

9. Использование компьютерных технологий для работы с законодательной 

информацией началось: 

a. С 1980 г. 

b. С 1985 г. 

c. Во второй половине 1960-х гг. 
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d. В июле 1975 г. 

 

10. Какой статус имеют СПС? 

a. СПС не является официальным источником опубликования нормативно - 

правовых актов 

b. СПС является официальным источником опубликования нормативно - 

правовых актов 

 

11. СПС «Консультант Плюс»  создана: 

a. В 1975 

b. В 1989 

c. В 1991 

d. В 1992 

 

12. Перечислите основные принципы выбора СПС. 

 

Вариант 2 

1. Приведите пример информационной технологии. Укажите, что является 

исходным продуктом и результатом.  

 

2. Установите соответствие между видом ИТ и её назначением: 
Вид ИТ Назначение ИТ 

4. Экспертная система F. Первоначально предполагала 

автоматизацию секретарской работы 

5. Автоматизация офиса  G. Применяется на уровне исполнительской 

деятельности 

6. ИТ управления H. Используется на любом уровне управления 

 I. Дают возможность получать консультации 

по любым проблемам 

 J. Выработка решений проблемы на основе баз 

данных и баз моделей 

 

3. Определите ИТ по её основным возможностям: 

a. Обработка информации 

b. Сбор и анализ данных 

c. Хранение и поиск информации 

 

4. Какого вида информационных систем не существует? 

a. ручные 

b. автоматизированные 

c. автоматические 

d. сопряжённые 
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5. Какая программа не является проблемно-ориентированной? 

a. Microsoft Access 

b. «1С: Бухгалтерия» 

c. Project Expert 

 

6. Какие виды модемов вы знаете? 

7. Закончите предложение: «Программный комплекс, включающий в себя 

множество правовой информации и программные инструменты, 

позволяющие специалисту работать с этой информацией, называют …» 

 

8. Назовите причины активного развития СПС: 

a. СПС осуществляет высокоскоростную передачу информации 

b. СПС - доступный и эффективный инструмент для ежедневной работы с 

правовой информацией 

c. Совершенствуются и удешевляются ПК 

d. Политическое и экономическое развитие порождают большое количество 

нормативных и других правовых документов 

 

9. В России разработка компьютерных справочных правовых баз началась: 

a. С 1980 г. 

b. С 1985 г. 

c. Во второй половине 1960-х гг. 

d. В июле 1975 г. 

 

10. Какой статус имеют СПС? 

a. СПС имеют статус справочных систем. 

b. При обращении в различные инстанции можно ссылаться на правовую 

базу СПС. 

 

11. СПС «Консультант Плюс»  открыла бесплатный доступ к своему банку 

данных: 

a. В 1997 

b. В 2000 

c. В 1991 

d. В 1992 

 

12. Перечислите основные возможности СПС по работе с документами.  

 

Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных 

технологий 

Тема 3. 1. Архитектура компьютеров. 
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Контрольные вопросы по теме: 

1. Основные характеристики компьютеров. 

2. Многообразие компьютеров. 

3. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. 

4. Виды программного обеспечения компьютеров. 

 

Тестовые задания: 

1. Винчестер предназначен для… 

а)  хранения информации, не используемой постоянно на компьютере; 

б) постоянного хранения информации, часто используемой при работе на 

компьютере; 

в) подключения периферийных устройств к магистрали;  

г) управления работой ЭВМ по заданной программе. 

2. Минимальный состав персонального компьютера:  

а) Винчестер, дисковод, монитор, клавиатура.  

б) Монитор, клавиатура, системный блок. 

в) Принтер, клавиатура, монитор, память. 

г)  Винчестер, принтер, дисковод, клавиатура. 

3. Укажите верное (ые) высказывание (я): 

а)  Устройство ввода – предназначено для обработки вводимых данных. 

б) Устройство ввода – предназначено для передачи информации от человека 

машине. 

в) Устройство ввода – предназначено для реализации алгоритмов 

обработки, накопления и передачи информации. 

4. Укажите верное (ые) высказывание (я): 

а) Устройство вывода – предназначено для программного управления 

работой ПК. 

б) Устройство вывода – предназначено для обучения, для игры, для расчетов 

и для накопления информации. 

в) Устройство вывода – предназначено для передачи информации от 

машины человеку. 

5. Укажите устройства ввода. 

а)  Принтер, клавиатура, джойстик. 

б) Мышь, световое перо, винчестер. 

в) Графический планшет, клавиатура, сканер. 

г)  Телефакс, накопитель на МД, модем. 

6. К внешним запоминающим устройствам относится:  

а) Процессор;  

  б) Дискета;  

  в) Монитор. 

7. Какие утверждения верны? 
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а) Компьютеры могут соединяться между собой только с помощью 

телефонных линий. 

б) Для обмена информацией между двумя компьютерами всегда можно 

обойтись без кодирующего и декодирующего устройств. 

в) Все каналы связи между устройствами современного компьютера 

многоразрядные. 

г) Разрядность всех каналов связи между устройствами современного ПК 

должна быть одинаковая. 

8. Укажите шину, отвечающую за передачу данных между 

устройствами.  

а) Шина данных  

б) Шина адреса  

в) Шина управления 

9. Как называется мост, включающий в себя контроллер оперативной 

памяти и видео памяти? 

а)Северный  

б) южный 

10. В каком устройстве для увеличения быстродействия используется 

кэш-память? 

а)  Оперативная память 

б) Процессор 

в) клавиатура 

11. По своей логической организации виртуальная память является 

частью…  

а) Оптической памяти  

б) Оперативной памяти  

в) Флэш-памяти. 

12. Производительность ПК зависит… 

а)  Частоты процессора 

б) Объема оперативной памяти 

в) Объема используемой оперативной памяти. 

13. Какие диски необходимо оберегать от ударов и резких изменений 

пространственной ориентации в процессе работы? 

а) Гибкие магнитные диски  

б) Жесткие магнитные диски  

в) Оптические диски 

14. Какие диски имеют дополнительный контроллер USB? 

а)  Оптические диски 

б) Флэш-диски 

в) Гибкие магнитные диски 

 

 

Тема 3.2. Объединение компьютеров в локальную сеть. 
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Контрольные вопросы по теме: 

1. Объединение компьютеров в локальную сеть, организация работы в 

локальной компьютерной сети, программное и аппаратное обеспечение 

компьютерных сетей, понятие о системном администрировании, сервер. 

2. Разграничение прав доступа в сети.  

3. Защита информации, антивирусная защита. 

 

Тестовые задания: 

1.Что такое сеть? 

A. называют единый комплекс, включающий территориально 

рассредоточенную систему компьютеров, объединенных в единую 

систему средствами связи с использованием коммуникационного 

оборудования, программного обеспечения  

B. все компьютеры подсоединены к одному кабелю  

C. это устройство необходимое для подключения компьютера к локальной 

сети 

2.Что такое Локальная сеть? 
A. специализированный компьютер, управляющий использованием 

разделяемых между рабочими станциями ресурсов 

B. объединяет компьютеры и периферийное оборудование в пределах 

одного или нескольких рядом стоящих зданий 

C. это устройство необходимое для подключения компьютера к локальной 

сети 

3.Что такое топологии кольца?  

A. все узлы соединены каналами связи в неразрывное кольцо, по 

которому передаются данные 

B. каждый компьютер подсоединяется кабелем (витой парой) к 

концентратору (хабу). 

C. это устройство, которое также может использоваться для объединения 

компьютеров, или различных сегментов локальной сети. 

4.Назовите два типа локальных сетей 

A. клиент/сервср 

B. одноранговая сеть. 

C. Клиент/одноранговая сеть  

D. Сервер одноранговая сеть 

E. Сервер 

F. Все ответы верны  

G. Все ответы не верны  

5.Что такое Сетевой адаптер? 
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A. это устройство, используемое для объединения отдельных рабочих мест 

(компьютеров) в локальную сеть. 

B. это устройство необходимое для подключения компьютера к 

локальной сети 

C. это устройство, которое также может использоваться для объединения 

компьютеров, или различных сегментов локальной сети 

6.Что такое Маршрутизатор? 

A. это сетевое коммуникационное устройство, выполняющие 

маршрутизацию информации, т.е. определение наилучшего маршрута 

для передачи информации от источника к пункту назначения и 

передачу информации по этому маршруту 

B. обеспечивающий услуги по связи данной локальной сети с внешним 

миром 

C. поддерживающий общее хранилище файлов для всех рабочих станций; 

 

7. Что такое Защита информации? 

A. это применение различных средств и методов, использование мер и 

осуществление мероприятий для того, чтобы обеспечить систему 

надежности передаваемой, хранимой и обрабатываемой информации 

B. это специально написанная программа, способная самопроизвольно 

присоединяться к другим программам (заражать их), создавать свои копии 

и внедрять их в файлы 

C. внедряются в загрузочный сектор диска или в сектор, который содержит 

программу загрузки системного диска. 

8.Какую роль выполняет Загрузочные вирусы в компьютерных сетях? 

A. Загрузочные вирусы внедряются в загрузочный сектор диска или в 

сектор, который содержит программу загрузки системного диска. 

B. Загрузочные вирусы внедряются в системные модули и драйверы 

периферийных устройств, таблицы размещения файлов и таблицы разделов. 

C. Загрузочные вирусы помещаются в основном в исполняемых файлах с 

расширением. СОМ и. ЕХЕ 

9.Какую роль выполняет Макровирусы? 

A. самовоспроизводясь, создают копии, явно отличающиеся от оригинала. 

B. Макровирусы используют возможности макроязыков, которые 

встроены в офисные программы обработки данных (текстовые 

редакторы, электронные таблицы). 

C. находятся в компьютерных сетях, а файлово-загрузочные – заражают 

загрузочные секторы дисков и файлы прикладных программ 

10. Что такое программа ревизор?  
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A. Программа-ревизор способна не только обнаруживать, но и «лечить» 

зараженные программы или диски. При этом она уничтожает зараженные 

программы тела вируса 

B. Программы-ревизоры являются надежным средством защиты от 

вирусов. Они запоминают исходное состояние программ, каталогов и 

системных областей диска при условии, что компьютер еще не был 

заражен вирусом 

C. Программы-фильтры – это «сторожа», которые постоянно находятся в 

ОП. Они являются резидентными и перехватывают все запросы к ОС на 

выполнение подозрительных действий 

11. Полуфаги это программа, которая 

A. предназначена для обнаружения и уничтожения большого числа 

разнообразных вирусов 

B. предназначена для обнаружения и уничтожения большого числа 

разнообразных вирусов 

C. является надежным средством защиты от вирусов. Они запоминают 

исходное состояние программ, каталогов и системных областей диска при 

условии, что компьютер еще не был заражен 

12.В чем заключается функция сервера телекоммуникаций? 

A. обладает расширенными ресурсами внешней памяти и предоставляющий 

их в использование рабочим станциями и, возможно, другим серверам 

B. обеспечивает услуги по связи данной локальной сети с внешним 

миром 

C. поддерживает общее хранилище файлов для всех рабочих станций; 

13.Для чего Рабочая станция? 

A. поддерживает общее хранилище файлов для всех рабочих станций; 

B. предназначена для непосредственной работы пользователя или 

категории пользователей и обладает ресурсами, соответствующими 

локальным потребностям данного пользователя. 

C. обеспечивает услуги по связи данной локальной сети с внешним миром 

14. В чем заключается функция дискового сервера? 

A.  обладает расширенными ресурсами внешней памяти и 

предоставляющий их в использование рабочим станциями и, 

возможно, другим серверам 

B. поддерживает общее хранилище файлов для всех рабочих станций; 

C. фактически обычная СУБД, принимающая запросы по локальной сети и 

возвращающая результаты. 

15. Файловый сервер …. 

A. предназначен для обнаружения и уничтожения большого числа 

разнообразных вирусов 
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B. поддерживает общее хранилище файлов для всех рабочих станций; 

C. обладает расширенными ресурсами внешней памяти и 

предоставляющий их в использование рабочим станциями и, 

возможно, другим серверам 

Практическая работа «Защита информации, антивирусная защита» 

Цель работы: выработать практические навыки работы с антивирусными 

программами, навыки правильной работы с компьютером. 

 

Практическая часть: 

Задание 1. Обновите через Интернет антивирусную программу, 

установленную на Вашем компьютере. Выполните проверку папки «Мои 

документы» на вирусы. Дать характеристику этой программы. 

 

Задание 2. Укажите требования к помещениям кабинета информатики  

 

Задание 3. Укажите, какие действия запрещены в кабинете информатики. 

1.Отключите антивирусную защиту, если она была включена. 

2. Скопируйте в свой каталог архив megagame.zip. 

4.  С помощью сайта www.virustotal.com  проверьте файл ROBOT.EXE. 

3. Зайдите на сайт www.virustotal.com и загрузите на проверку этот архив, 

щелкнув по кнопке Choose file. Затем запустите проверку, щелкнув по 

кнопке Scan it!. 

 

Запишите, какие вирусы были 

обнаружены: 

 

Сколько антивирусов 

участвовало в проверке: 

 

Сколько антивирусов не 

обнаружили ни одного вируса 

 

 

5. Если на компьютере установлена антивирусная программа, удалите 

вирусы из всех файлов. 

6. Удалите архив megagame.zip. 

7. Включите антивирусную защиту, если она была включена до выполнения 

работы. 

 

Тема 3.3. Операционные системы и графический интерфейс 

пользователя. 

Контрольные вопросы по теме: 

http://www.virustotal.com/
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1. Примеры использования внешних устройств, подключаемых к 

компьютеру, в учебных целях. 

2. Программное обеспечение внешних устройств. 

3. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка. 

4. Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с 

целями его использования для различных направлений профессиональной 

деятельности. 

 

Практическая работа «Операционная система. Графический 

интерфейс 

пользователя» 

Цели: закрепить навыки работы с операционной системой Windows, 

отработать навыки работы с окнами, файлами и папками в ОС Windows; 

научиться выполнять навигацию с помощью левой панели программы 

ПРОВОДНИК и изучить приемы копирования и перемещения объектов 

методом перетаскивания между панелями. 

 

Теоретическая часть: 

Первой задачей ОС является обеспечение совместного 

функционирования всех аппаратных устройств компьютера. 

Второй задачей ОС является предоставление пользователю доступа к 

ресурсам компьютера. (запуск программ, действия с файлами, создание 

документов и т.д.) 

Операционная система обеспечивает совместное функционирование 

всех устройств компьютера и предоставляющих пользователю доступ к его 

ресурсам. 

Виды операционных систем: MS-DOS,Windows, Linux. 

Проводя далее аналогию компьютера с человеком, можно сказать что, 

как и у человека у компьютера ―интеллект‖ можно видеть на лице. 

От английского слова face-лицо, ―лицо‖ компьютера называют 

интерфейсом. 

И так как ―лицо‖ компьютера является нарисованным (кнопочки, 

картинки, значки), то его называют графический интерфейс. 

Графический ИНТЕРФЕЙС — обеспечивает диалог человека с 

компьютером. 

Элементами графического интерфейса являются окна, меню, 

диалоговые панели. 

Основной элемент графического интерфейса - ОКНО. 

Окно – прямоугольная часть экрана, ограниченная рамкой. 

Операционная система корпорации Microsoft потому и называется 

Windows (окна), что работают с окнами. После открытия какой-нибудь 

папки или документа или программы или сообщение операционной 

системы в пределах рабочего стола размещается еѐ окно. 
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Одновременно может быть открыто несколько окон. Например, в 

одном окне можно набирать текст, в другом – рисовать, в третьем – 

выполнять вычисления. 

Окна можно закрывать, перемещать, изменять их размеры, свертывать 

в кнопки на панели задач или развертывать на весь экран. 

Основные виды окон: диалоговое окно, окно папки, окно справочной 

системы, окно программы, окно документа. 

Диалоговое окно - окно, появляющееся на экране при вводе команды, 

выполнение которой требует от пользователя ввести дополнительные 

данные, необходимые для дальнейшей работы программы. 

Диалоговые окна могут содержать следующие элементы 

управления: 

 – предназначены для выполнения некоторых 

команд в окне; 

– элемент управления, который предназначен для 

выполнения команд. По форме кнопка может быть прямоугольником с 

надписью или значком с рисунком. 

Во многих приложениях используются подсказки, они появляются в 

виде текста в рамке, если на кнопку навести указатель мыши; 

заголовков. 

– элемент управления, предназначенный для ввода 

и редактирования данных. Вводимый текст может быть длиннее стороны 

прямоугольника, ограничивающего поле, т.е. может быть похож на 

бегущую строку; 

– элемент управления, предназначенный для изменения 

числового значения, выводимого в поле. Счетчик состоит из двух кнопок - 

для увеличения или уменьшения; 

– позволяет выбрать элемент из списка или ввести 

данные вручную. Текущее значение отображается в поле, а список 

возможных значений раскрывается при нажатии кнопки со стрелкой; 

– используются для предоставления возможности 

выбора одного варианта из нескольких (многих). В одной группе 

переключателей можно выбрать только один; 

– используется для выбора одной или нескольких позиций 

из 

 предложенного списка. Представляет из себя квадратик, который 

пользователь может пометить галочкой. Для отмены действия достаточно 

повторно щелкнуть мышью в квадратике. 

– устанавливает одну из позиций на шкале перемещением 

движка. 

– окно, которое выводит справочную 

информацию о том объекте, с которым работает пользователь. 



65 
 

 

 

– предназначено для отображения содержимого папки и 

для выполнения операций над объектами, содержащимися в папке; 

– предназначено для отображения функции 

конкретной программы; 

окумента – предназначены для работы с документами и 

―живут‖ внутри окон программ 

Работа с программой Проводник 

Проводник – программа ОС Windows, предназначенная для навигации 

по файловой структуре компьютера. Рабочая область окна Проводника 

имеет панель дерева папок (левая панель) и панель содержимого папки 

(правая панель). 

Чтобы просмотреть содержимое папки, необходимо щелкнуть на 

значке папки в левой панели или дважды щелкнуть на значке папки в правой 

панели. Чтобы загрузить приложение или документ, достаточно дважды 

щелкнуть на значке соответствующего файла. 

Создание, удаление и переименование папок 

Создать новую папку: 
1. на панели дерева папок выделить папку, в которой нужно создать 

новую; 

2. выбрать команду Файл/Создать/Папка. На панели содержимого 

папки появится новый значок папки с текстовым полем справа (выделено 

прямоугольной рамкой); 

3. ввести имя папки в текстовое поле; 

4. нажать клавишу Enter. 

Изменить имя папки: 
1. на панели дерева папок выделить папку, имя которой нужно 

изменить; 

2. выбрать команду Файл/Переименовать или щелкнуть на имени 

папки; 

3. в текстовом поле справа от значка (выделено прямоугольной рамкой) 

ввести новое имя; 

4. нажать клавишу Enter. 

Удалить папку: 
1. на панели дерева папок выделить удаляемую папку; 

2. выбрать команду Файл/Удалить или нажать клавишу Delete; 

3. подтвердить в диалоговом окне удаление папки. 

Команды переименования и удаления папки можно вызвать из 

контекстного меню папки. 

Выделение файлов 
Выделение файлов выполняется только на панели содержимого папки. 

Выделить один файл – щелкнуть на его значке. 

Выделить несколько файлов, находящихся рядом: 

1. щелкнуть на первом по списку имени; 
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2. нажать и удерживать клавишу Shift; 

3. щелкнуть на последнем по списку имени. 

Отменить выделение – щелкнуть вне области выделенной группы 

файлов.  

Выделить несколько файлов, находящихся в разных местах: 
1. щелкнуть на имени первого файла; 

2. нажать и удерживать клавишу Ctrl; 

3. щелкать поочередно на именах всех нужных файлов. 

Вместе с файлами могут быть выделены и папки. 

Близлежащие значки можно выделить и с помощью мыши: 

1. нажать левую клавишу мыши в любом свободном месте (это будет 

один из углов будущей прямоугольной области); 

2. не отпуская клавишу мыши, переместить указатель (на экране будет 

рисоваться прямоугольная область, а все внутри выделяться); 

3. когда все необходимые файлы будут выделены, отпустить клавишу. 

Создание, переименование и удаление файлов 
Создание файла: команда Файл/Создать ® выбрать нужный тип файла. 

Переименование файла: команда Файл/Переименовать ® ввести новое 

имя. 

Удаление файла: команда Файл/ Удалить или клавишей Delete. 

Команды переименования и удаления файла можно вызвать из 

контекстного меню. 

Копирование и перенос файлов 
Копирование файла – это получение копии файла в новой папке. Файлы 

всегда копируются из одной папки в другую. 

Перенос файла – это перемещение файла из одной папки в другую. 

1 способ – копирование и перенос осуществлять стандартным образом 

через Буфер обмена. 

2 способ – перенос осуществить перетаскиванием (перемещением) 

выделенного файла (группы файлов) с помощью мыши. 

Если при перетаскивании держать нажатой клавишу Ctrl, то произойдет 

копирование. 

Поиск файлов 
Поиск файлов выполняется с помощью команды Сервис/Найти/Файлы 

и папки... или с помощью команды Главное меню/Найти. 

Включение флажка Просмотреть вложенные папки позволит искать 

необходимый файл и во вложенных папках выбранной папки. Если в 

выпадающем списке отсутствует необходимая Вам папка, Вы можете 

выбрать ее вручную с помощью кнопки Обзор.... 

Ярлык 
Ярлык – это специальный файл, который хранит путь к данному файлу. 

Ярлык обычно располагают в удобном для пользователя месте. 

Создание ярлыка: 
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1 способ – в контекстном меню выбрать команду Создать ярлык® 

перенести ярлык в нужное место; 

2 способ – по команде меню Файл/Создать/Ярлык ® перенести ярлык в 

нужное место. 

Практическая часть: 

Задание 1. Выполнение действия с окнами 
1. Откройте окно Мои документы. 

2. Переместите окно с помощью мыши в другое место экрана 

- Установите указатель мыши на заголовок окна; 

- Нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская, переместите окно. 

Измените, размеры окна так, чтобы появились полосы прокрутки. 

. Форма указателя 

изменится, он превратится в двунаправленную стрелку, которая показывает 

направление, в котором возможно изменение размеров окна; 

– 

Windows покажет новый контур окна; 

 

4. Прокрутите содержимое окна, используя полосу прокрутки. 

 

 

5. Сверните окно в значок. 

- Щелкните по кнопке Свернуть. Окно свернется в кнопку на панели в 

нижней части экрана. 

Разверните окно из значка. 

 

Не закрывая окно Мои документы, запустите окна программ Блокнот, 

Paint, Калькулятор. 

 

андартные, 

Блокнот 

ые окна запускаются аналогично. 

Активным окном является то, в котором в данный момент находится 

курсор. 

9. Закройте все раскрытые на экране окна, используя разные способы: 

-Кнопку Закрыть на строке заголовка окна; 

-Команду Закрыть из системного меню; 

-Команду Выход в меню Файл. 

 

Задание 2. Работа с программой ПРОВОДНИК: 
1. Создать на рабочем столе папку с именем – номер группы. 

2. В созданной папке создать папку с именем – своя фамилия. 

3. В папке с именем – своя фамилия создать текстовый документ. Сохранить 

его под любым именем. 
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4. Создать на рабочем столе еще одну папку с именем Эксперимент. 

5. Скопировать папку – своя фамилия в папку Эксперимент. 

6. Создать в папке Эксперимент ярлык на приложение Word. 

7. Запустить программу ПРОВОДНИК с помощью главного меню 

8. На левой панели развернуть папку Рабочий стол щелчком на значке узла 

«+». 

9. Методом перетаскивания переместить папку Эксперимент с правой 

панели 

ПРОВОДНИКА на левую - в папку Мои документы. 

10. На левой панели ПРОВОДНИКА открыть папку Мои документы. На 

правой панели убедиться в наличии в ней папки Эксперимент. 

11. Упорядочить документы в папке Мои документы по возрастанию. 

12. Представить содержимое папки Мои документы в виде таблицы. 

13. Разыскать на левой панели ПРОВОДНИКА Корзину и перетащить папку 

Эксперимент на еѐ значок. 

14. Закрыть окно программы ПРОВОДНИК. 

15. Рабочий стол привести к первоначальному виду. 

 

Практическая работа «Примеры использования внешних устройств, 

подключаемых к компьютеру» 

Цели занятия: изучить периферийные устройства, способы их 

подключения к компьютеру и использование в учебных целях. 

 

Теоретические сведения: 

Для обмена данными между пользователем и компьютером используются 

внешние (периферийные) устройства. Они делятся на устройства ввода и 

вывода информации. 

Устройства ввода помогают компьютеру перевести язык человека на язык 1 

и 0. К ним относятся: клавиатура, манипуляторы ( джойстик, мышь, 

трекбол), сенсорные устройства ввода (сенсорный манипулятор, сенсорный 

экран, световое перо, графический планшет (дигитайзер), устройства 

сканирования, устройства распознавания речи. 

Устройства вывода преобразуют машинное представление информации в 

форму, понимаемую человеком. К основным устройствам вывода ПК 

относятся: мониторы, принтеры, плоттеры, устройства вывода звуковой 

информации. 

Существуют устройства обеспечивающие как ввод, так и вывод 

информации ( устройства ввода - вывода ). Характерным примером таких 

устройств являются сенсорные экраны, многофункциональные принтеры (с 

функциями печати, сканирования, копирования и факса), модемы. 
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Дополнительные устройства – внешние устройства, подключаемые к ПК 

(модем, факсмодем, сканер, стример, плоттер, дигитайзер, сетевой адаптер, 

звуковая карта). 

Указательные устройства (мышь, трекбол, сенсорная панель). 

Принтер - печатающее устройство. Осуществляет вывод из компьютера 

закодированной информации в виде печатных копий текста или графики. 

Матричные принтеры используют комбинации маленьких штырьков, 

которые бьют по красящей ленте, благодаря чему на бумаге остаѐтся 

отпечаток символа. Недостатками этих недорогих принтеров являются их 

шумная работа и невысокое качество печати, приемлемое, в основном, для 

домашних целей. 

Лазерные принтеры работают примерно так же, как ксероксы. Компьютер 

формирует в своей памяти "образ" страницы текста и передает его принтеру. 

Струйные принтеры генерируют символы в виде последовательности 

чернильных точек. Печатающая головка принтера имеет крошечные сопла, 

через которые на страницу выбрызгиваются быстросохнущие чернила. Эти 

принтеры требовательны к качеству бумаги. Цветные струйные принтеры 

создают цвета, комбинируя чернила четырех основных цветов — ярко-

голубого, пурпурного, желтого и черного. Принтер связан с компьютером 

посредством кабеля принтера, один конец которого вставляется своим 

разъѐмом в гнездо принтера, а другой - в порт принтера компьютера. Порт - 

это разъѐм, через который можно соединить процессор компьютера с 

внешним устройством. 

Каждый принтер обязательно имеет свой драйвер - программу, которая 

способна переводить (транслировать) стандартные команды печати 

компьютера в специальные команды, требующиеся для каждого принтера. 

Плоттер (графопостроитель) - устройство, которое чертит графики, 

рисунки или диаграммы под управлением компьютера. 

Плоттеры используются для получения сложных конструкторских 

чертежей, архитектурных планов, географических и метеорологических 

карт, деловых схем. Плоттеры рисуют изображения с помощью пера. 

Плоттеру, так же, как и принтеру, обязательно нужна специальная 

программа - драйвер, позволяющая прикладным программам передавать 

ему инструкции: поднять и опустить перо, провести линию заданной 

толщины и т.п. 

Сканер - устройство для ввода в компьютер графических изображений. 

Создает оцифрованное изображение документа и помещает его в память 

компьютера. Если принтеры выводят информацию из компьютера, то 

сканеры, наоборот, переносят информацию с бумажных документов в 

память компьютера. 
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Модем - устройство для передачи компьютерных данных на большие 

расстояния по телефонным линиям связи. Модем обеспечивает 

преобразование цифровых сигналов компьютера в переменный ток частоты 

звукового диапазона - этот процесс называется модуляцией, а также 

обратное преобразование, которое называется демодуляцией. Отсюда 

название устройства:модем - модулятор/демодулятор. Управление модемом 

осуществляется с помощью специального коммутационного программного 

обеспечения. 

Манипуляторы (мышь, джойстик и др.) - это специальные устройства, 

которые используются для управления курсором Мышь имеет вид 

небольшой коробки, полностью умещающейся на ладони. Мышь связана с 

компьютером кабелем через специальный блок - адаптер, и еѐ движения 

преобразуются в соответствующие перемещения курсора по экрану 

дисплея. В верхней части устройства расположены управляющие кнопки 

(обычно их три), позволяющие задавать начало и конец движения, 

осуществлять выбор меню и т.п. 

Джойстик - обычно это стержень-ручка, отклонение которой от 

вертикального положения приводит к передвижению курсора в 

соответствующем направлении по экрану монитора. Часто применяется в 

компьютерных играх. 

Трекбол - небольшая коробка с шариком, встроенным в верхнюю часть 

корпуса. Пользователь рукой вращает шарик и перемещает, соответственно, 

курсор. В отличие от мыши, трекбол не требует свободного пространства 

около компьютера, его можно встроить в корпус машины. 

Сенсорная панель (touchpanel) - устройство управления курсором, 

изготовленное по специальной технологии. В комплекте с сенсорной 

панелью всегда идет контроллер и необходимые кабели (интерфейсный и 

питания, либо гибридный). 

Для корректной работы сенсорной панели требуется лишь закрепить ее на 

обычном мониторе (дисплее или матрице), произвести коммутацию между 

панелью и контроллером, а также между контроллером и компьютером. 

Также необходимо установить специальное программное обеспечение для 

функционирования - драйверы и произвести калибровку. 

Колонки–устройства для вывода звуковой информации. 

Содержание работы: 

Практическая часть: 

Задание № 1. Подключите к компьютеру принтер, сканер, колонки, 

клавиатуру, мышь и настройте их работу. 

1. Для подключения принтера к компьютеру необходимо: 
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выполнить действия по 

установке принтера, предлагаемые программой. 

2. Для подключения цифровой фотокамеры к компьютеру необходимо: 

 

йствия по 

установке фотокамеры, предлагаемые программой. 

3. Для настройки клавиатуры необходимо выполнить команду: Пуск – 

Панель управления - Клавиатура и установить необходимые параметры. 

4. Для настройки мыши необходимо выполнить команду: Пуск – Панель 

управления - Мышь и установить необходимые параметры. 

5. Для настройки колонок необходимо выполнить команду: Пуск – Панель 

управления – Оборудование и звук– Звук – Управление звуковыми 

устройствами - Динамик и установить необходимые параметры. 

Задание №2. Заполните таблицу, изучив теоретические сведения: 

Устройства ввода-вывода информации 

Устройства ввода 

Устройства вывода 

 

Практическая работа  «Программное обеспечение внешних 

устройств» 

Цели: изучить интерфейс операционных систем, научиться пользоваться 

стандартными приложениями Windows. 

Теоретический материал: 

Операционная система - это программа, которая управляет аппаратными и 

программными средствами компьютера, предназначенными для 

выполнения задач пользователя. ЭВМ предоставляет различные ресурсы 

для решения задачи, но чтобы сделать эти ресурсы легко доступными для 

человека и его программ, требуется операционная система. Она скрывает от 

пользователя сложные и ненужные подробности и предоставляет ему 

удобный интерфейс для работы. 

Операционная система осуществляет загрузку в оперативную память всех 

программ, передает им управление в начале их работы, выполняет 

различные действия по запросу выполняемых программ и освобождает 

занимаемую программами оперативную память при их завершении. Кроме 

перечисленного выше операционные системы могут предоставлять и другие 

возможности, делающие ЭВМ еще более удобной для использования: 

ие множества различных программ 

(мультизадачность); 

 

ьких пользователей на одной ЭВМ (многопользовательский 

режим); возможность подключения ЭВМ к сети, а также объединение 
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вычислительных ресурсов нескольких машин и совместное их 

использование (кластеризация). 

Кроме операционных систем для работы необходимы некоторые другие 

компоненты. 

Среди них базовая система ввода-вывода (BIOS), постоянно находящаяся в 

памяти компьютера. Эта система "встроена" в материнскую плату 

компьютера. Ее назначение состоит в выполнении элементарных действий, 

связанных с осуществлением операций ввода-вывода. BIOS содержит также 

тест функционирования компьютера, проверяющий работу памяти и 

устройств компьютера при включении электропитания. Кроме того, базовая 

система ввода-вывода содержит программу вызова загрузчика 

операционной системы. Загрузчик операционной системы - это специальная 

программа, предназначенная для инициирования процесса загрузки 

операционной системы. В настоящее время трудно себе представить работу 

на компьютере без использования операционной системы. Обзор 

операционных систем мы начнем с MS DOS - одной из первых ОС, 

завоевавших широкую популярность среди пользователей персональных 

ЭВМ. Затем рассмотрим версии Windows: от Windows 3.11 - графической 

оболочки для MS DOS, до современных ОС Windows 9X и Windows 2000. 

Наиболее полно будет рассмотрена ОС Linux, которая является UNIX-

подобной ОС для персональных компьютеров.  Операционная система MS 

DOS MS DOS - первая операционная система для персональных 

компьютеров, которая получила широкое распространение. Со временем 

она была практически вытеснена новыми, современными операционными 

системами, типа Windows и Linux, но в ряде19 случаев MS DOS остается 

удобной и единственно возможной для работы на ЭВМ (устаревшая 

техника, давно написанное программное обеспечение и т. п.) Работа 

пользователей с операционной системой DOS осуществляется с помощью 

командной строки, ведь собственный графический интерфейс у нее 

отсутствует. Предпринималось множество попыток упростить общение с 

системой и самое удачное решение предложил Питер Нортон (Pеter Norton). 

У многих пользователей работа в операционной системе DOS 

ассоциируется именно с его программой - Norton Commander. Оболочка NC 

скрывает от пользователя множество неудобств, возникающих при работе с 

файловой системой MS DOS, например, такие, как необходимость набирать 

команды из командной строки. Простота и удобство в использовании - вот 

что делает оболочки типа NC популярными и в наше время (к ним можно 

отнести QDos, PathMinder, XTree, Dos Navigator, Volkov Commander и др.). 

Принципиально отличаются от них графические оболочки Windows 3.1  и 

Windows 3.11. В них применяется концепция так называемых "окон", 

которые можно открывать, перемещать по экрану и закрывать. В MS DOS 
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используется файловая система FAT. Одним из ее недостатков являются 

жесткие ограничения на имена файлов и каталогов. Имя может состоять не 

более чем из восьми символов. Расширение указывается после точки и 

состоит из не более чем трех символов. Присутствие расширения в имени 

файла не является обязательным, оно добавляется для удобства, так как 

расширение позволяет узнать, какая программа создала его и тип 

содержимого файла. DOS не делает различий между одноименными 

строчными и прописными буквами. Кроме букв и цифр имя и расширение 

файла могут состоять из следующих символов: -, _, $, #, &, @, !, %, (, ), {, }, 

', ^ . Примеры имен файлов в MS DOS: doom.exe, referat.doc. Так как MS 

DOS была создана довольно давно (известно, как стремительно развиваются 

и устаревают компьютеры и, как следствие, программы для них), она 

совершенно не соответствует требованиям, предъявляемым к современным 

операционным системам. Она не может напрямую использовать большие 

объемы памяти, устанавливаемые в современные ЭВМ. В файловой системе 

используются только короткие имена файлов (8 символов в имени и 3 в 

расширении), плохо поддерживаются разные устройства типа звуковых 

карт, видеоускорителей и т. д. В MS DOS совершенно не реализована 

мультизадачность, т. е. она не может естественным образом выполнять 

несколько задач (работающих программ) одновременно. Поэтому она не 

может использоваться в качестве основной операционной системы для 

полноценной многопользовательской работы в сети. MS DOS не имеет 

никаких средств контроля и защиты от несанкционированных действий 

программ и пользователя, что привело к появлению огромного количества 

так называемых вирусов. 

Перечислим некоторые компоненты операционной системы MS DOS. 

Дисковые файлы IO.SYS и MSDOS.SYS (они могут называться и по-

другому, например IBMBIO.COM и IBMDOS.COM для PC DOS) 

помещаются в оперативную память при загрузке и остаются в ней 

постоянно. Файл IO.SYS представляет собой дополнение к базовой системе 

вводавывода, а MSDOS.SYS реализует основные высокоуровневые услуги 

операционной системы. Командный процессор DOS обрабатывает команды, 

вводимые пользователем. 

Командный процессор находится в дисковом файле COMMAND.COM на 

диске, с которого загружается операционная система. Некоторые команды 

пользователя, например type, dir или copy, командный процессор выполняет 

сам. Такие команды называются внутренними или встроенными. Для 

выполнения остальных (внешних) команд пользователя командный 

процессор ищет на дисках программу с соответствующим именем и, если 

находит ее, загружает в память и передает ей управление. По окончании 

работы программы командный процессор удаляет программу из памяти и 
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выводит сообщение о готовности к выполнению команд (приглашение 

DOS).20 Внешние команды DOS - это программы, поставляемые вместе с 

операционной системой в виде отдельных файлов. Эти программы 

выполняют действия обслуживающего характера, например 

форматирование дискет (format.com), проверку состояния дисков 

(scandisk.exe) и т. д. 

Драйверы устройств - это специальные программы, которые дополняют 

систему вводавывода DOS и обеспечивают обслуживание новых или 

нестандартное использование имеющихся устройств. Например, с помощью 

драйвера DOS ramdrive.sys возможна работа с "электронным диском", т. е. 

частью памяти компьютера, с которой можно работать так же, как с диском. 

Драйверы помещаются в память компьютера при загрузке операционной 

системы, их имена указываются в специальном файле CONFIG.SYS. Такая 

схема облегчает добавление новых устройств и позволяет делать это, не 

затрагивая системные файлы DOS. Microsoft Windows На смену 

операционной системе MS DOS с ее графическими оболочками Windows 3.1 

и Windows 3.11 пришли полноценные операционные системы семейства MS 

Windows (сначала Windows 95, затем Windows 98 и Windows 2000). Их 

запуск, в отличие от Windows 3.1 и Windows 3.11, производится 

автоматически после включения компьютера (в том случае, если 

установлена только одна эта система). В MS Windows для хранения файлов 

используется модификация файловой системы FAT - VFAT. В ней длина 

имен файлов и каталогов может достигать 256 символов. При указании имен 

прописные и заглавные буквы различаются. В  операционной системе 

Windows при работе с окнами и приложениями широко применяется 

манипулятор мышь. Обычно мышь используется для выделения фрагментов 

текста или графических объектов, установки и снятия флажков, выбора 

команд меню, кнопок панелей инструментов, манипулирования элементами 

управления в диалогах, "прокручивания" документов в окнах. В Windows 

активно используется и правая кнопка мыши. Поместив кончик указателя 

над интересующим вас на экране объектом и сделав щелчок правой кнопкой 

мыши, вы можете раскрыть так называемое "контекстное меню", 

содержащее наиболее употребительные команды, применимые к данному 

объекту. 

Ярлыки обеспечивают доступ к программе или документу из различных 

мест, не создавая при этом нескольких физических копий файла. На рабочий 

стол можно поместить не только пиктограммы (значки) приложений и 

отдельных документов, но и папок. Папки - еще одно название каталогов 

(directories). Существенным нововведением в Windows стала Панель задач 

(Taskbar). Несмотря на небольшие функциональные возможности, она 

делает наглядным механизм многозадачности и намного ускоряет процесс 
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переключения между приложениями по сравнению с предыдущими 

версиями Windows. Внешне панель задач представляет полосу, обычно 

располагающуюся в нижней части экрана, на которой размещены кнопки 

приложений и кнопка Пуск (Start). В правой ее части обычно присутствуют 

часы и небольшие пиктограммы программ, активных в данный момент. 

Рабочий стол Windows сконструирован так, чтобы максимально облегчить 

работу пользователя-новичка и в то же время предоставить максимальные 

возможности его настройки в соответствии с конкретными нуждами 

опытных пользователей. При завершении работы нельзя просто выключить 

компьютер, не завершив работу системы по всем правилам, - это может 

привести к потере некоторых несохраненных данных. Для правильного 

завершения работы необходимо сделать следующее. Сохранить данные во 

всех приложениях, с которыми вы работали. Завершить работу всех ранее 

запущенны DOS-приложений. Открыть меню кнопки Пуск и выбрать 

команду Завершение работы - на экране появится диалоговое окно. Выбрать 

нужный вариант действий и нажать кнопку Да/. 

 

Практическая работа «Примеры комплектации компьютерного 

рабочего места» 

Цель работы: сформировать представление об организации 

автоматизированных рабочих мест (АРМ), а также АРМ конкретного 

специалиста; приобрести умения и навыки поиска информации в глобальной 

сети Интернет с помощью информационно-поисковой системы. 

 

Практическая часть: 

Задание № 1. Найдите информацию, связанную непосредственно с вашей 

будущей профессией, по компонентам структуры АРМ и связям между его 

составными частями, приведенными на рисунке. 

Задание № 2. Осуществите поиск информации, связанной непосредственно с 

вашей будущей профессией, по следующим компонентам: описание рабочего 

места, рабочих инструментов, технологии, задач с использованием 

фотографий. 

Задание № 3. Составьте описание АРМ, имеющего непосредственное 

отношение к вашей будущей профессии, на основе рисунка 

Задание № 4. Составьте перечень лицензионных программных продуктов, 

которые используются по вашей специальности. 

 

Контрольные вопросы 
1. Что такое АРМ? 

2. Для чего создаются АРМ? 

3. Привести примеры АРМ? 
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Подготовить реферат на тему: «Операционные системы» 

 

Тема 3.4.  Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Назовите требования к кабинету информатики. 

2. Какие действия запрещены в кабинете информатики? 

3. Расскажите о комплексе упражнений для снятия усталости за 

компьютером. 

 

Практическая работа «Эксплуатационные требования к 

компьютерному рабочему месту» 

Цель работы. Изучение эксплуатационных требований к компьютерному 

рабочему месту; выполнить характеристику и анализ организации своего 

рабочего местаъ 

Теоретическая часть: 

Согласно СанПиН 2.2.2/2.4.1340—03 «Гигиенические требования к 

персональным электронно-вычислительным машинам и организации 

работы»: площадь на одно рабочее место пользователей ПЭВМ с ВДТ на базе 

электроннолучевой трубки (ЭЛТ) должна составлять не менее 6 м2, в 

помещениях культурно-развлекательных учреждений и с ВДТ на базе 

плоских дискретных экранов (жидкокристаллические, плазменные) — 4,5 м2. 

При размещении рабочих мест с ПЭВМ расстояние между рабочими столами 

с видеомониторами (в направлении тыла поверхности одного видеомонитора 

и экрана другого видеомонитора), должно быть не менее 2,0 м, а расстояние 

между боковыми поверхностями видеомониторов — не менее 1,2 м. 

Рабочие места с ПЭВМ при выполнении творческой работы, требующей 

значительного умственного напряжения или высокой концентрации 

внимания, рекомендуется изолировать друг от друга перегородками высотой 

1,5 — 2,0 м. 

Экран видеомонитора должен находиться от глаз пользователя на расстоянии 

600 — 700 мм, но не ближе 500 мм с учетом размеров алфавитно-цифровых 

знаков и символов. 

Высота рабочей поверхности стола для взрослых пользователей должна 

регулироваться в пределах 680 —800 мм; при отсутствии такой возможности 

высота рабочей поверхности стола должна составлять 725 мм. 

Модульными размерами рабочей поверхности стола для ПЭВМ, на 

основании которых должны рассчитываться конструктивные размеры, 

следует считать: ширину 800, 1000, 1200 и 1400 мм, глубину 800 и 1000 мм 

при нерегулируемой его высоте, равной 725 мм. 
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Рабочий стол должен иметь пространство для ног высотой не менее 600 мм, 

шириной — не менее500 мм, глубиной на уровне колен — не менее 450 мм и 

на уровне вытянутых ног — не менее 650 мм. 

Конструкция рабочего стула должна обеспечивать: 

- ширину и глубину поверхности сиденья не менее 400 мм; 

- поверхность сиденья с закругленным передним краем; 

- регулировку высоты поверхности сиденья в пределах 400 — 550 мм и углам 

наклона вперед до 15 град, и назад до 5 град.; 

- высоту опорной поверхности спинки 300 +-20 мм, ширину — не менее 380 

мм и радиус кривизны горизонтальной плоскости — 400 мм; 

- угол наклона спинки в вертикальной плоскости в пределах +-30 градусов; 

- регулировку расстояния спинки от переднего края сиденья в пределах 260 

— 400 мм; 

- стационарные или съемные подлокотники длиной не менее 250 мм и 

шириной — 50 — 70 мм; 

- регулировку подлокотников по высоте над сиденьем в пределах 230 +-30 мм 

и внутреннего расстояния между подлокотниками в пределах 350 — 500 мм. 

Рабочее место пользователя ПЭВМ следует оборудовать подставкой для ног, 

имеющей ширину не менее300 мм, глубину не менее 400 мм, регулировку по 

высоте в пределах до 150 мм и по углу наклона опорной поверхности 

подставки до 20°. Поверхность подставки должна быть рифленой и иметь по 

переднему краю бортик высотой 10 мм. 

Клавиатуру следует располагать на поверхности стола на расстоянии 100 — 

300 мм от края, обращенного к пользователю или на специальной, 

регулируемой по высоте рабочей поверхности, отделенной от основной 

столешницы. 

Поверхность пола в помещениях эксплуатации компьютеров должна быть 

ровной, без выбоин, нескользкой, удобной для очистки и влажной уборки, 

обладать антистатическими свойствами. 

В помещении должны находиться аптечка первой медицинской помощи, 

углекислотный огнетушитель для тушения пожара. 

Требования к микроклимату, ионному составу и концентрации вредных 

химических веществ в воздухе помещений. 

На рабочих местах пользователей персональных компьютеров должны 

обеспечиваться оптимальные параметры микроклимата в соответствии с 

СанПин 2.2.4.548-96. Согласно этому документу для категории тяжести 

работ 1а температура воздуха должна быть в холодный период года не более 

22-24оС, в теплый период года 20-25оС. Относительная влажность должна 

составлять 40-60%, скорость движения воздуха — 0,1 м/с. Для поддержания 

оптимальных значений микроклимата используется система отопления и 

кондиционирования воздуха. Для повышения влажности воздуха в 
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помещении следует применять увлажнители воздуха с дистиллированной 

или кипяченой питьевой водой. 

Ионный состав воздуха должен содержать следующее количество 

отрицательных и положительных аэройонов; минимально необходимый 

уровень 600 и 400 ионов в 1 см3 воздуха; оптимальный уровень 3 000-5 000 

и 1 500-3 000 ионов в 1 см3 воздуха; максимально допустимый — 50 000 

ионов в 1 см3 воздуха. Для поддержания оптимального ионного состава 

воздуха, обеспыливания и обеззараживания воздуха в помещении 

рекомендуется применять аппараты завода «Диод» серии «Эллион». 

Требования к освещению помещений и рабочих мест 

В компьютерных залах должно быть естественное и искусственное 

освещение. Естественное освещение обеспечивается через оконные проемы 

с коэффициентом естественного освещения КЕО не ниже 1,2% в зонах с 

устойчивым снежным покровом и не ниже 1,5% на остальной территории. 

Световой поток из оконного проема должен падать на рабочее место 

оператора с левой стороны. 

Искусственное освещение в помещениях эксплуатации компьютеров должно 

осуществляться системой общего равномерного освещения. 

Освещенность на поверхности стола в зоне размещения документа должна 

быть 300-500 лк. Допускается установка светильников местного освещения 

для подсветки документов. 

Местное освещение не должно создавать бликов на поверхности экрана и 

увеличивать освещенность экрана более 300 лк. Прямую блескость от 

источников освещения следует ограничить. Яркость светящихся 

поверхностей (окна, светильники), находящихся в поле зрения, должна быть 

не более 200 кд/м2 

Отраженная блескость на рабочих поверхностях ограничивается за счет 

правильного выбора светильника и расположения рабочих мест по 

отношению к естественному источнику света. Яркость бликов на экране 

монитора не должна превышать 40 кд/м2 

Показатель ослепленности для источников общего искусственного 

освещения в помещениях должен быть не более 20, показатель дискомфорта 

в административнообщественных помещениях не более 40. Соотношение 

яркости между рабочими поверхностями не должно превышать 3:1 — 5:1, а 

между рабочими поверхностями и поверхностями стен и оборудования 10:1. 

Для искусственного освещения помещений с персональными компьютерами 

следует применять светильники типа ЛПО36 с зеркализованными 

решетками, укомплектованные высокочастотными пускорегулирующими 

аппаратами. Допускается применять светильники прямого света, 

преимущественно отраженного света типа ЛПО13, ЛПО5, ЛСО4, ЛПО34, 

ЛПО31 с люминисцентными лампами типа ЛБ. Допускается применение 
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светильников местного освещения с лампами накаливания. Светильники 

должны располагаться в виде сплошных или прерывистых линий сбоку от 

рабочих мест параллельно линии зрения пользователя при разном 

расположении компьютеров. При периметральном расположении — линии 

светильников должны располагаться локализованно над рабочим столом 

ближе к его переднему краю, обращенному к оператору. Защитный угол 

светильников должен быть не менее 40 градусов. Светильники местного 

освещения должны иметь непросвечивающийся отражатель с защитным 

углом не менее 40 градусов. 

Для обеспечения нормативных значений освещенности в помещениях 

следует проводить чистку стекол оконных проемов и светильников не реже 

двух раз в год и проводить своевременную замену перегоревших ламп. 

Требования к шуму и вибрации в помещениях 

Уровни шума на рабочих местах пользователей персональных компьютеров 

не должны превышать значений, установленных СанПиН 2.2.4/2.1.8.562-96 и 

составляют не более 50 дБА. На рабочих местах в помещениях для 

размещения шумных агрегатов уровень шума не должен превышать 75 дБА, 

а уровень вибрации в помещениях допустимых значений по СН 

2.2.4/2.1.8.566-96 категория 3, тип «в». 

Снизить уровень шума в помещениях можно использованием 

звукопоглощающих материалов с максимальными коэффициентами 

звукопоглощения в области частот 63- 8000 Гц для отделки стен и потолка 

помещений. Дополнительный звукопоглощающий эффект создают 

однотонные занавески из плотной ткани, повешенные в складку на 

расстоянии 15-20 см от ограждения. Ширина занавески должна быть в 2 раза 

больше ширины окна. 

Режим труда и отдыха при работе с компьютером 

Режим труда и отдыха предусматривает соблюдение определенной 

длительности непрерывной работы на ПК и перерывов, регламентированных 

с учетом продолжительности рабочей смены, видов и категории трудовой 

деятельности. Виды трудовой деятельности на ПК разделяются на 3 группы: 

группа А — работа по считыванию информации с экрана с предварительным 

запросом; группа Б — работа по вводу информации; группа В — творческая 

работа в режиме диалога с ПК. 

Если в течение рабочей смены пользователь выполняет разные виды работ, 

то его деятельность относят к той группе работ, на выполнение которой 

тратится не менее 50% времени рабочей смены. 

Категории тяжести и напряженности работы на ПК определяются уровнем 

нагрузки за рабочую смену: для группы А — по суммарному числу 

считываемых знаков; для группы Б — по суммарному числу считываемых 

или вводимых знаков; для группы В — по суммарному времени 
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непосредственной работы на ПК. В таблице приведены категории тяжести и 

напряженности работ в зависимости от уровня нагрузки за рабочую смену. 

Виды категорий трудовой деятельности с ПК 
Категория работы по 

тяжести и 

напряженности 

Уровень нагрузки за рабочую смену при видах работы на ПК 

Группа А 

Количество знаков 

Группа Б 

Количество знаков 

Группа В 

Время работы, ч 

I 

II 

III 

До 20000 

До 40000 

До 60000 

До 15000 

До 30000 

До 40000 

До 2,0 

До 4,0 

До 6,0 

Количество и длительность регламентированных перерывов, их 

распределение в течение рабочей смены устанавливается в зависимости от 

категории работ на ПК и продолжительности рабочей смены. 

При 8-часовой рабочей смене и работе на ПК регламентированные 

перерывы следует устанавливать: для первой категории работ через 2 часа от 

начала смены и через 2 часа после обеденного перерыва 

продолжительностью 15 минут каждый; для второй категории работ — через 

2 часа от начала рабочей смены и через 1,5-2,0 часа после обеденного 

перерыва продолжительностью 15 минут каждый или продолжительностью 

10 минут через каждый час работы; для третьей категории работ — через 1,5- 

2,0 часа от начала рабочей смены и через 1,5-2,0 часа после обеденного 

перерыва продолжительностью 20 минут каждый или продолжительностью 

15 минут через каждый час работы. 

При 12-часовой рабочей смене регламентированные перерывы должны 

устанавливаться в первые 8 часов работы аналогично перерывам при 8-

часовой рабочей смене, а в течение последних 4 часов работы, независимо от 

категории и вида работ, каждый час продолжительностью 15 минут. 

Продолжительность непрерывной работы на ПК без 

регламентированного перерыва не должна превышать 2 часа. 

При работе на ПК в ночную смену продолжительность 

регламентированных перерывов увеличивается на 60 минут независимо от 

категории и вида трудовой деятельности. 

Эффективными являются нерегламентированные перерывы 

(микропаузы) длительностью 1-3 минуты. 

Регламентированные перерывы и микропаузы целесообразно 

использовать для выполнения комплекса упражнений и гимнастики для глаз, 

пальцев рук, а также массажа. 

Комплексы упражнений целесообразно менять через 2-3 недели. 

Пользователям ПК, выполняющим работу с высоким уровнем 

напряженности, показана психологическая разгрузка во время 

регламентированных перерывов и в конце рабочего дня в специально 

оборудованных помещениях (комнатах психологической разгрузки). 
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Медико-профилактические и оздоровительные мероприятия. Все 

профессиональные пользователи ПК должны проходить обязательные 

предварительные медицинские осмотры при поступлении на работу, 

периодические медицинские осмотры с обязательным участием терапевта, 

невропатолога и окулиста, а также проведением общего анализа крови и ЭКГ. 

Не допускаются к работе на ПК женщины со времени установления 

беременности и в период кормления грудью. 

Близорукость, дальнозоркость и другие нарушения рефракции должны 

быть полностью корригированы очками. Для работы должны использоваться 

очки, подобранные с учетом рабочего расстояния от глаз до экрана дисплея. 

При более серьезных нарушениях состояния зрения вопрос о возможности 

работы на ПК решается врачом-офтальмологом. 

Для снятия усталости аккомодационных мышц и их тренировки 

используются компьютерные программы типа Relax. 

Интенсивно работающим целесообразно использовать такие новейшие 

средства профилактики зрения, как очки ЛПО-тренер и офтальмологические 

тренажеры ДАК и «Снайпер-ультра». 

Досуг рекомендуется использовать для пассивного и активного отдыха 

(занятия на тренажерах, плавание, езда на велосипеде, бег, игра в теннис, 

футбол, лыжи, аэробика, прогулки по парку, лесу, экскурсии, прослушивание 

музыки и т.п.). Дважды в год (весной и поздней осенью) рекомендуется 

проводить курс витаминотерапии в течение месяца. 

Следует отказаться от курения. Категорически должно быть запрещено 

курение на рабочих местах и в помещениях с ПК. 

Обеспечение электробезопасности и пожарной безопасности на 

рабочем месте. 

Электробезопасность. На рабочем месте пользователя размещены 

дисплей, клавиатура и системный блок. При включении дисплея на 

электронно-лучевой трубке создается высокое напряжение в несколько 

киловольт. Поэтому запрещается прикасаться к тыльной стороне дисплея, 

вытирать пыль с компьютера при его включенном состоянии, работать на 

компьютере во влажной одежде и влажными руками. 

Перед началом работы следует убедиться в отсутствии свешивающихся 

со стола или висящих под столом проводов электропитания, в целостности 

вилки и провода электропитания, в отсутствии видимых повреждений 

аппаратуры и рабочей мебели, в отсутствии повреждений и наличии 

заземления приэкранного фильтра. Токи статического электричества, 

наведенные в процессе работы компьютера на корпусах монитора, 

системного блока и клавиатуры, могут приводить к разрядам при 

прикосновении к этим элементам. Такие разряды опасности для человека не 

представляют, но могут привести к выходу из строя компьютера. Для 
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снижения величин токов статического электричества используются 

нейтрализаторы, местное и общее увлажнение воздуха, использование 

покрытия полов с антистатической пропиткой. 

Пожарная безопасность. Пожарная безопасность — состояние объекта, 

при котором исключается возможность пожара, а в случае его возникновения 

предотвращается воздействие на людей опасных его факторов и 

обеспечивается защита материальных ценностей. 

Противопожарная защита — это комплекс организационных и 

технических мероприятий, направленных на обеспечение безопасности 

людей, предотвращение пожара, ограничение его распространения, а также 

на создание условий для успешного тушения пожара. Пожарная безопасность 

обеспечивается системой предотвращения пожара и системой пожарной 

защиты. Во всех служебных помещениях обязательно должен быть «План 

эвакуации людей при пожаре», регламентирующий действия персонала в 

случае возникновения очага возгорания и указывающий места расположения 

пожарной техники. 

Пожары в ВЦ представляют особую опасность, так как сопряжены с 

большими материальными потерями. Характерная особенность ВЦ — 

небольшие площади помещений. Как известно, пожар может возникнуть при 

взаимодействии горючих веществ, окислителя и источников зажигания. В 

помещениях ВЦ присутствуют все три основные фактора, необходимые для 

возникновения пожара. Горючими компонентами на ВЦ являются: 

строительные материалы для акустической и эстетической отделки 

помещений, перегородки, двери, полы, перфокарты и перфоленты, изоляция 

кабелей и др. 

Источниками зажигания в ВЦ могут быть электрические схемы от ЭВМ, 

приборы, применяемые для технического обслуживания, устройства 

электропитания, кондиционирования воздуха, где в результате различных 

нарушений образуются перегретые элементы, электрические искры и дуги, 

способные вызвать загорания горючих материалов. 

В современных ЭВМ очень высокая плотность размещения элементов 

электронных схем. В непосредственной близости друг от друга 

располагаются соединительные провода, кабели. При протекании по ним 

электрического тока выделяется значительное количество теплоты. При этом 

возможно оплавление изоляции. Для отвода избыточной теплоты от 

ЭВМ служат системы вентиляции и кондиционирования воздуха. При 

постоянном действии эти системы представляют собой дополнительную 

пожарную опасность. 

Для большинства помещений ВЦ установлена категория пожарной 

опасности В. Одна из наиболее важных задач пожарной защиты — защита 

строительных помещений от разрушений и обеспечение их достаточной 
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прочности в условиях воздействия высоких температур при пожаре. 

Учитывая высокую стоимость электронного оборудования ВЦ, а также 

категорию его пожарной опасности, здания для ВЦ и части здания другого 

назначения, в которых предусмотрено размещение ЭВМ, должны быть 

первой и второй степени огнестойкости. Для изготовления строительных 

конструкций используются, как правило, кирпич, железобетон, стекло, 

металл и другие негорючие материалы. 

Применение дерева должно быть ограничено, а в случае использования 

необходимо пропитывать его огнезащитными составами. 

Практическая часть: 

Задание 1. Выполнить необходимые замеры на своем рабочем месте, 

заполнить протокол выполнения работы. Выполнить анализ полученных 

результатов. 
№ 

п/

п 

Наименование показателя Фактическое 

значение 

показателя 

Нормативное 

значение 

показателя 

Сравнительная 

характеристика 

1 Площадь на одно рабочее 

место 

   

2 Расстояние между 

боковыми поверхностями 

видеомониторов 

   

3 Модульные размеры 

рабочей поверхности стола:  

а) Ширина 

   

4 б) Глубина    

5 в) Высота    

6 Рабочий стол должен иметь 

пространство для ног:  

Высотой 

   

7 Шириной    

8 Глубиной    

9 Конструкция рабочего 

стула: Ширина поверхности 

сиденья 

   

1

0 

Глубина поверхности 

сиденья 

   

1

1 

Высота опорной 

поверхности спинки 

   

1

2 

Ширина опорной 

поверхности спинки 

   

1

3 

Расположение клавиатуры    
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Составить конспект по теме «Требования к компьютерному рабочему 

месту» 

 

Раздел 4. Технологии создания и преобразования информационных 

объектов 

Тема 4.1. Создание и преобразование информационных объектов 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Представление об организации баз данных и системах управления базами 

данных. 

2. Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного 

назначения: юридические, библиотечные, налоговые и другие. 

3. Использование системы управления базами данных для выполнения 

учебных заданий из различных предметных областей 

 

Тестовые задания: 

1. Примером фактографической базы данных (БД) является БД, содержащая: 

а) сведения о кадровом составе учреждения + 

б) законодательные акты 

в) приказы по учреждению 

г) нормативные финансовые документы 

 

2. Примером документальной базы данных является БД, содержащая: 

а) законодательные акты + 

б) сведения о кадровом составе учреждения 

в) сведения о финансовом состоянии учреждения 

г) сведения о проданных билетах 

 

3. Ключами поиска в системе управления базами данных называются: 

а) диапазон записей файла БД, в котором осуществляется поиск 

б) логические выражения, определяющие условия поиска 

в) поля, по значению которых осуществляется поиск + 

г) номера записей, удовлетворяющих условиям поиска 

 

4. Сортировкой называют: 

а) процесс поиска наибольшего и наименьшего элементов массива 

б) процесс частичного упорядочивания некоторого множества 

в) любой процесс перестановки элементов некоторого множества 

г) процесс линейного упорядочивания некоторого множества + 

 

5. Принципиальным отличием электронной таблицы от обычной является: 

а) возможность автоматического пересчёта задаваемых по формулам данных 

при изменении исходных + 



85 
 

 

 

б) возможность обработки данных, структурированных в виде таблицы 

в) возможность наглядного представления связей между обрабатываемыми 

данными 

г) возможность обработки данных, представленных в строках различного 

типа 

 

6. Строки электронной таблицы: 

а) именуются пользователем произвольным образом 

б) обозначаются буквами русского алфавита 

в) обозначаются буквами латинского алфавита 

г) нумеруются + 

 

7. База данных – это: 

а) специальным образом организованная и хранящая на внешнем носителе 

совокупность взаимосвязанных данных о некотором объекте + 

б) совокупность программ для хранения и обработки больших массивов 

информации 

в) интерфейс, поддерживающий наполнение и манипулирование данными 

г) определённая совокупность информации 

 

8. Примером иерархической базы данных является: 

а) страница классного журнала 

б) каталог файлов, хранимых на диске + 

в) расписание поездов 

г) электронная таблица 

 

9. Сетевая база данных предполагает такую организацию данных, при 

которой: 

а) связи между данными отражаются в виде таблицы 

б) связи между данными описываются в виде дерева 

в) помимо вертикальных иерархических связей (между данными) 

существуют и горизонтальные + 

г) связи между данными отражаются в виде совокупности нескольких таблиц 

 

10. Наиболее распространёнными в практике являются базы данных 

следующего типа: 

а) распределённые 

б) иерархические 

в) сетевые 

г) реляционные + 

 

11. Поля реляционной базы данных: 
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а) именуются пользователем произвольно с определёнными ограничениями 

+ 

б) автоматически нумеруются 

в) именуются по правилам, специфичным для каждой конкретной СУБД 

г) нумеруются по правилам, специфичным для каждой конкретной СУБД 

 

12. В поле реляционной базы данных (БД) могут быть записаны: 

а) только номера записей 

б) как числовые, так и текстовые данные одновременно 

в) данные только одного типа + 

г) только время создания записей 

 

13. Система управления базами данных (СУБД) – это: 

а) программная система, поддерживающая наполнение и манипулирование 

данными в файлах баз данных + 

б) набор программ, обеспечивающий работу всех аппаратных устройств 

компьютера и доступ пользователя к ним 

в) прикладная программа для обработки текстов и различных документов 

г) оболочка операционной системы, позволяющая более комфортно работать 

с файлами 

 

14. Что такое Power Point? 

а) прикладная программа Microsoft Office, предназначенная для создания 

презентаций + 

б) прикладная программа для обработки кодовых таблиц 

в) устройство компьютера, управляющее его ресурсами в процессе обработки 

данных в табличной форме 

г) системная программа, управляющая ресурсами компьютера 

 

15. Составная часть презентации, содержащая различные объекты, 

называется… 

а) слайд + 

б) лист 

в) кадр 

г) рисунок 

 

16. Совокупность слайдов, собранных в одном файле, образуют… 

а) показ 

б) презентацию + 

в) кадры 

г) рисунки 

 

17. Запуск программы Power Point осуществляется с помощью команд … 
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а) Пуск – Главное меню – Программы – Microsoft Power Point + 

б) Пуск – Главное меню – Найти – Microsoft Power Point 

в) Панели задач – Настройка – Панель управления – Microsoft Power Point 

г) Рабочий стол – Пуск – Microsoft Power Point 

 

18. Укажите расширение файла, содержащего обычную презентацию 

Microsoft PowerPoint. 

а) .рptх + 

б) .jpg 

в) .gif 

г) .pps 

 

19. Область, в которой создаются и монтируются проекты в Windows Movie 

Maker, отображается в двух видах: 

а) на раскадровке и в окне показа 

б) на раскадровке и на шкале времени + 

в) в окне показа и на шкале времени 

г) в окне показа и в строке состояния 

 

20. Какие задачи Windows Movie Maker позволяет выполнить? 

а) монтаж видеороликов («фильмов») из отдельных фрагментов разного 

происхождения + 

б) монтаж видеороликов («фильмов») из отдельных фрагментов одного 

происхождения 

в) воспроизведение фильмов, созданных в других программах 

г) экспорт фрагментов видеозаписей, звукового сопровождения и отдельных 

статических кадров 

 

21. Как выполняется монтаж клипа? Выберите наиболее точный ответ 

а) монтаж клипа состоит в задании точек воспроизведения клипа в фильме 

б) монтаж клипа состоит в задании точки начала воспроизведения клипа в 

фильме 

в) монтаж клипа состоит в задании точки конца воспроизведения клипа в 

фильме 

г) монтаж клипа состоит в задании точки начала и конца воспроизведения 

клипа в фильме + 

 

22. Формат файлов, используемый для передачи видео через интернет. 

Используются такими сервисами, как YouTube, Google Video,RuTube.BY, 

Mybu, Obivu и др. 

а) FLV + 

б) AVI 

в) MOV 
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г) WMV 

 

23. Надпись в фильме 

а) название фильма 

б) титры + 

в) вступительные титры 

г) заключительные титры 

 

24. Настольные издательские системы - это 

а) текстовые редакторы, имеющие в своем составе расширенный набор 

функций для работы с документами 

б) мощные программы, предназначенные для подготовки документов к 

публикации + 

в) программа обработки числовых данных, хранящая и обрабатывающая 

данные в прямоугольных таблицах 

г) информационная модель, позволяющая упорядоченно хранить данные о 

группе объектов, обладающих одинаковым набором свойств 

 

25. Синтез информации цифрового характера, аналоговой информации 

визуального отображения и аналоговой информации звука - это 

а) текстовые редакторы 

б) графические редакторы 

в) системы управления базами данных 

г) мультимедиа + 

 

 

Тема 4.2. Цифровые оборудования для создания графических и 

мультимедийных объектов. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, 

мультимедийных средах. 

2. Многообразие цифрового оборудования для графических и 

мультимедийных объектов. 

 

Практическая работа: 

Цель работы: ознакомиться с программами и оборудованием создания 

графических и мультимедийных объектов; выработать практические навыки 

аудио-и видеомонтажа с использованием Windows Movie Maker. 

 

Теоретическая часть: 

Монтаж фильма с помощью программы Movie Maker. 
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Добавление название фильма. На панели Операции с фильмами в разделе 

2. Монтаж фильма выбираем пункт Создание названий и титров. Выбираем 

Добавить название в начале фильма. 

 

В окне предварительного просмотра можно увидеть, как это будет 

выглядеть при воспроизведении. 

 

Анимацию названия, цвет и шрифт текста можно изменить, нажав 

соответствующие ссылки в том же окошке. Измените данные параметры на 

свое усмотрение (например, выбрав для анимации эффект Отразить). 

Нажимаем Готово, добавить название в фильм - клип с названием появится 

на панели раскадровки, в нижней части окна программы. Для того, чтобы 

раскадровка отображалась в полной форме, нажмите на кнопку Отображение 

раскадровки, а также на знак + справа от Видео. 

Импорт звука. В операциях выбираем Импорт звука или музыки (раздел 

1. Запись видео). Откроется стандартное диалоговое окно, в котором 

указываем путь к какому-нибудь аудио-файлу (можно выбрать файл в 

формате mp3, wav или другом доступном). Выбранная мелодия появляется в 

панели - Сборники. Перетаскиваем выбранный аудиотрэк из панели 

Сборника на соответствующую дорожку панели раскадровки - Звук или 

музыка. Можно просмотреть, что получилось, нажав кнопку Воспроизвести 

в окне предварительного просмотра (в правой верхней части окна Movie 

Maker'a). 

 

Добавление титров. На панели раскадровки выделяем наш первый клип с 

названием фильма и в окне операций в разделе 2. Монтаж фильма выбираем 

пункт Создание названий и титров, в открывшемся меню выбираем Добавить 

Название после выбранного клипа на шкале времени. 

Изменение анимацию титров: переходим по ссылке Изменить анимацию 

названия и выбираем в разделе Титры один из видов анимации, например 

Прокрутка вверх слоями. Вводим текст. Например, указываем фамилию-имя 

режиссера постановщика, композитора, сценариста и т.п. Завершаем работу 

с титрами, нажав Готово. 

Импорт и добавление в фильм фотографии. Фотографии импортируются 

аналогично тому, как мы импортировали музыку: Операции \ Импорт 

изображений (раздел 1. Запись видео). Выбранные изображения (jpg, jpeg, gif 

или других форматов) попадают в Сборник. Перетаскиваем картинку из 

Сборника на панель раскадровки, устанавливаем по шкале времени после 

всех наших титров. Кроме изображений в проект можно импортировать уже 

готовые ролики/клипы вырезки из фильмов и т.п. 
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Добавление видеоэффектов. Посмотреть доступные видеоэффекты для 

кадра можно, выбрав в раздел 2. Монтаж фильма команду Просмотр 

видеоэффектов. Эффект можно добавить, перетащив его на изображение на 

раскадровке. Анимация смены фотографий. Из раздела 2. Монтаж фильма 

выбираем Просмотр видеопереходов. Выбираем нужный переход (например, 

Перелистывание страницы, влево вверх) и перетаскиваем его на панель 

раскадровки, между первым и вторым изображением, затем тот же самый или 

другой эффект между вторым и третьим и т.д. Нажимаем Воспроизвести и 

смотрим, что получилось. Синхронизация музыки и видео. Растягивая или 

сжимая кадры на панели раскадровки, можно изменять длительность показа 

той или иной фотографии или титров. 

Наложение названия на клип. На панели раскадровки выделяем кадр и в 

окне операций в разделе 2. Монтаж фильма выбираем пункт Создание 

названий и титров, в открывшемся меню выбираем Добавить Название на 

выбранном клипе на шкале времени. 

Для сохранения готового фильма в формате Windows Media Video 

(*.wmv): Выбираем пункт главного меню программы Файл \ Сохранить файл 

фильма. Запустится мастер, который поможет сохранить файл на жесткий 

диск, цифровую видеокамеру, веб-узел, компакт-диск или отправить по 

электронной почте. Для сохранения файла на жестком диске в первом окошке 

мастера выбираем Мой компьютер, нажимаем кнопку Далее, указываем 

название файла и каталог, в который он будет сохранен. В следующем 

окошке можно указать желаемое качество видео фильма. Снова нажимаем 

кнопку Далее и ждем пока Movie Maker закончит создание видео-файла. 

 

Для записи фильма на DVD-диск и проигрывать его на DVD-приставках 

(DVD-проигрывателях), в мастере сохранения фильма на жесткий диск 

необходимо указать формат видео - DV-AVI. Перейти в это окно можно, 

выбрав команду Показать дополнительные варианты... на 3 шаге работы 

мастера сохранения фильмов. 

 

4. Задание 

Задание 1. Запустите Windows Media Player. Познакомьтесь с его функциями 

с помощью меню. Проверьте с помощью соответствующих вкладок функции 

Параметры, какие видеофайлы проигрываются в Media Player. Просмотрите 

видеофрагменты. Выполните регулировку громкости воспроизведения и 

другие параметры Media Player. 

 

Задание 2. Создайте список видеофрагментов, имеющихся на вашем 

компьютере. Просмотрите видеозаписи в различных форматах с помощью 

Windows Media Player. 
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Задание 3. Сформируйте Сборник из фотоизображений в Movie Maker. 

Подберите музыку к слайдам. Выполните запись речи с помощью 

микрофона. Смонтируйте слайд-фильм, используя различные видеоэффекты 

и переходы. Просмотрите то, что у вас получилось. 

 

Задание 4. Вместе с одногруппниками разработайте сценарий 

короткометражного фильма. Проведите видеосъемку с помощью цифровой 

видеокамеры или фотоаппарата. Создайте вместе со своими 

одногруппниками с помощью Windows Movie Maker видеофильмы из 

слайдов и видеозаписей своих поездок и путешествий. Включите в 

видеофильмы речевые комментарии, переходы, видеоэффекты, субтитры. 

Продемонстрируйте свою работу видеофестиваль. 

 

5. Содержание отчета 

Отчет должен содержать: 

Название работы. 

Цель работы. 

Задание и порядок его выполнения. 

Вывод по работе. 

 

6. Контрольные вопросы 

Какие технические новшества создали условия для появления цифровых 

видео технологий? 

Охарактеризуйте форматы файлов для цифрового видео. 

Что такое нелинейный видеомонтаж? 

Что понимают под проектом в Movie Maker? 

Как создать Сборник? 

Как производится непосредственно нелинейный видеомонтаж? 

Какие функции используют для добавления различных эффектов и 

переходов между кадрами? 

Как делают заголовки и титры фильма? 

 

Подготовить реферат на тему: «Многообразие цифрового оборудования 

для графических и мультимедийных объектов» 

 

Тема 4.3. Системы проверки орфографии и грамматики. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Использование систем проверки орфографии и грамматики. 

2. Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых 

шаблонов. 
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Практическая работа: 

Цель: выработать практические навыки использования систем проверки 

орфографии и грамматики. 

Теоретическая часть: 

Проверка орфографии 

Одним из важных качеств текста является отсутствие грамматических 

ошибок. Грамматические ошибки в тексте могут возникнуть, во-первых, по 

незнанию человека, вовторых, в результате опечатки при наборе текста. Для 

устранения грамматических ошибок в среду Word встроена 

автоматизированная система проверки правописания. Основу этой системы 

составляет база данных — вариантов написания русских и английских слов, 

и база знаний — правил грамматики. Эта система сверяет каждое написанное 

слово с базой данных, а также анализирует правильность написания 

словосочетаний и предложений (согласованность падежей, расстановку 

запятых и т. д.). При обнаружении ошибок система выдает подсказку и в 

некоторых случаях — варианты исправления ошибок. Эта система является 

примером системы искусственного интеллекта. 

По умолчанию Microsoft Word проверяет орфографию и грамматику 

автоматически при вводе текста, выделяя возможные орфографические 

ошибки красной волнистой линией, а возможные грамматические ошибки — 

зеленой волнистой линией. Система проверки орфографии по умолчанию 

включена всегда. 

Исправлять ошибки можно по мере ввода текста, а можно провести 

проверку сразу во всем тексте по окончании ввода. 

Для исправления ошибки по мере ввода щелкните правой кнопкой мыши 

на тексте, подчеркнутом волнистой зеленой или красной линией, а затем 

выберите предложенный вариант или соответствующую команду в 

контекстном меню. 

При исправлении орфографической ошибки в контекстном меню часто 

предлагаются слова, близкие по написанию. 

Но лучше осуществить проверку правописания сразу во всем тексте по 

окончании ввода. Это существенно сэкономит время. 

Следует заметить, что не всегда слово, подчеркнутое красной линией, 

написано неправильно. Вполне возможно, что это какой-нибудь 

специальный термин, которого нет в словаре. Очень часто подчеркиваются 

имена собственные, а также составные лова (например, «автотекст», 

«автозамена» и пр.), которые также отсутствуют в базе данных приложения. 

Если слово написано правильно, но подчеркнуто красной линией, можно 

добавить его в пользовательский словарь, и больше не будет выделяться 

подчеркиванием. Если в результате опечатки получается слово, имеющееся в 
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словаре, то программа проверки орфографии его не пометит, например, если 

вместо слова «кот» написано слово «кто» или вместо слова «парта» написано 

слово «пара». Чтобы устранить такие ситуации, следует внимательно 

перечитать текст самому или, что еще лучше, попросить об этом другого 

человека. 

Автозамена и Автотекст. 

Для автоматизации ввода и исправления текста в среде Word 

существуют инструментыАвтозамена и Автотекст. 

Бывает, что при вводе текста с клавиатуры вместо нужной клавиши 

нажимается соседняя или две буквы нажимаются в обратном порядке. 

Инструмент Автозамена имеет встроенный словарь наиболее типичных 

опечаток и ошибочных написаний. При обнаружении таких опечаток слово 

автоматически заменяется на правильное. Словарьавтозамены можно 

пополнять. 

Практически у каждого пользователя есть свои особенности набора и 

«индивидуальные» опечатки и ошибки. Если в процессе набора вы ввели 

слово с опечаткой, то можно не только исправить его, но и включить в 

словарь автозамен. Для этого в контекстном меню следует выбрать команду 

Автозамена. 

Инструменты Автотекст и Автозамена можно использовать для 

быстрого ввода стандартных фраз по нескольким первым буквам. 

Инструмент Автотекст содержит список фраз длиной до 32 символов, 

которые среда автоматически предлагает вставить, когда набраны первые 

несколько букв. Эти фразы можно выбирать из списка элементов автотекста. 

Кроме того, в этом списке содержатся элементы для вставки служебной 

информации, которая, как правило, вставляется в колонтитул, например имя 

автора, дата создания, дата печати, имя файла.  

Иногда ошибки в словах исправляются без выделения и 

предупреждения, несмотря на то, что они не записаны в словарь автозамен. 

Это происходит в тех случаях, когда есть только один вариант исправления 

слова, например, в причастиях и прилагательных с двойными согласными 

(«вызванный», «переданный», «деревянный» и пр.), или если вместо одной 

буквы написаны одинаковые буквы подряд («теекст», «слуучай»). 

Задание 1 

Отсканируйте текстовый документ (5 листов). Распознайте его. 

Выполните проверку орфографии и грамматики в этом документе. Сохранить 

отредактированный документ под названием практ13.doc. 

 

 

Тема 4.4. Гипертекстовое представление информации. 

Контрольные вопросы по теме: 
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1. Понятие и использование гипертекстовой технологии. 

2. Языки гипертекстовой разметки. 

 

Практическая работа: 

Цель: получить представление об OCR – программах распознавания 

текста, познакомиться с возможностями данных программ, научиться 

распознавать отсканированный текст, передавать и редактировать его в 

MSWord, научиться формировать гипертекстовое представление 

информации 

 

Теоретическая часть: 

Для связи основных разделов и понятий в тексте используется гипертекст. 

Гипертекст позволяет структурировать документ путем выделения в нем 

слов-ссылок (гиперссылок). При активизации гиперссылки, например, 

щелчком мыши, происходит переход на фрагмент в тексте, заданный в 

ссылке. 

Гиперссылка состоит из двух частей: 

 указатель ссылки – это объект (фрагмент текста или рисунок), который 

визуально выделяется в документе (обычно синим цветом и 

подчеркиванием); 

 адресная часть – название закладки в документе, на которую указывает 

ссылка (закладка – это элемент документа, которому присвоено уникальное 

имя).  

Указателем ссылки и закладкой может быть фрагмент текста, графическое 

изображение, управляющий элемент.  

Такая гипертекстовая структура используются в документах различных 

типов. В Интернете они образуют Всемирную паутину, связывающую Web-

страницы на миллионах серверов в единое целое. 

 Компьютерные словари и системы машинного перевода текстов. 

В настоящее время существуют тысячи словарей для перевода между 

сотнями языков (англо-русский, немецко-французский и другие), причем 

каждый из них может содержать десятки тысяч слов. 

В бумажном варианте словарь – это толстая книга с большим количеством 

страниц, поиск в нем довольно трудоемкий процесс. 

Компьютерные словари (например, Lingvo, «Контекст») тоже содержат 

перевод слов, но они предоставляют дополнительные возможности. 

 Компьютерные словари в основном являются многоязычными, то есть 

дают пользователю возможность выбрать языки и направление перевода 

(например, англо-русский, испано-русский и другие). 
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 Кроме основного словаря общеупотребительных слов, часто они 

содержат десятки специализированных словарей по областям знаний 

(техника, медицина, информатика и другие). 

 Они обеспечивают быстрый поиск словарных статей: «быстрый 

набор», когда в процессе набора слова возникает список похожих слов; 

доступ к часто используемым словам по закладкам; возможность ввода 

словосочетаний. 

 Некоторые компьютерные словари предоставляют пользователю 

возможность прослушивания слов в исполнении дикторов, носителей языка, 

то есть являются мультимедийными. 

Кроме того, существуют системы машинного перевода, позволяющие 

переводить не только отдельные слова и словосочетания, но и целый 

документ (текст) с высокой скоростью, и Web-страницу в режиме реального 

времени. 

Лучшими среди российских систем машинного перевода считаются 

PROMT и «Сократ». 

Системы машинного перевода осуществляют перевод текстов, 

основываясь на формальном «знании» языка (синтаксиса языка – правил 

построения предложений, правил словообразования) и использовании 

словарей. Программа-переводчик сначала анализирует текст на одном языке, 

а затем конструирует этот текст на другом языке. 

Современные системы машинного перевода используются для перевода 

технической документации, деловой переписки и других 

специализированных текстов, но они неприменимы для перевода 

художественной литературы, так как им недоступны аллегории, метафоры и 

другие элементы художественного творчества человека. 

Системы оптического распознавания документов. 

Переход от бумажного документа к электронному состоит из двух этапов. 

1. Сканирование. С помощью сканера получается изображение страницы 

текста в графическом файле. 

2. Распознавание текста. Для преобразования элементов графического 

изображения в последовательности символов используются системы 

оптического распознавания символов. 

Запустив такую систему, сначала надо распознать структуру размещения 

текста на странице: выделить колонки, таблицы, изображения и так далее. 

Далее текстовые фрагменты графического изображения страницы 

преобразовываются в текст. 

Существует два метода распознавания: 

1. Метод сравнения с растровым шаблоном. 
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Используется, если исходный документ имеет типографическое качество 

(достаточно крупный шрифт, отсутствие плохо напечатанных символов и 

исправлений). 

Сначала растровое изображение страницы разделяется на изображения 

отдельных символов. Затем каждый из них последовательно накладывается 

на шаблоны символов (см. рис.), имеющихся в памяти системы, и выбирается 

шаблон с наименьшим количеством отличных от входного изображения 

точек. 

2. Метод распознавания символов по наличию в них определенных 

структурных элементов (отрезков, колец, дуг и других). 

Используется при распознавании документов с низким качеством печати 

(машинописный текст, факс и так далее). 

Любой символ можно описать через эти элементы и значения параметров 

их взаимного расположения. 

Например, буквы «Н» и «И», состоят из трех отрезков, два из которых 

расположены параллельно друг другу, а третий соединяет эти отрезки. 

Различаются же эти буквы величиной углов, которые образуются третьим 

отрезком с двумя другими. 

Современные системы оптического распознавания (FineReader, 

CuneiForm) используют оба метода и являются «самообучающимися» (то 

есть для каждого конкретного документа они создают соответствующий 

набор символов, поэтому скорость и качество распознавания постепенно 

возрастают).  

Для распознавания бланков (форма), заполненных рукопечатным текстом 

(данные вводятся в поля печатными буквами от руки), используются системы 

оптического распознавания форм. Эта задача сложнее, так как печатные 

символы, написанные от руки разными людьми, сильно отличаются, к тому 

же необходимо определить, к какому полю относится распознаваемый текст. 

В последнее время создаются системы распознавания рукописного текста, 

но они очень несовершенны. 

1 ABBYY FineReader и CuneiForm 

2 Существует онлайн-версия FineReader. Сервис платный. На данный 

момент до 10 страниц в день можно распознавать бесплатно. 

CuneiFormраспростроняется свободно. 

3 омнифонтовая система позволяет распознавать тексты, набранные 

практически любыми шрифтами, без предварительного обучения. 

Гипертекстовое представление информации. 

Гипертекстом, в общем понимании, называют любой набор текстов, 

содержащий узлы перехода от одного текста к какому-либо другому, 

позволяющие избирать читаемые сведения или их последовательность. В 

компьютерной терминологии, гипертекст – текст, сформированный с 
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помощью языка разметки (например, HTML), потенциально содержащий в 

себе ссылки. В толковом словаре по информатике гипертекст трактуется как 

информационный массив, на котором заданы и автоматически 

поддерживаются ассоциативные и смысловые связи между выделенными 

элементами, понятиями, терминами или разделами. 

Возможны варианты: 

1. Создание настроенной гиперссылки на документ, файл или веб-

страницу 

2. Создание гиперссылки на пустое сообщение электронной почты 

3. Вставка гиперссылки на элемент текущего документа или веб-

страницы 

4. Указание местоположения гиперссылки 

5. Вставка закладки. 

6. Применение стиля заголовков. 

7. Вставка гиперссылки на элемент другого документа или веб-страницы.   

 

Практическая часть: 

Содержание работы: 

Задание № 1. Ответьте на вопросы: 

1. Какие упоминаются программы для распознавания текстов?  

2. Какие из этих программ являются платными/бесплатными?  

3. Что означает понятие «омнифонтовая система».  

 

Задание №2. Выполните следующие требования: 

1. Создать гиперссылку на существующий файл «Распознавание текстов»  

Распознавание текстов 

2. Создать гиперссылку на веб-страницу CuneiForm в Википедии 

CuneiForm 

3. Создать гиперссылку на новый документ 

Новый документ 

4. Создать гиперссылку на место в документе с помощью закладки 

закладка 

5. Создать гиперссылку на место в документе с помощью стиля заголовка 

в Word 

заголовок 

6. Создание настроенной гиперссылки на адрес электронной почты. 

mailto:trynov999@mail.ru  

7. Включение/Выключение функции автоматического распознавания 

гиперссылок. 

a. Нажмите кнопку MicrosoftOffice, а затем выберите пункт Параметры 

Word 

mailto:trynov999@mail.ru
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b. Щелкните Правописание 

c. Щелкните Параметры автозамены, затем перейдите на вкладку 

Автоформат при вводе 

d. Установите/Снимите флажок адреса Интернета и сетевые пути 

гиперссылками.  

 

 
 

Задание № 3. Сделайте вывод о проделанной работе 

 

Подготовить реферат по теме «Гипертекстовое представление 

информации» 

 

Тема 4.5.  Использование возможностей электронных таблиц для 

выполнения учебных заданий из различных предметных областей.  

Контрольные вопросы по теме: 

1. Использование различных возможностей динамических  (электронных) 

таблиц для выполнения учебных заданий из различных предметных 

областей. 
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2. Представление результатов выполнения расчетных задач средствами 

деловой графики 

 

Практическая работа: 

Цель: освоить способы построения по экспериментальным данным 

регрессионные модели и графического тренда средствами электронных 

таблиц. 

Теоретическая часть: 

Статистика – наука о сборе, измерении и анализе массовых 

количественных данных. 

Функция, которая удовлетворяет требованиям: 

должна быть достаточно простой для использования ее в дальнейших 

вычислениях; 

график этой функции должен проходить вблизи экспериментальных 

точек так, чтобы отклонения этих точек о графика были минимальны и 

равномерны, называется регрессионной моделью. 

Получение регрессионной модели происходит в два этапа: 

подбор вида функции; 

вычисление параметров функции. 

Чаще всего выбор производится среди следующих функций: 

o y=аx+b - линейная функция; 

o y=аx2+bx+c - квадратичная функция; 

o y=аln(x)+bx - логарифмическая функция; 

o y=aebx - экспоненЦиальная функция; 

o y=axb - степенная функция. 

Во всех этих формулах x – аргумент, y – значение функwи, a, b, c – 

параметры функций. 

При выборе одной из функций нужно подобрать параметры так, чтобы 

функция располагалась как можно ближе к экспериментальным точкам. 

Существует метод наименьших квадратов (мнк). Его суть – искомая 

функция должна быть построена так, чтобы сумма квадратов отклонений y-

координат всех экспериментальных точек от y-координат графика функции 

была бы минимальна. 

Графики регрессионной модели называются трендами. (английское 

слово trend переводиться как общее направление или тенденция). 

Алгоритм получения с помощью MS Excel регрессионных моделей по 

мнк с построением тренда.  

вводим табличные данные.  

строим точечную диаграмму, где в качестве подписи к оси Ox выбрать 

текст «линейный тренд» (остальные надписи и легенду можно игнорировать).  

щелкнуть мышью по полю диаграммы;  
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выполнить команду диаграмма – добавить линию тренда; 

в открывшемся окне на закладке «тип» выбрать «линейный тренд»; 

перейти к закладке «параметры» и установит галочки на флажках 

«показать уравнения на диаграмме» и «поместить на диаграмме величину 

достоверности ампроксимаЦии R^2» и 

щелкнуть OK. 

аналогично получаем и другие тренды. 

Раздел математической статистики, который исследует такие 

зависимости, называется корреляционным анализом. Корреляционный 

анализ изучает усредненный закон поведения каждой из величин в 

зависимости от значений другой величины, а также меру такой зависимости. 

Оценку корреляции величин начинают с высказывания гипотезы о 

возможном характере зависимости между их значениями. Чаще всего 

допускают наличие линейной зависимости. В таком случае мерой 

корреляционной зависимости является величина, которая называется 

коэффициентом корреляции. 

Коэффициент корреляции (обычно обозначаемый греческой буквой r) 

есть число, заключенное в диапазоне от -1 до +1. 

Eсли это число по модулю близко к 1, то имеет место сильная 

корреляция, если к 0, то слабая. 

Близость r к +1 означает, что возрастанию одного набора значений 

соответствует возрастание другого набора, близость к -1 означает обратное. 

Значение r легко найти с помощью Excel (встроенные статистические 

функции). 

В Excel функция вычисления коэффициента корреляции называется 

КОРЕЛЛ и входит в группу статистических функций. 

Практическая часть: 

Задание №1. В следующей таблице приводится анализ средней дневной 

температуры на последнюю неделю мая в различных городах европейской 

части России. Названия городов расставлены в алфавитном порядке. Указана 

также географическая широта этих городов. Постройте несколько вариантов 

регрессионной модели (не менее трех), отражающих зависимость 

температуры от широты города. Выберете наиболее подходящую функцию. 
город широта, гр. с.ш.  температура 

Воронеж 51,5 16 

Краснодар 45 24 

Липецк 52,6 12 

Новороссийск 44,8 25 

Ростов-на-Дону 47,3 19 

Рязань 54,5 11 

Северодвинск 64,8 5 

Череповец 59,4 7 
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Ярославль 57,7 10 

 

Задание №2. Выполните расчеты корреляционной зависимости 

успеваемости учащихся от обеспеченности учебниками, представленными в 

таблице. 

 
Номер 

учебного 

заведения 

Обеспеченность 

учебниками 

(%) 

Успеваемость 

(средний 

балл) 

1 50 3,81 

2 78 4,15 

3 94 4,69 

4 65 4,37 

5 99 4,53 

6 87 4,23 

7 100 4,73 

8 63 3,69 

9 79 4,08 

10 94 4,2 

 

Подготовка реферата по теме «Электронные таблицы» 

 

Тема 4.6.   Формирование запросов для работы с электронными 

каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных 

заданий из различных предметных областей. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Каталог электронных библиотек, СМИ. 

2. Электронные коллекции информационных и образовательных ресурсов. 

3. Образовательные специализированные порталы. 

 

Практическая работа: 

Цель занятия: выработать практические навыки работы с базами данных, 

формирования запросов к базам данных. 

Теоретическая часть: 

Хранение информации – одна из важнейших функций компьютера. 

Одним из распространенных средств такого хранения являются базы данных. 

База данных – это файл специального формата, содержащий информацию, 

структурированную заданным образом. 

Базы данных играют особую роль в современном мире. Все с чем мы 

ежедневно сталкиваемся в жизни, скорее всего, зарегистрировано в той или 

иной базе. Умение работать с базами данных сегодня является одним из 
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важнейших навыков в работе с компьютером, а специалисты в этой области 

никогда не окажутся безработными. 

Структура базы данных 

Большинство баз данных имеют табличную структуру, состоящую из 

многих связанных таблиц. Такие базы данных называются реляционными. Как 

вы знаете, в таблице адрес данных определяется пересечением строе и 

столбцов. В базе данных столбцы называются полями, а строки - записями. 

Поля образуют структуру базы данных, а записи составляю информацию, 

которая в ней содержится. 

Свойства полей. Типы полей 

Поля - это основные элементы структуры базы данных. Они обладают 

свойствами. От свойств полей зависит, какие типы данных можно вносить в 

поле, а какие нет, а также то, что можно делать с данными, содержащимися в 

поле. 

Основным свойством любого поля является его размер. Размер поля 

выражается в символах. Символы кодируются одним или двумя байтами, 

поэтому можно условно считать, что размер поля измеряется в байтах. От 

размера поля зависит, сколько информации в нем может поместиться. 

Уникальным свойством любого поля является его Имя. Одна база данных 

не может иметь двух полей с одинаковыми именами. 

Кроме имени у поля есть еще свойство Подпись. Подпись это та 

информация, которая отображается в заголовке столбца. Если подпись не 

задана, то в заголовке столбца отображается имя поля. Разным полям можно 

задать одинаковые подписи. 

При работе с базой данных Access допустимы следующие типы полей: 

1. Текстовый - одна строка текста (до 255 символов) 

2. Поле МЕМО - текст, состоящий из нескольких строк, которые затем 

можно будет просмотреть при помощи полос прокрутки (до 65 535 символов). 

3. Числовой - число любого типа (целое, вещественное и т.д.). 

4. Дата/время - поле, содержащее дату или время. 

5. Денежный - поле, выраженное в денежных единицах (р., $ и т.д.) 

6. Счетчик - поле, которое вводится автоматически с вводом каждой 

записи. 

7. Логический - содержит одно из значений TRUE (истина) или FALSE 

(ложно) и применяется в логических операциях. 

8. Поле объекта OLE - содержит рисунки, звуковые файлы, таблицы 

Excel, документ Word и т.д. 

Следует продумывать выбор того, или иного типа в процессе создания 

модели базы данных. 

Объекты Access 
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1. Таблицы - основные объекты базы данных. В них хранятся данные. 

Реляционная база данных может иметь много взаимосвязанных полей. 

2. Запросы - это специальные структуры, предназначенные для обработки 

данных. С помощью запросов данные упорядочивают, фильтруют, отбирают, 

изменяют, объединяют, то есть обрабатывают. 

3. Формы - это объекты, с помощью которых в базу вводят новые данные 

или просматривают имеющиеся. 

4. Отчеты - это формы "наоборот". С их помощью данные выдают на 

принтер в удобном и наглядном виде. 

5. Макросы - это макрокоманды. Если какие-то операции с базой 

производятся особенно часто, имеет смысл сгруппировать несколько команд в 

один макрос и назначить его выделенной комбинации клавиш. 

6. Модули - это программные процедуры, написанные на языке 

VisualBasic. 

Кроме шести вкладок для основных объектов стартовое окно базы данных 

Access содержит три командные кнопки: Открыть, Конструктор, Создать. С их 

помощью выбирается режим работы с базой. 

Кнопка Открыть - открывает избранный объект для просмотра, внесения 

новых записей или изменения тех, что были внесены ранее. 

Кнопка Конструктор - режим, в котором осуществляется построение 

таблицы или формы. 

Кнопка Создать служит для создания новых объектов. Таблицы, запросы, 

формы и отчеты можно создавать несколькими разными способами: 

автоматически, вручную или с помощью мастера. Мастер - программный 

модуль для выполнения каких-либо операций. 

Базой данных (БД) является совокупность данных, которые 

определенным образом структурированы и взаимосвязаны между собой, 

независимы от прикладных программ. В 

БД хранится информация об объектах. Для поиска необходимой 

информации можно воспользоваться фильтром. Для того чтобы выбрать 

нужную запись, нужно открыть таблицу, которая содержит необходимые вам 

записи. Для этого следует установить курсор на слово, по которому вы хотите 

проводить поиск, и нажать кнопку Фильтр по выделенному слову. 

При необходимости можно воспользоваться средством «Поиск». В 

диалоговое окно необходимо ввести значение поля и запустить поиск. 

Запросы позволяют отобрать данные, содержащиеся в различных 

таблицах базы, а также выполнить отбор согласно заданным условиям. 

Создание запроса возможно при помощи 

Мастера или в режиме Конструктора, который позволяет задавать 

различные условия отбора и использовать функции. Условия поиска – 
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логическое выражение. Простое логическое выражение является операцией 

отношений (, , =, AND, OR, NOT. 

Практическая часть: 

ЗАДАНИЕ 1. Создать базу данных Автомагазин. 

1. Открыть MicrosoftAccess 

2. Выполнить команду создать новую базу данных, задать имя Автомагазин. 

3. В окне БД выбрать объект Таблицы, выбрать вариант Создание таблицы в 

режиме конструктора. 

4. В режиме конструктора таблицы в столбце Имя поля ввести имя Марка. В 

столбце Тип данных - Текстовый. В столбце Описание ввести описание 

данных, которые будут содержать это поле, например Марка автомобиля. 

Текст описания будет выводиться в строке состояния при добавлении данных 

в поле, а также будет включен в описание объекта таблицы. Вводить описание 

не обязательно.  

Перейдем в бланк Свойства поля в нижней части окна и зададим 

значение Размер поля: 30 символов. Действуя аналогично, создайте таблицу 

структуры БД, для этого необходимо задать названия, тип и свойства данных 

для остальных полей. 

Структура базы данных 
Имя поля Тип данных Размер поля, формат 

Марка Текстовый 30 символов 

Объем двигателя Числовой Одинарное с плавающей 

точкой 

Цвет Текстовый 20 символов 

Тип кузова Текстовый 20 символов 

Год выпуска  Числовой Целое 

Номер кузова Текстовый 30 символов, 

ключевое поле 

6. После ввода описаний всех полей таблицы указать ключевое поле, для этого 

выделить строку с записью поля Номер кузова, затем нажать правую кнопку 

, выбрать Ключевое поле 

После этого в области выделения поля Номер кузова появится знак ключевого 

поля. 

7. Сохранить структуру таблицы Сохранить как…, задать имя Автомобили. 

8. Выбрать объект Таблица, выделить таблицу Автомобили, нажать кнопку 

Открыть и ввести данные (для перехода к следующему полю нажимать 

клавишу Tab). Сохранить таблицу. 

9. Открыть таблицу Автомобили и выполнить сортировку записей по объему 

двигателя в порядке убывания. Для этого установить курсор в столбец Объем 

двигателя, нажать кнопку Сортировка по убыванию на панели 

инструментов. Отсортировать записи по году выпуска в порядке возрастания, 



105 
 

 

 

для чего установить курсор в столбец Год выпуска, нажать кнопку 

Сортировка по возрастанию. 

10. Закрыть таблицу, сохранить и завершить работу БД. 

 

Тема 4.7.  Использование презентационного оборудования. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Что такое мультимедиа технологии? Их назначение. 

2. Для чего нужны компьютерные презентации? 

3. Перечислите основные правила разработки и создания презентаций: 

правила шрифтового оформления; 

правила выбора цветовой гаммы; 

правила общей композиции; 

правила расположения информационных блоков на слайде. 

 

Практическая работа: 

Цель: выработать практические навыки создания презентаций, настройка 

эффектов анимации, управления показом презентации при помощи 

гиперссылок. 

Теоретическая часть: 

Создание презентаций осуществляется в программе PowerPoint. 

Основные правила разработки и создания презентации 

Правила шрифтового оформления: 

 Шрифты с засечками читаются легче, чем гротески (шрифты без 

засечек); 

 Для основного текста не рекомендуется использовать прописные буквы. 

 Шрифтовой контраст можно создать посредством: размера шрифта, 

толщины шрифта, начертания, формы, направления и цвета. 

Правила выбора цветовой гаммы. 

 Цветовая гамма должна состоять не более чем из двух-трех цветов. 

 Существуют не сочетаемые комбинации цветов. 

 Черный цвет имеет негативный (мрачный) подтекст. 

 Белый текст на черном фоне читается плохо (инверсия плохо читается). 

Правила общей композиции. 

 На полосе не должно быть больше семи значимых объектов, так как 

человек не в состоянии запомнить за один раз более семи пунктов чего-

либо. 

 Логотип на полосе должен располагаться справа внизу (слева наверху и т. 

д.). 

 Логотип должен быть простой и лаконичной формы. 

 Дизайн должен быть простым, а текст — коротким. 
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 Изображения домашних животных, детей, женщин и т.д. являются 

положительными образами. 

Единое стилевое оформление 

 стиль может включать: определенный шрифт (гарнитура и цвет), цвет фона 

или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др.; 

 не рекомендуется использовать в стилевом оформлении презентации более 

3 цветов и более 3 типов шрифта; 

 оформление слайда не должно отвлекать внимание слушателей от его 

 содержательной части;  

 все слайды презентации должны быть выдержаны в одном стиле; 

Содержание и расположение информационных блоков на слайде 

 информационных блоков не должно быть слишком много (3-6); 

 рекомендуемый размер одного информационного блока — не более 1/2 

размера слайда; 

 желательно присутствие на странице блоков с разнотипной информацией 

(текст, графики, диаграммы, таблицы, рисунки), дополняющей друг друга; 

 ключевые слова в информационном блоке необходимо выделить; 

 информационные блоки лучше располагать горизонтально, связанные по 

смыслу блоки — слева направо; 

 наиболее важную информацию следует поместить в центр слайда; 

логика предъявления информации на слайдах и в презентации должна 

соответствовать логике ее изложения. 

Помимо правильного расположения текстовых блоков, нужно не забывать 

и об их содержании — тексте. В нем ни в коем случае не должно содержаться 

орфографических ошибок. Также следует учитывать общие правила 

оформления текста. 

 

Практическая часть: 

Задание 1. Ознакомиться с уже готовыми презентациями в сетевой папке. 

 

Задание 2. С помощью справочной системы выясните назначение пунктов 

меню панели инструментов PowerPoint. Результаты представьте в таблице. 

 

Задание 3. Создайте презентацию из Мастера автосодержания и преобразуйте 

ее следующим образом: 

• замените стандартный текст в слайдах шаблона вашим текстом; 

• перейдя в режим Сортировщик слайдов, ознакомьтесь с вариантами: 

• оформления слайдов; 

• стандартных цветовых схем; 

• эффектов смены слайдов и их звукового сопровождения; 



107 
 

 

 

• озвучьте первый слайд презентации с помощью звукового музыкального 

файла, второй — с помощью звукозаписи речевого комментария; 

• ознакомьтесь с вариантами эффектов анимации текста и графических 

объектов слайдов; 

• после третьего слайда презентации создайте новый слайд, оформив его 

собственной цветовой схемой. Используя Автофигуры меню Рисование, 

вставьте в этот слайд управляющую кнопку для запуска программы Paint; 

• вставьте в последний слайд гиперссылку, позволяющую вернуться в начало 

презентации; 

сохраните презентацию в своей рабочей папке в двух форматах: 

презентации(ПР18.ppt) и демонстрации (ПР18.pps); 

• последовательно запустите на выполнение оба файла, отметьте различия 

операций запуска; 

• ознакомьтесь с вариантами выделения отдельных элементов слайда в 

момент его демонстрации с помощью ручки, фломастера, маркера, 

расположенных в левом нижнем углу демонстрируемого слайда; 

• установите автоматические режимы анимации объектов и смены слайдов 

презентации; 

• запустите на выполнение слайд-фильм в режиме презентации и 

отрегулируйте временные интервалы показа слайдов, эффекты анимации и 

звука; 

• запустите на выполнение слайд-фильм в режиме демонстрации. 
  
Задание 4. Используя Power Point, подготовьте презентацию по теме 

«Аппаратное обеспечение ПК». Применить наибольшее число возможностей 

и эффектов, реализуемых программой. Предусмотрите гиперссылки как 

внутри презентации, так и внешние презентации. Необходимые рисунки 

скачать из сети Интернет. 

 

Задание 5. Создать презентацию о студентах вашей учебной группы. 

 

Краткая справка. Однотипные слайды удобно копировать. Если установить 

до копирования параметры перехода слайда, то все новые слайды уже будут 

иметь соответствующие установки. 

 

Задание 6. С помощью графического редактора Paint создать, сохранить в файл 

с именем ПР18 в свою созданную папку, а также распечатать изображение, 

представленное на рисунке.  
 

Подготовка презентации по теме «Знакомство с графическим интерфейсом 

Power Point» 
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Раздел 5. Телекоммуникационные технологии 

Тема 5. 1.Телекоммуникационные технологии. 

 Контрольные вопросы по теме: 

1. Представления о технических и программных средствах 

телекоммуникационных технологий.  

2. Интернет технологии, способы и скоростные характеристики 

подключения, провайдер. 

 

Тестовые задания: 

1. Выберите один вариант ответа. 

Компьютерная сеть это -  

A. группа компьютеров, объединенных линиями связи  

B. вид услуг, которые предоставляются пользователям 

C. сервер, предназначенный для поиска информации в Интернете 

D. программа, которая пересылает на компьютеры пользователей веб-

страницы и файлы по запросу браузера 

 

2. Заполните пропуск в предложении. 

Работа вычислительных сетей, т. е. обмен данными и взаимосвязь 

клиентов, выполняется в соответствии с достаточно сложными … 

(правилами) взаимодействия. 

3. Выберите несколько вариантов ответа. 

Аппаратными элементами, из которых состоит любая локальная 

вычислительная сеть являются: 

A. Компьютеры, между которыми осуществляется связь 

B. Компьютерный вычислитель 

C. Узловые устройства 

D. Кабели 

E. Инженерный калькулятор 

4. Заполните пропуск в предложении. 

… - это последовательность символов, заключенных между знаками < и 

> 

5. Выберите несколько вариантов ответа. 

Коллективными сетевыми сервисами в Интернете являются 

A. Чат 

B. Служба мгновенных сообщений 

C. Форум 

D. Личные объявления 

6. Установите соответствие между элементом локальной сети и его 

назначением. 
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A. Рабочая 

станция 

 

1. Компьютер, обеспечивающий создание, 

хранение и восстановление копий 

данных, расположенных на файловом 

сервере и рабочих станциях. 

B. Файловый 

сервер 

 

2. Персональный компьютер, включенный 

в локальную сеть для  осуществления 

обмена информацией. 

C. Сервер 

прикладных 

программ 

3. Компьютер, используемый для 

хранения и обработки больших баз 

данных. 

D. Сервер базы 

данных 

4. Компьютер, служащий для 

распечатывания документов на одном 

или нескольких общих принтерах. 

E. Сервер 

удаленного 

доступа 

5. Компьютер, дающий возможность 

любому компьютеру, находящемуся 

далеко от офиса, работать так, как будто 

он находится в офисе. 

F. Сервер 

печати 

 

6. Компьютер, используемый для 

выполнения прикладных программ 

пользователей. 

G. Сервер 

резервного 

копирования 

7. Компьютер, имеющий диски большой 

емкости, к которым могут иметь доступ 

все компьютеры в сети. 

 
 

7. Выберите несколько вариантов ответа. 

Способами подключения к Интернет по беспроводным технологиям 

являются 

A. ADSL-телефонная связь 

B. Коаксиальный кабель 

C. Wi-Fi 

D. WiMax 

E. GPRS-мобильная связь 

F. Спутниковая связь 

8. Заполните пропуск в предложении. 

Текст, содержащий активные ссылки (гиперссылки) на другие 

документы называется …. 

9. Заполните пропуск в предложении. 

… - это группа веб-страниц, которые объединены общей темой и 

оформлением, связаны гиперссылками и расположены на одном 

сервере. 

10. Установите соответствие между термином и его понятием. 
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1. Флейм  A. Правила общения в Интернете 

2. Нетикет   B. Спор ради спора, переходящий в личные 

оскорбления 

3. Бан C. Нежелательные рекламные сообщения, 

рассылаемые по электронной почте 

4. Спам D. Запрет писания сообщения на форуме 
 

 

11. Выберите один вариант ответа. 

Программой- браузером не является 

A. Google Chrome 

B. Skype 

C. Mozilla Firefox 

D. Opera 

E. Safari  

F. Internet Explorer 

12. Выберите один вариант ответа. 

Выберите ссылку с правильным синтаксисом. 

А. <a href='http://www.ivpek.ru' value=' ivpek.ru' /> 

B. <a name='http://www. ivpek.ru'> www.ivpek.ru</a> 

C. <a href='http://www. ivpek.ru'> www.ivpek.ru</a> 

D. <a src='http://www. ivpek.ru'>ivpek.ru</a> 

13. Поисковый запрос для поисковой системы в Интернете представляет 

собой ключевое слово или несколько ключевых слов, соединенных 

между собой знаками логических операций И, ИЛИ, НЕ. 

Установите соответствие между знаками логических операций и 

процессами поиска в поисковой системе. 

A. Ключевое слово задано с 

операцией НЕ 

1. Производится поиск web- 

страниц, в которых содержатся 

хотя бы одно ключевое слово. 

B. Ключевые слова связаны с 

логической операцией  И 

2. Производится поиск всех web- 

страниц, в которых не 

содержится данное ключевое 

слово. 

C. Ключевые слова связаны с 

логической операцией  ИЛИ 

3. Производится поиск web- 

страниц, в которых содержатся 

все эти ключевые слова. 
 

 

14. Установите правильную последовательность частей URL-адреса 

документа в Интернете. 

1. //www.kursypk.ru 
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2. http: 

3. /z11.jpg 

4. /images/Materials 

 

Тема 5.2.Браузер. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Что такое браузер? 

2.Как осуществить настройку браузера? 

3.Для чего нужна адресная строка в браузере? 

4.Как осуществить поиск информации в Интернете с помощью браузера? 

 

Практическая работа: 

Цель: получить практические навыки работы с электронной 

коммерцией в сети Интернет; научиться осуществлять заказы в Интернет – 

магазине, искать информацию в электронных СМИ и электронной 

библиотеке, пользоваться услугами Интернет – турагентств. 

Теоретическая часть: 

Развитие компьютерных информационных систем и 

телекоммуникационных технологий привело к формированию нового вида 

экономической деятельности – электронного бизнеса. 

Электронный бизнес – это любая деловая активность, использующая 

возможности глобальных информационных сетей для преобразования 

внутренних и внешних связей с целью создания прибыли. 

Электронная коммерция является важнейшим составным элементом 

электронного бизнеса. Под электронной коммерцией (e-commerce) 

подразумеваются любые формы деловых сделок, при которых 

взаимодействие сторон осуществляется электронным способом вместо 

физического обмена или непосредственного физического контакта, и в 

результате которого право собственности или право пользования товаром 

или услугой передается от одного лица другому. 

Киберсантинг (кибер-коммерция) — это часть электронной коммерции, 

которая занимается продажей в Сети исключительно цифровых 

(информационных) продуктов. 

Формы электронной коммерции: 

Интернет – магазин. В российском Интернете существуют сотни 

магазинов, в которых можно купить все: компьютеры и программы, книги и 

диски, продукты питания и пр. Покупатель имеет возможность ознакомиться 

с товаром (техническими характеристиками, внешним видом), а также его 

ценой. Выбрав товар, потребитель может сделать непосредственно в 

Интернете заказ на его покупку, в котором указывается форма оплаты, время 
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и место доставки. Оплата производится либо наличными деньгами после 

доставки товара, либо по кредитным карточкам. 

Интернет - Библиотеки. Электронные библиотеки в Интернете 

содержат электронные копии печатных книг, диссертаций и других 

документов. Наиболее часто используется формат Web-страниц (HTML), 

однако иногда используются текстовые форматы TXT, RTF и DOC. 

Библиотека Мошкова http://www.lib.ru  

Научная электронная библиотека http://www.elibrary.ru  

Энциклопедии и словари. Универсальные энциклопедии содержат 

сведения о природе и обществе, а также по всем отраслям науки и техники. 

Электронные энциклопедии http://www.dic.academic.ru 

Википедия - это проект свободной многоязычной энциклопедии, в 

которой каждый может изменить или дополнить любую статью или создать 

новую. 

Интернет-издание, интернет-СМИ — веб-сайт, ставящий своей 

задачей выполнять функцию средства массовой информации (СМИ) в сети 

Интернет в соответствии с законом «О средствах массовой информации». 

Интернет - издания руководствуются принципами журналистики. Сайт, 

зарегистрированный как СМИ, может пользоваться всеми правами, 

предоставляемыми средствам массовой информации: получать аккредитации 

на мероприятия, запрашивать информацию от органов государственной 

власти и местного самоуправления, может пользоваться льготами при уплате 

страховых взносов в фонды социального страхования, получать 

государственную поддержку. По жанрам интернет-издания есть новостные 

сайты, литературные, научно-популярные, детские, женские и т. п. Интернет-

издания независимо от жанра обновляются по мере появления нового 

материала. 

Интернет – Турагентство. Турагент — организация, занимающаяся 

продажей сформированных туроператором туров. Турагент приобретает 

туры у туроператора и реализует туристский продукт покупателю, либо 

выступает посредником между туристом и туроператором за комиссионное 

вознаграждение, предоставляемое туроператором. 

 

Практическая часть: 

Задание 1. Осуществить заказ в Интернет - магазине комплектующих 

компьютера. Открыть в браузере сайт Интернет – магазина http://key.ru/ . 

Перейдите по ссылке компьютеры, из предложенного списка подберите 

необходимые комплектующие для полной сборки компьютера по 

приемлемой для вас цене. 

 

http://www.lib.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://www.dic.academic.ru/
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Задание 2. Проанализируйте рейтинг Интернет – СМИ на сайте 

http://www.mlg.ru/ . Выпишите топ-5 самых цитируемых информационных 

агентств, цитируемых газет, журналов, интернет- ресурсов ТВ- каналов и 

радиостанций. 

 

Задание 3. Осуществить поиск информации о направлениях отдыха на сайте 

Интернет – турагентства, которую оформить в виде таблицы: 

 
Количество 

дней/ночей 

Стоимость 

отеля и 

перелета 

Стоимость 

тура 

Вид отдыха Дополнительные 

услуги 

     

 

Подготовить реферат по теме «Глобальная сеть Интернет» 

 

Тема 5. 3. Возможности сетевого программного обеспечения  для 

организации коллективной деятельности в глобальных и локальных 

компьютерных сетях. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Возможности сетевого программного обеспечения для организации 

коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: 

электронная почта, чат, видеоконференция, Интернет-телефония. 

2. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений 

профессиональной деятельности. 

 

Практическая работа: 

Задание тестирования сети: 

1.Исследуйте свой компьютер и заполните таблицу: 
Сетевое имя компьютера  

IP-адрес  

Маска подсети  

Номер сети  

Номер компьютера в сети  

Шлюз  

Основной DNS-сервер  

2.С какими из этих компьютеров есть связь (отметьте нужный вариант): 
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192.168.104.254 Да Нет 

192.168.104.1 Да Нет 

192.168.102.100 Да Нет 

192.168.102.12 Да Нет 

192.168.3.70 Да Нет 

3. Определите IP-адреса сайтов: 
Сайт  IP-адрес 

www.lenta.ru   

www.google.ru   

www.yale.edu   

shkolaedu.ru   

spb.edu   

 

4.Определите, сколько «прыжков» до следующих сайтов: 
 

 Сайт Число «прыжков» 

 www.gazeta.ru   

 www.yandex.ru  

5. Найдите в Интернете сайты Московского и Дагестанского 

государственного университетов и определите их IP-адреса 

 

Сайт  IP-адрес 

   

   

 

Тема 5. 4. Тестирующие системы с использованием Интернет–

технологий. 

Контрольные вопросы по теме: 

1. Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной 

сети образовательного учреждения. 

2. Участие в онлайн-конференции, анкетировании, конкурсе, олимпиаде или 

тестировании. 

 

Практическая работа  «Участие в онлайн-конференции, 

анкетировании, интернет-олимпиаде, компьютерном тестировании» 

Цель работы: познакомиться с базовыми понятиями темы, пройти онлайн-

анкетирование, принять участие в интернет-олимпиаде, компьютерном 

тестировании.  
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1. Онлайн-конференция или вебинар - это онлайн мероприятие, 

организованное при помощи web-технологий в режиме прямой трансляции. Это 

общение посетителей сайта с организаторами конференции. 

2. Анкетирование - это письменный вид опроса, при котором контакт между 

исследователем и опрашиваемым осуществляется при помощи анкеты. 

Анкетирование может быть электронным, когда используется компьютер. 

Анкетирование может быть на бумажном носителе. 

3. Дистанционные курсы подразумевают удаленную работу педагога и 

студента. Используются системы зачетов, тестирований и сдачи экзаменов. 

Главной особенностью дистанционных курсов является больший акцент на 

самостоятельную работу обучающегося, в сравнении с традиционными очными 

формами. 

4. Интернет олимпиада - это предметная олимпиада между обучающимися по 

выполнению нестандартных заданий. Она позволяет всем желающим проверить 

себя не только в знании фактического материала по тому или иному предмету, 

но и позволит увидеть свой потенциал. 

5. Компьютерное тестирование - разновидность тестирования с 

использованием современных технических средств, имеющее ряд преимуществ 

(получение мгновенного результата, массовость, лёгкость обработки 

результатов, возможность тестирующих программ работать в режиме 

обучения). 

Ход работы: 

Задание № 1 Познакомиться с теоретическим материалом по данной теме 

Задание №2 Заполните таблицу: 

 Название онлайн-

сервиса 

Название теста Результат 

1.     

2.     

3.     

4.     
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…    

…    

…    

…    

Примечание: 

1. Тесты на профориентацию (источник найти самостоятельно) 

2. Тесты онлайн в Online Test Pad (тест из раздела «Информатика и ИКТ» 

на выбранную тему) 

3. Тестирование Retratech (тест из раздела «Офисные приложения» на 

выбранную тему) 

4. Тесты на определение уровня IQ (источник найти самостоятельно) 

5. Анкетирование на тему из раздела "Образование" (источник на Ваш 

выбор) и т.д. 

 

Задание №3  Создайте список адресов Интернет-олимпиад по Информатике 

для студентов.  

 

Задание №4  Создайте список адресов Интернет-сервисов, 

предоставляющих онлайн- разработку тестов. 

Задание №5 Перечислите достоинства и недостатки онлайн-тестирования. 

Перечислите достоинства и недостатки онлайн-анкетирования. Перечислите 

достоинства и недостатки онлайн-олимпиады. 

Сделайте вывод о проделанной работе 

 

Практическая работа  «Участие в онлайн-конференции, 

анкетировании, интернет-олимпиаде, компьютерном тестировании» 
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Цель: дать основные понятия, используемые при работе в чатах, онлайн-

конференции, олимпиаде или тестировании на форумах. 

 

Практическая часть: 

Участие в коллективном взаимодействии: форум, конкурс, чат. 

Регистрация на форуме: 

Откройте программу Internet Explorer. 

В строке Адрес удалите надпись About:blank. 

Введите адрес: contest.ur.ru/board/ 

Выберите понравившийся форум и нажмите на ссылку Регистрация. 

1. Прочитайте сообщение и выберите пункт Я согласен с условиями и мне > 

13 лет 

2. Заполните анкету: 

a. Регистрационная информации (Имя, Адрес e-mail, Пароль, Подтвердить 

пароль, Код подтверждения). 

b. Профиль и Личные настройки менять и заполнять нет необходимости. 

3. Нажмите кнопку Отправить. 

Общение: 

1. Для того, чтобы предложить посетителям форума свою тему, нужно нажать 

кнопку Начать новую тему. 

2. Заполните следующие поля: Тема, Сообщение, вопрос, Вариант ответа, 

Вопрос должен идти (0) дней. 

3. Нажмите кнопку Отправить. 

 

Самостоятельно: 

Зарегистрируйтесь на трѐх форумах и чатах следующих сайтов: 

info.rusolymp.ru - школьные олимпиады, 

school.iot.ru – школьная пресса, 

www.kinder.ru – детский чат, 

mzona.net.ru – кино и музыка, 

forum.sport.ru – спорт, 

forumprosport.ru – спорт, 

www.teensclub.ru – подростковый клуб, 

smallcar.ru/talk/ - автомобили, 

www.autoru.de – автомобили российских марок, 

www.forum.drom.ru - компьютеры 

 

Подготовка реферата по теме «Тестирующие системы с использованием 

Интернет-технологий» 
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4.2. Материалы для студентов по подготовке к промежуточной 

аттестации 

Перечень вопросов к промежуточной аттестации по учебной дисциплине 

(дифференцированному зачету) 

 

1. Основные этапы развития информационного общества. 

2. Информационные ресурсы общества. 

3. Образовательные информационные ресурсы 

4. Правовые нормы, правонарушения в информационной сфере. 

5. Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение 

6. Понятие информации. Универсальность дискретного представления 

информации 

7. Представление информации в различных системах счисления 

8. Перевод чисел в разных системах счисления. 

9. Выполнение арифметических операций над числами в разных системах 

счисления. 

10. Информационные процессы. 

11. Реализация основных информационных процессов. 

12. Арифметико-логические основы работы компьютера 

13. Компьютерные модели различных процессов 

14. Алгоритмы и способы их описания. 

15. Разветвляющие алгоритмы. 

16. Циклические алгоритмы. 

17. Программный принцип работы компьютера 

18. Хранение информационных объектов на цифровых носителях. 

19. Файловая система хранения информации на компьютере и цифровых 

носителях. 

20. Управление процессами. Автоматические и автоматизированные 

системы управления. 

21. АСУ различного назначения. 

22. Архитектура компьютера. Основные характеристики компьютера. 

23. Виды программного обеспечения компьютеров. 

24. Внешние устройства и комплектация компьютерного рабочего места. 

25. Операционная система. Графический интерфейс пользователя. 

26. Программное обеспечение внешних устройств. 

27. Объединение компьютеров в локальную сеть. 

28. Защита информации, антивирусная защита. 

29. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. 

30. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 

31. Информационные и настольные издательские системы. 

32. Использование систем проверки орфографий и грамматики. 

33. Гипертекст. Языки гипертекстовой разметки 
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34. Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых 

шаблонов. 

35. Возможности электронных таблиц. Математическая обработка числовых 

данных. 

36. Представление об организации баз данных и системах управления им. 

37. Представление о программных средах компьютерной графики, 

мультимедийных средах. 

38. Создание компьютерных презентаций. 

39. Технические и программные средства телекоммуникационных 

технологий. 

40. Программные поисковые сервисы. Поиск информации. 

41. Сетевые информационные системы для различных направлений 

профессиональной деятельности. 

 

Тестовые задания: 

Вариант 1. 

1. Массовое производство персональных компьютеров началось ... 

1) в 40-ые годы 

2) в 50-ые годы 

3) в 80-ые годы 

4) в 90-ые годы 

 

2. За основную единицу измерения количества информации принят 

1) 1 бод 

2) 1 бит 

3) 1 байт 

4) 1 Кбайт 

 

3. Производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций) 

зависит от ... 

1) размера экрана дисплея 

2) частоты процессора 

3) напряжения питания 

4) быстроты нажатия на клавиши 

 

4. Устройство  оказывающее вредное воздействие на здоровье человека. 

1) принтер 

2) монитор 

3) системный блок 

4) модем 

 

5.Файл - это ... 

1) единица измерения информации 
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2) программа в оперативной памяти 

3) текст, распечатанный на принтере 

4) программа или данные на диске, имеющие имя 

 

6. Свойством алгоритма является … 

1) результативность 

2) цикличность 

3) возможность изменения последовательности выполнения команд 

4) возможность выполнения алгоритма в обратном порядке 

  

7. Назовите тип структуры алгоритма изображенного на блок-схеме 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) цикл 

2) ветвление 

3) подпрограмма 

4) линейная 

 

8.Назовите номер строки записи Pentium после проведения сортировки по 

возрастанию в поле Опер. память 

 
1) 1 

2) 2 

3) 3 

4) 4 

 

9.Выберите способ подключения к Internet обеспечивающий наибольшие 

возможности для доступа к информационным ресурса 
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1) удаленный доступ по коммутируемому телефонному каналу 

2) постоянное соединение по оптоволоконному каналу 

3) постоянное соединение по выделенному телефонному каналу 

4) терминальное соединение по коммутируемому телефонному каналу. 

 

10.Разветвляющийся алгоритм – это…….. 

1) описание действий или группы действий, которые должны повторяться 

указанное число раз или пока не выполнено заданное условие 

2) описание  действий,  которые  выполняются  однократно  в  заданном 

порядке. 

3) алгоритм, в котором в зависимости от условия выполняется либо одна, 

либо другая последовательность действий. 

4) алгоритм, который можно использовать в других алгоритмах, указав 

только его имя. Вспомогательному алгоритму должно быть присвоено имя. 

 

11.Информация – это….. 

1) сведения, передаваемые людьми различными способами – устно, с 

помощью сигналов или технических средств. 

2) сведения, являющиеся объектом хранения, передачи и преобразования. 

3) данные, находящиеся в компьютере. 

4) знания, получаемые из Интернета. 

 

12. Архитектура компьютера – это……. 

1) описание компьютера на некотором общем уровне 

2) информационные связи 

3) оперативная память 

4) запоминающее устройство. 

 

13.Системное программное обеспечение – это….. 

1) совокупность программ, посредством которых пользователь решает свои 

информационные задачи, не прибегая к системам программирования; 

2) совокупность программных средств, предназначенных для поддержания 

функционирования компьютера и управления его устройствами; 

3) комплекс инструментальных программных средств, обеспечивающие 

создание, модификацию компьютерных программ на одном из языков 

программирования. 

4) совокупность программ, обеспечивающих работоспособность самой 

информационной системы и решение задач организации. 

 

14. Перечислить устройства, которые входят в состав однопроцессорной 

архитектуры. 

1)  

2)  
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3)  

4)  

 

15.Автоматическая система управления – это 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

 

16.Гибкий диск, или дискета – это…. 

1) устройство для хранения небольшого объема информации, 

представляющее собой гибкий пластиковый диск в защитной оболочке. 

2) устройство для резервного копирования больших объемов информации. 

3) миниатюрный мобильный накопитель памяти размером с зажигалку, 

подсоединяемый к USB-порту. 

4) накопитель на лазерных дисках. 

 

17.Перечислить пять самых известных поисковых программ. 

 

18.В процессе редактирования текста изменяется ... 

1) размер шрифт 

2) параметры абзаца 

3) последовательность символов, слов, абзацев 

4) параметры страницы 

 

19.Устройство, обладающее наибольшей скоростью обмена информацией 

1) CD-ROM дисковод 

2) жесткий диск 

3) дисковод для гибких дисков 

4) микросхемы оперативной памяти 

 

20.Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате 

необходимо задать 

1) размер шрифта 

2) тип файла 

3) параметры абзаца 

4) размеры страницы. 

 

21. Практическое задание. Определите кратчайший и самый длинный путь 

между пунктами А и F, А и Е, А и D, А и С, А и В (при условии что двигаться 

можно только по построенным дорогам) 
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Вариант 2. 

1. Общим свойством машины Бэббиджа и современного компьютера 

является способность обрабатывать ... 

1) числовую информацию 

2) текстовую информацию 

3) звуковую информацию 

4) графическую информацию 

 

2. 1 байт равен 

1) 10 бит 

2) 10 Кбайт 

3) 8 бит 

4) 1 бод 

 

3. При выключении компьютера вся информация стирается … 

1) на гибком диске 

2) на CD-ROM диске 

3) на жестком диске 

4) в оперативной памяти 

 

4. Вредные излучения от монитора максимальны в направлении 

1) от экрана вперед 

2) от экрана назад 

3) от экрана вниз 

4) от экрана вверх 

 

5. Выберите документ являющийся алгоритмом 

 

1) правила техники безопасности 

2) инструкция по получению денег в банкомате 

3) расписание уроков 

4) список класса 
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6. Назовите тип структуры алгоритма изображенного на блок-схеме 

  

 
 

1) цикл 

2) ветвление 

3) подпрограмма 

4) Линейная 

 

7. В процессе редактирования текста изменяется ... 

1) размер шрифта 

2) параметры абзаца 

3) последовательность символов, слов, абзацев 

4) параметры страницы 

 

8.Перечислите записи, которые будут найдены после проведения поиска в 

поле Опер. Память с условием >8 

 

 
1) 1,2 

2) 2,3 

3) 3,4 

4) 1,4 

 

9. Выберите свойство, которое не является свойством алгоритма 

1) Дискретность; 

 

2) Детерминированность; 

3) Результативность; 

4) Своевременность. 
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10. Архив информации – это…. 

1) основные приемы по работе с таблицами 

2) сохранение пользователем информации в специальном сжатом файле с 

последующим извлечением ее из этого файла. 

3) создание, копирование, перемещение и удаление файлов. 

4) Специальная папка, которая используется для просмотра содержимого 

дисков. 

 

11.Винчестер – это……… 

1) единственный носитель внешней памяти, используемый в процессе 

обработки информации. 

2) устройство для хранения небольшого объема информации, 

представляющее собой гибкий пластиковый диск в защитной оболочке. 

3) устройство для резервного копирования больших объемов информации. 

4) это миниатюрный мобильный накопитель памяти размером с зажигалку, 

подсоединяемый к USB-порту. 

 

12. Программное обеспечение – это….. 

1) совокупность программ, посредством которых пользователь решает свои 

информационные задачи, не прибегая к системам программирования; 

2)это комплекс инструментальных программных средств, обеспечивающие 

создание, модификацию компьютерных программ на одном из языков 

программирования. 

3)это совокупность программных средств, предназначенных для 

поддержания функционирования компьютера и управления его 

устройствами; 

4)это совокупность программ, обеспечивающих работоспособность самой 

информационной системы и решение задач организации. 

 

13.Основоположник схемы компьютера с однопроцессорной архитектурой 

1) Готфрид Вильгельм 

2) Джон фон Нейман 

3) Герман Холлерит 

4) Чарльз Беббидж. 

 

14. Локальная сеть – это….. 

1) физическая конфигурация сети в совокупности с ее логическими 

характеристиками. 

2) группа из нескольких компьютеров, соединенных между собой 

посредством кабелей, используемых для передачи информации между 

компьютерами. 
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3) вид связи, которая используется при описании основной компоновки 

сети. 

4) телефонная связь для выхода в Интернет. 

 

15. 1Гб равен 

1) 8 мбайт 

2) 1024 кбайт 

3) 1024 мбайт 

4) 32 мбайта. 

 

16. Информация – это….. 

1) сведения, передаваемые людьми различными способами – устно, с 

помощью сигналов или технических средств. 

2) сведения, являющиеся объектом хранения, передачи и преобразования. 

3) данные, находящиеся в компьютере. 

4) знания, получаемые из Интернета. 

 

17. Стример – это….. 

1) устройство для резервного копирования больших объемов информации, 

в качестве носителя информации применяются кассеты с магнитной лентой 

емкостью 8... 12 Гбайт и больше. 

2) устройство для хранения небольшого объема информации, 

представляющее собой гибкий пластиковый диск в защитной оболочке. 

3) накопители на компакт-дисках. 

4) Винчестер. 

 

18. Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате 

необходимо задать 

1) размер шрифта 

2) тип файла 

3) параметры абзаца 

4) размеры страницы 

 

19.Назовите составные части системного блока 

_____________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

 

20. Дайте определение программным поисковым  сервисам. Перечислить 

их виды. 

______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 
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21. Практическое задание. Определите кратчайший и самый длинный путь 

между пунктами А и F, А и Е, А и D, А и С, А и В (при условии что двигаться 

можно только по построенным дорогам) 

 

  

Образцы ответов  

Вариант 1 

 

№ ответ     

1 3     

2 2     

3 2     

4 2     

5 4     

6 1     

7 2     

8 3     

9 2     

10 3     

11 1     

12 1     

13 2     

14 системный блок, монитор, клавиатура, мышь  
15 Комплекс аппаратных и программных средств, 

 предназначенных для управления различными процессами в 

 рамках технологического процесса   

16 1     

17 Yandex, Rambler, mail, google, yahoo  

18 3     

19 4     

20 2     

 

21. Короткий путь: 
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     AF -5, ADE – 4, AD – 2, AC -2, ACB – 4 

     Длинный путь: 

     ABCDEF – 14, ABCDE – 12, ABCD -10, ABC -9, AB -7 
 

Вариант 2 

№ ответ  

1 1  

2 3  

3 4  

4 1  

5 2  

6 1  

7 3  

8 4  

9 4  

10 2  

11 3  

12 4  

13 2  

14 2  

15 3  

16 1  

17 1  

18 2  

19 Блок питания, материнская плата, процессор, оперативная 

   память, видеокарта, жесткий диск, оптический привод 

20 Программно-аппаратный  комплекс  с  веб-интерфейсом, 

 предоставляющий возможность поиска информации 

 в интернете.  

 

22. Короткий путь: 

AF -5, ADE – 4, AD – 2, AC -2, ACB – 4 

 

Длинный путь: 

ABCDEF – 14, ABCDE – 12, ABCD -10, ABC -9, AB -7 
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5. Критерии и шкала оценивания компетенций на различных этапах их 

формирования 

 
КРИТЕРИИ   ОЦЕНИВАНИЯ ОТВЕТОВ НА УСТНЫЕ ВОПРОСЫ 

 

№ п/п Критерии оценивания Оценка 

1. 1) полно и аргументированно отвечает по содержанию задания;  

2) обнаруживает понимание материала, может обосновать свои 

суждения, применить знания на практике, привести необходимые 

примеры не только по учебнику, но и самостоятельно составленные; 

3) излагает материал последовательно и правильно. 

отлично 

2. студент дает ответ, удовлетворяющий тем же требованиям, что и для 

оценки «5», но допускает 1-2 ошибки, которые сам же исправляет. 

хорошо 

3. ставится, если студент обнаруживает знание и понимание основных 

положений данного задания, но:  

1) излагает материал неполно и допускает неточности в определении 

понятий или формулировке правил;  

2) не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои 

суждения и привести свои примеры;  

3) излагает материал непоследовательно и допускает ошибки. 

удовлетв

оритель

но 

4. студент обнаруживает незнание ответа на соответствующее задание, 

допускает ошибки в формулировке определений и правил, 

искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает 

материал; отмечаются такие недостатки в подготовке студента, 

которые являются серьезным препятствием к успешному овладению 

последующим материалом. 

неудовл

етворите

льно 

 

КРИТЕРИИ   ОЦЕНИВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ТЕСТИРОВАНИЯ 

№ 

п/п 

тестовые нормы:% правильных ответов оценка/зачет 

 1   85-100 % отлично 

2 70-84% хорошо 

3 51-69% удовлетворительно 

4 менее 50% неудовлетворительно 

 

КРИТЕРИИ   ОЦЕНИВАНИЯ РЕФЕРАТА 

№ п/п Критерии оценивания Оценка 

1. ответ аргументирован, обоснован и дана самостоятельная оценка 

изученного материала 

отлично 

2. ответ аргументирован, последователен, но допущены некоторые 

неточности 

хорошо 

3. ответ является неполным и имеет существенные логические 

несоответствия 

удовлетвори

тельно 

4. в ответе отсутствует аргументация, тема не раскрыта неудовлетво

рительно 
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КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ 

№ п/п Критерии оценивания Оценка 

1. Верное выполнение работы. Работа выполнена рациональным 

способом. Получен правильный результат. Ясно описан способ 

выполнения работы. 

отлично 

2. Выполнение в целом верное, но допущено не более двух 

незначительных ошибок. В работе присутствуют арифметическая 

ошибка, механическая ошибка или описка при переписывании 

выкладок или ответа, не исказившие результат работы 

хорошо 

3. В ходе выполнения работы нет ошибок, но имеются существенные 

ошибки в расчетах и вычислениях. 

удовлетвор

ительно 

4. Решение неверное или отсутствует. неудовлетв

орительно 

 

КРИТЕРИИ И ШКАЛА ОЦЕНИВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ РЕШЕНИЯ ЗАДАЧ 

№ п/п Критерии оценивания Оценка 

1. Полное верное решение. В логическом рассуждении и решении нет 

ошибок, задача решена рациональным способом. Получен 

правильный ответ. Ясно описан способ решения. 

отлично 

2. 1)Решение в целом верное. В логическом рассуждении и решении нет 

существенных ошибок, но задача решена неоптимальным способом 

или допущено не более двух незначительных ошибок.  

2) В работе присутствуют арифметическая ошибка, механическая 

ошибка или описка при переписывании выкладок или ответа, не 

исказившие содержание ответа. 

хорошо 

3. Имеются существенные ошибки в логическом рассуждении и в 

решении. Рассчитанное значение искомой величины искажает 

содержание ответа. 

удовлетвор

ительно 

4. Решение неверное или отсутствует. неудовлетв

орительно 

 

КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ 

№ п/п Критерии оценивания Оценка 

1. Глубокие знания материала, отличное понимание сути вопросов, 

твердое знание основных понятий и положений по вопросам, 

структурированные, последовательные, полные, правильные 

ответы 

отлично 

2. Твердые, но недостаточно полные знания, по сути верное 

понимание вопросов, в целом правильные ответы на вопросы, 

наличие неточностей, небрежное оформление. 

хорошо 

3. Общие знания, недостаточное понимание сути вопросов, наличие 

большого числа неточностей, небрежное оформление. 

удовлетвор

ительно 

4. Непонимание сути, большое количество грубых ошибок, 

отсутствие логики изложения материала. 

неудовлетв

орительно 
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КРИТЕРИИ И ШКАЛА ОЦЕНИВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ 

 ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

№ 

п/п 
Критерии оценивания Оценка /зачет 

1 Оценка «отлично» выставляется студенту, если он глубоко и прочно 

усвоил программный материал, исчерпывающе, последовательно, четко и 

логически стройно его излагает, умеет тесно увязывать теорию с 

практикой, свободно справляется с задачами, вопросами и другими видами 

применения знаний, причем не затрудняется с ответом при видоизменении 

заданий, использует в ответе материал различной литературы, правильно 

обосновывает принятое нестандартное решение, владеет разносторонними 

навыками и приемами выполнения практических задач по формированию 

общепрофессиональных компетенций. 

«отлично» / 

зачтено 

 

2 Оценка «хорошо» выставляется студенту, если он твердо знает материал, 

грамотно и по существу излагает его, не допуская существенных 

неточностей в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические 

положения при решении практических вопросов и задач, владеет 

необходимыми навыками и приемами их выполнения, а также имеет 

достаточно полное представление о значимости знаний по дисциплине. 

«хорошо» / 

зачтено 

  

3 

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если он имеет знания 

только основного материала, но не усвоил его деталей, допускает 

неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушения 

логической последовательности в изложении программного материала, 

испытывает сложности при выполнении практических работ и 

затрудняется связать теорию вопроса с практикой. 

 

«удовлетвори

тельно» / 

зачтено 

 

4 Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, который не знает 

значительной части программного материала, неуверенно отвечает, 

допускает серьезные ошибки, не имеет представлений по методике 

выполнения практической работы. Как правило, оценка 

«неудовлетворительно» ставится студентам, которые не могут продолжить 

обучение без дополнительных занятий по данной дисциплине. 

«неудовлетво

рительно»/нез

ачтено 

 

КРИТЕРИИ И ШКАЛА ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЕЙ ОСВОЕНИЯ 

КОМПЕТЕНЦИЙ 

Шкала 

оценивания 

Уровень 

освоенности 

компетенции 

Результаты  освоенности компетенции 

отлично высокий  студент, овладел элементами компетенции «знать», 

«уметь» и «владеть», проявил всесторонние и 

глубокие знания программного материала по 

дисциплине, освоил основную и дополнительную 

литературу, обнаружил творческие способности в 
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понимании, изложении и практическом 

использовании усвоенных знаний. 

хорошо базовый студент овладел элементами компетенции «знать» и 

«уметь», проявил полное знание программного 

материала по дисциплине, освоил основную 

рекомендованную литературу, обнаружил 

стабильный характер знаний и умений и проявил 

способности к их самостоятельному применению и 

обновлению в ходе последующего обучения и 

практической деятельности. 

удовлетвори

тельно 

нормативный студент овладел элементами компетенции «знать», 

проявил знания основного программного материала 

по дисциплине в объеме, необходимом для 

последующего обучения и предстоящей 

практической деятельности, изучил основную 

рекомендованную литературу, допустил неточности 

в ответе на экзамене, но в основном обладает 

необходимыми знаниями для их устранения при 

корректировке со стороны экзаменатора. 

неудовлетво

рительно 

компетенции не 

сформированы  

 

студент не овладел ни одним из элементов 

компетенции, обнаружил существенные пробелы в 

знании основного программного материала по 

дисциплине, допустил принципиальные ошибки при 

применении теоретических знаний, которые не 

позволяют ему продолжить обучение или 

приступить к практической деятельности без 

дополнительной подготовки по данной дисциплине. 

 

6. Описание процедуры оценивания знаний и умений, 

характеризующих этапы формирования компетенций 

   Оценка знаний, умений, навыков, характеризующих этапы 

формирования компетенций по ОУД.12 Информатика осуществляется в ходе 

текущего и промежуточного контроля. Текущий контроль организуется в 

формах: устного опроса (индивидуального опроса, рефератов); проверки 

письменных заданий (практическая работа, задачи,); тестирования. 

Промежуточный контроль осуществляется в форме итогового 

тестирования. Каждая форма промежуточного контроля должна включать в 

себя теоретические вопросы, позволяющие оценить уровень освоения 

студентами знаний и практические задания, выявляющие степень 

сформированности умений и навыков. 
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     Процедура оценивания компетенций обучающихся основана на 

следующих принципах: периодичности проведения оценки, 

многоступечатости оценки  по устранению недостатков, единства 

используемой технологии для всех обучающихся, выполнения условий 

сопоставимости результатов оценивания, соблюдения последовательности 

проведения оценки. 

Краткая характеристика процедуры реализации текущего и 

промежуточного контроля для оценки компетенций обучающихся включает: 

           устный опрос – устный опрос по основным терминам может 

проводиться в      начале/конце практического занятия в течении 15-20 мин. 

Либо устный опрос проводится в течение всего практического занятия по 

заранее выданной тематике. 

         тест – позволяет оценить уровень знаний студентами теоретического 

материала по дисциплине. Осуществляется на бумажных носителей по 

вариантам.  

 задача - средство раскрытия связи между данными и искомым, 

заданные условием задачи, на основе чего надо выбрать, а затем выполнить 

действия, в том числе арифметические, и дать ответ на вопрос задачи. 

        практическая работа - средство для закрепления и практического 

освоения материала по определенному разделу или теме. 

     контрольная работа- выполняется письменно, по завершению 

усвоения темы для выяснения уровня усвоения данной темы по следующим 

позициям: умение систематизировать знания; точное, осмысленное 

воспроизведение изученных сведений;   понимание сущности процессов; 

воспроизведение требуемой информации в полном объёме.  Отведенное 

время  – 45 мин. 

   реферат -  продукт самостоятельной работы студента, 

представляющий собой краткое изложение в письменном виде полученных 

результатов теоретического анализа определенной научной (учебно-

исследовательской) темы, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, 

приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. 

Защита реферата проводится на занятии. 

 Изложенное понимание реферата как целостного авторского текста 

определяет критерии его оценки: новизна текста; обоснованность выбора 

источника; степень раскрытия сущности вопроса; соблюдения требований к 

оформлению. 

  Новизна текста: а) актуальность темы исследования; б) новизна и 

самостоятельность в постановке проблемы, формулирование нового аспекта 

известной проблемы в установлении новых связей (межпредметных, 

внутрипредметных, интеграционных); в) умение работать с исследованиями, 

критической литературой, систематизировать и структурировать материал; г) 

явленность авторской позиции, самостоятельность оценок и суждений; д) 

стилевое единство текста, единство жанровых черт. 
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  Степень раскрытия сущности вопроса: а) соответствие плана теме 

реферата; б) соответствие содержания теме и плану реферата; в) полнота и 

глубина знаний по теме; г) обоснованность способов и методов работы с 

материалом; е) умение обобщать, делать выводы, сопоставлять различные 

точки зрения по одному вопросу (проблеме). 

  Обоснованность выбора источников: а) оценка использованной 

литературы: привлечены ли наиболее известные работы по теме 

исследования (в т.ч. журнальные публикации последних лет, интернет 

ресурсы и т.д.). 

  Соблюдение требований к оформлению: а) насколько верно 

оформлены ссылки на используемую литературу, список литературы; б) 

оценка грамотности и культуры изложения.  

  презентация - продукт самостоятельной работы студента, 

представляющий собой публичное выступление по представлению 

полученных результатов решения определенной учебно-практической, 

учебно-исследовательской или научной темы с демонстрацией презентации. 

Подготовка осуществляется  во внеурочное время. На подготовку дается одна 

неделя. Результаты озвучиваются на втором занятии, регламент- 7 минут на 

выступление. В оценивании результата наравне с преподавателем 

принимают участие студенты группы. 

дифференцированный зачет - проводится в заданный срок согласно 

графику учебного процесса. Зачет проходит в форме тестирования. При 

выставлении результата по зачету учитывается уровень приобретенных 

компетенций студента. Компонент «знать» оценивается теоретическими 

вопросами по содержанию дисциплины, компоненты «уметь» и «владеть» - 

практикоориентированными заданиями.   
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